Zarzadzenie Nr 135/19
Burmistrza Sepopola

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: zmian w_Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sepopolu.

Na podstawie art. 33 wust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. Nr 142, poz. 506 ze zm.),

- zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sepopolu stanowigcym

zalacznik do Zarzadzenia Nr 39/11 z dnia 29 kwietnia 2011 r. wprowadza si¢ nastepujace
zmiany :

1. § 17 otrzymuje brzmienie:

»1.W sklad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska:
1) Burmistrz — Kierownik Urzedu — stanowisko z wyboru — 1 etat;
2) Zastepca Burmistrza — stanowisko z powotlania przez Burmistrza — 1 etat;
3) Sekretarz — stanowisko w ramach umowy o prace — 1 etat;
4) Skarbnik — stanowisko z powolania przez Rade — 1 etat;
5) Wrydzial Organizacyjno — Administracyjny, na czele ktérego stoi Naczelnik
Wydziatu, a ktérego funkcje pelni Sekretarz Gminy,
W sktad Wydzialu wchodzi:
Referat Organizacyjny
a) Stanowisko ds. organizacyjnych i1 kadr — 1 etat,
b) Stanowisko ds. samorzadowych — 1 etat,
¢) Stanowisko ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych i promocji — 1 etat,
d) Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych — 1 etat,
e) Stanowisko ds. obstugi archiwum zakltadowego — w ramach obowiazkéw zastepcy
kierownika USC,
Referat Administracyjny
a) Stanowisko ds. organizacyjnych, BHP i ppoz. — 1 etat,
b) Kierowca samochodu — 2 etaty,

¢) Goniec — 1 etat,



d) Sprzataczka— 1 etat;
6) Wydzial Finansowy, na czele ktérego stoi Naczelnik Wydziatu, a ktérego funkcjg

pelni Skarbnik,

W skiad Wydzialu wchodzi:

a) Zastepca Skarbnika — 1 etat,

Referat Finansowo — Podatkowy

a) Stanowisko ds. wymiaru podatkow — 1 etat,

b) Stanowisko ds. ksiegowosci pozostatych dochodow — 2 etaty,

c) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — 1 etat,

d) Stanowisko ds. plac i ubezpieczen spolecznych — 1 etat,

e) Stanowisko ds. obstugi kasy — 1 etat,

Referat Obstugi Finansowej Oswiaty

a) Glowny ksiegowy ds. oswiaty — | etat,

b) Stanowisko ds. plac 1 ubezpieczen spotecznych oswiaty — 1 etat;
7) Wydzial Gospodarki i Infrastruktury,

W sktad Wydziatu wchodzi:

a) Naczelnik Wydziatu — 1 etat,

b) Stanowisko ds. inwestycji i budownictwa — 1 etat,

c) Stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego — 1 etat,

d) Stanowisko ds. ochrony srodowiska, gospodarki odpadami, utrzymania czystosci

i porzadku — 1 etat,

e) Stanowisko ds. ochrony srodowiska i drogownictwa — 1 etat,

f) Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i dziatalnosci gospodarczej — 1 etat,

g) Stanowisko ds. gospodarowania odpadami komunalnymi — 1 etat,

h) Stanowisko ds. inwestycji i mienia komunalnego — 1 etat;
8) Urzad Stanu Cywilnego, w sktad ktorego wchodza:

a) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — 1 etat,

b) Zastgpcg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego — 1 etat;
9) Radca prawny w ramach umowy cywilno — prawnej z Kancelaria Radcy Prawnego:
10) Samodzielne stanowisko ds. rozwigzywania problemow spotecznych — 1 etat;
11) Samodzielne stanowisko ds. o$wiaty, kultury i sportu — 1 etat;
12) Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej zarzadzania kryzysowego i spraw

obronnych — 1 etat;



13) Administrator ds. bezpieczenstwa teleinformatycznego w ramach umowy cywilno —
prawnej;

14) Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych w ramach obowigzkéw Sekretarza.

Razem: 35 etatow,,.

2. § 22 otrzymuje brzmienie :

§22
Wydzial Gospodarki i Infrastruktury
Kompetencje:

Do wiasciwosci Wydziatu nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z ksztaltowaniem polityki
przestrzennej Gminy wynikajagcych z przepisow prawnych dotyczacych planowania
przestrzennego oraz prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy prawo budowlane, ustawy
o wiasnosci lokali i innych ustaw; prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem
mieszkaniowego zasobu Gminy, utrzymaniem gminnej infrastruktury ustug komunalnych oraz
spraw  zwigzanych z ochrona S$rodowiska; prowadzenie spraw  zwigzanych
z przygotowaniem 1 realizacjg inwestycji whasnych Gminy, remontéw Kkapitalnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, remontem 1 utrzymaniem drég publicznych
znajdujgcych sie w granicach Gminy; prowadzenie spraw zwiazanych z gminnym zasobem
geodezyjno - kartograficznym, uzgadnianie dokumentacji projektowej, komunalizacja
1 gospodarowanie mieniem Gminy i1 Skarbu Panstwa, gospodarowanie gruntami rolnymi
i nierolnymi, rolnictwem, ewidencja dzialalnosci gospodarczej, a w szczegolnosci:

1) opracowywanie studium  uwarunkowan 1  kierunkow  zagospodarowania
przestrzennego Gminy i jego zmian, z uwzglednieniem celow 1 kierunkow polityki
przestrzennej panstwa,

2) sporzgdzanie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego i ich
zmian;

3) nadzor nad opracowaniami planistycznymi wymienionymi w pkt. 1 i 2 zwigzanymi
z realizacjg umoéw zawartych z podmiotami zewnetrznymi;

4) udziat w spotkaniach, naradach, posiedzeniach komisji i sesjach Rady oraz rozprawach
sadow administracyjnych zwigzanych z opracowaniami wyszczeg6lnionymi w pkt. 1,
Vi e

5) udostepnianie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego do publicznego wgladu;

6) prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego;



7) przekazywanie organom wymienionym w przepisach prawa kopii uchwalonych
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego;

8) prowadzenie analizy wnioskdw w sprawie sporzadzenia lub zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego Gminy;

9) dokonywanie ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy oraz
przedstawianie ich Radzie;

10) przygotowywanie opinii urbanistycznych odno$nie przeznaczenia terenéw w planie
zagospodarowania przestrzennego;

11) opracowywanie koncepcji urbanistycznych dla terenow bedacych whasnoscia Gminy;

12) opiniowanie koncepcji urbanistycznych;

13) przygotowywanie postanowien opiniujgeych projekty podziatu nieruchomosci;

14) udzial w przygotowaniu warunkow zabudowy 1 =zagospodarowania terenu
w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

15) nadzor nad dzialalnoscig reklamowa w Gminie;

16) wydawanie wypiséw 1 wyrysdw ze studium i planéw miejscowych;

17) wspoldzialanie z innymi samorzadami gminnymi oraz jednostkami administracji
rzagdowej w zakresie dzialania wydziatu;

18) opiniowanie i uzgadnianie z wlasciwymi instytucjami i organami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowarn;

19) przekazywanie informacji w zakresie realizacji wskaznikéw ilosciowych
i jakosciowych dotyczacych oddzialywania projektow wspottfinansowanych
ze $rodkow Unii Europejskie;j;

20) wykonywanie zadan w zakresie ochrony srodowiska przy realizacji planéw wihasnych
i zlecanych na zewnatrz:

a) sporzadzanie prognoz oddziatywania na srodowisko,

b) przeprowadzanie postepowania zapewniajgcego  udzial  spoteczenstwa
w postgpowaniu w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko planow
zagospodarowania przestrzennego,

¢) rozpatrywanie uwag i wnioskoéw zgtaszanych przez spoleczenstwo oraz organy
ochrony $rodowiska,

d) przeprowadzanie analizy skutkéw w zakresie oddzialtywania na srodowisko
realizacji planéw zagospodarowania przestrzennego;

21) przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;



22) zawiadamianie organdéw powiatowego nadzoru budowlanego o stwierdzonych
nieprawidlowosciach przy wykonywaniu robdét budowlanych lub utrzymaniu
obiektow budowlanych;

23) uczestniczenie, na wezwanie organow nadzoru budowlanego, w czynnos$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych;

24) wspolpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego;

25) przygotowywanie decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy;

26) przygotowywanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

27) stwierdzanie wygasnigcia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,
decyzji o ustaleniu warunkow zabudowy;

28) przygotowywanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziec;

29) prowadzenie ewidencji ksigzek obiektow budowlanych pozostajacych w mieniu
Gminy;

30) prowadzenie:

a) ewidencji zgloszen na roboty budowlane,

b) ewidencji decyzji o warunkach zabudowy,

c) rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

d) publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje
o srodowisku 1 jego ochronie;

31) prowadzenie sprawozdawczosci GUS;

32) prowadzenie catosci dziatlan na rzecz utrzymania nalezytego stanu sanitarno —
porzadkowego Gminy oraz nadzorowanie jednostek i instytucji odpowiedzialnych za
ten stan;

33) oswietlenie ulic, targowiska i parkingéw oraz nadzér nad administratorem cmentarza
komunalnego:

34) sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg komunalnych wodociagoéw, kanalizacji oraz
nad utrzymaniem i pielegnacjg istniejgcych oraz tworzeniem nowych terendw zieleni
miejskiej;

35) wspotdziatanie w zaopatrzeniu Gminy w niezbedne dostawy energii elektrycznej,
cieplnej 1 gazu;

36) przygotowywanie decyzji na sprowadzanie zwlok i szczatkow z obcego panstwa;

37) przygotowywanie i nadzor nad przebiegiem akeji porzadkowych realizowanych

na terenie Gminy;



38) likwidacja dzikich wysypisk $mieci;

39) wspoldzialanie z samodzielnym stanowiskiem ds. obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego i spraw obronnych w zakresie koordynacji dziatalnosci gminnych shuzb
komunalnych w warunkach klesk zywiolowych i wspotdziatanie z jednostkami
w zakresie usuwania awarii technicznych;

40) wspotpraca w zagospodarowywaniu terendw zieleni, osiedli mieszkaniowych, szkot
i przedszkoli;

41) nadzorowanie gospodarki lowieckiej, realizacja zadan wynikajacych z prawa
towieckiego/opiniowanie rocznych planéw lowieckich/, a szczegodlnie w zakresie
ochrony zwierzat bytujacych na jej terenie,

42) nadzor nad rejestracja psow;

43) wspoldziatanie z jednostkami wlasciwymi w sprawach ochrony srodowiska w celach
przedstawiania raportow o stanie srodowiska oraz wynikdéw badan o wystepujacych
zagrozeniach;

44) realizacja zadan zwigzanych z ochrona roslin;

45) ograniczanie lub zakazywanie uzywania jednostek plywajgcych lub niektorych ich
rodzajow na okreslonych ciekach lub zbiornikach wodnych, jezeli jest to konieczne do
utrzymania srodowiska we wlasciwym stanie;

46) uzgadnianie lokalizacji oraz warunkéw realizacji obejmujace] urzadzenia wodne,
ktérych wykonanie wymaga wodno-prawnego pozwolenia;

47) przygotowywanie decyzji na usuni¢cie drzew i krzewdw, Kontrola oraz wymierzenie
kar pienieznych za ich samowolne usuwanie;

48) prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego;

49) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie przyrody w trakcie
gospodarczego wykorzystania zasobdw 1 poszczegolnych skladnikdéw przyrody przez
jednostki organizacyjne oraz osoby prawne i fizyczne;

50) koordynacja dziatan zwigzanych z zarzadzaniem zasobem mieszkaniowym Gminy,
w tym lokalami socjalnymi;

51) realizacja zadan wynikajagcych z ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku
w gminach, w tym:

a) przygotowywanie projektéw uchwat Rady i1 zarzgdzen Burmistrza realizujacych

zadania natozone przepisami ustawowymi,



b) prowadzenie ewidencji odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci lub opréznianiu zbiornikéw bezodplywowych 1 transport
nieczystosci ciektych,

¢) organizowanie odbioru odpadéw komunalnych oraz oproznianie zbiornikow
bezodptywowych w przypadku wilascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli
stosownych umoéw.

52) przygotowanie planow gospodarki odpadami i programoéw ochrony srodowiska;

53) przygotowanie informacji o realizacji planow gospodarki odpadami i programow
ochrony srodowiska;

54) aktualizacja 1 wprowadzanie zmian do planéw gospodarki odpadami i programow
ochrony srodowiska;

55) wspoélpraca z wlasciwymi jednostkami w sprawach dotyczacych pracy z zakresu
dzialania administracji architektoniczno — budowlanej, a w szczegdlnosci:

a) stuzbami do spraw ochrony srodowiska, do spraw higieniczno — sanitarnych,

b) do spraw przeciwpozarowych, do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy,

c¢) stuzbami ochrony zabytkow oraz komoérkami whasnej jednostki;

56) przygotowywanie propozycji do budzetu Gminy w zakresie planowanych inwestycji 1
remontow kapitalnych od strony rzeczowo — finansowe;j;

57) przygotowywanie materiatow projektowych i geodezyjnych niezbednych do nabycia
gruntu pod budowe inwestycji gminnych i przekazywanie kompletu dokumentéw
umozliwiajgcych nabycie gruntow;

58) przygotowywanie i realizacja inwestycji kubaturowych i remontow kapitalnych;

59) przygotowywanie i realizacja inwestycji z zakresu uzbrojenia terenéw budownictwa
mieszkaniowego;

60) przygotowywanie 1 realizacja inwestycji z zakresu inwestycji drogowych (budowa
1 remonty kapitalne);

61) prowadzenie nadzoru inwestycyjnego lub organizowanie zastgpstwa inwestycyjnego
1 opracowywanie projektow umow w tym zakresie;

62) kontrola biezgca oraz koordynacja przebiegu przygotowania i realizacji inwestycji pod
katem zgodnosci z zakresem rzeczowo — finansowym zawartych umow, weryfikacja
kosztéw oraz uruchamianie ich ptatnosci;

63) organizowanie i prowadzenie remontow kapitalnych budynkoéw administracyjnych

1 pomieszczen biurowych Urzedu;



64) opracowywanie sprawozdan 1 informacji z realizacji inwestycji i kapitalnych
remontow;

65) rozliczanie finansowo — rzeczowe zakonczonych inwestycji i przekazywanie ich na
stan mienia komunalnego;

66) przygotowywanie wnioskow w sprawie wywlaszczenia nieruchomosci pod inwestycje
gminne;

67) realizacja i rozliczanie wspdlnych inwestycji wykonywanych przez Gming przy
wspotudziale finansowym mieszkafncow;

68) przygotowywanie wystgpien w sprawie pozyskiwania srodkéw finansowych na
realizacje inwestycji gminnych — opracowywanie cze¢sci techniczno — finansowej;

69) aktualizacja i monitoring Wieloletniego Planu Inwestycyjnego;

70) wspolpraca w zakresie spraw zwigzanych ze Strategia Rozwoju Gminy w zakresie
planowanych zadan inwestycyjnych ;

71) przygotowanie i realizacja inwestycji dotyczacych budowy drég;

72) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacym powstaé
w nastepstwie budowy drog;

73) nadzorowanie realizacji wszystkich umoéw o dofinansowanie projektow
inwestycyjnych wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej realizowanych
przez Urzad;

74) kompleksowa pomoc inwestorom w zakresie spraw zalatwianych przez urzedy
administracji publicznej usytuowanych na terenie Gminy;

75) udziat w opracowywaniu projektow planu rozwoju sieci drogowej;

76) opracowywanie projektow planéw finansowania utrzymania i ochrony drog oraz
obiektéw mostowych;

77) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

78) koordynacja robot prowadzonych przez rdézne podmioty w pasie drogowym drog
urzadzonych w zakresie remontu i budowy infrastruktury technicznej;

79) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zajecie pasa drogowego,
na zjazdy z drog, na przejazdy pojazdéw ponadnormatywnych oraz naliczanie oplat i
kar pienieznych:

80) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektdw inzynieryjnych;

81) prowadzenie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych;

82) zabezpieczenie wykonania robot interwencyjnych, utrzymaniowych

1 zabezpieczajacych;



83) przeciwdziatanie niszczeniu dréog przez uzytkownikow;

84) wprowadzanie ograniczen w ruchu drogowym, zamykanie drog i obiektow

mostowych, wyznaczanie objazdow;

85) dokonywanie okresowych pomiaréw natezenia ruchu drogowego;

86) oznakowywanie ulic i placéw tablicami z ich nazwami;

87) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom s$rodowiska moggcym powstac

W nastepstwie utrzymania drog;

88) przygotowywanie propozycji do budzetu Gminy w zakresie inwestycji od strony

89)
90)

91)

92)

93)

94)

95)

96)

97)

98)

99)

rzeczowo — finansowej;

weryfikacja kosztow oraz uruchamianie ich platnosci;

opracowywanie sprawozdan 1 informacji z realizacji inwestycji drogowych
i kapitalnych remontow;

gospodarowanie nieruchomosciami w pasach drogowych drég publicznych
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego w zwigzku
z zaliczeniem okresu zatrudnienia w gospodarstwie rolnym;

prowadzenie kontroli okreslonego w umowie sposobu i terminu zagospodarowania
gruntu oddanego w uzytkowanie wieczyste;

ustalanie oplat za niezagospodarowanie lub niezabudowanie  gruntow
W wyznaczonym terminie;

wspoldziatanie z bieglymi rzeczoznawcami w sprawach ustalania wartosci gruntow,
budynkéw i mieszkan przeznaczonych do sprzedazy lub oddania w uzytkowanie
wieczyste;

zamiana gruntow stanowiacych wilasno$¢ Gminy na grunty stanowigce wlasnosc lub
bedgce w uzytkowaniu wieczystym osob fizycznych lub prawnych;

negocjowanie wysokosci odszkodowan za grunty przeznaczone pod drogi powstajace
w wyniku podziatu dzialek oraz warunkow nabycia nieruchomosci;

nieodplatne przejmowanie gruntéw od Skarbu Panstwa i nieodplatne oddawanie
gruntow Skarbowi Panstwa;

aktualizacja cen gruntow;

100) ustalanie optat z tytutu uzytkowania wieczystego, uzytkowania, dzierzawy i najmu;

101) ustalanie optlat adiacenckich;



102) wystawianie faktur VAT i rozliczanie faktur VAT z tytutu uzytkowania wieczystego
1 dzierzawy gruntow stanowiacych wilasnos¢ Gminy oraz Skarbu Panstwa, zgodnie
z zawartymi umowami;

103) dysponowanie mieniem Gminy na rzecz cudzoziemcow;

104) wykonywanie prawa pierwokupu;

105) nabywanie nieruchomos$ci w drodze rokowan;

106) uwlaszczanie 0oséb prawnych;

107) nabywanie gruntow na cele publiczne jednostek samorzadu terytorialnego;

108) regulacja stanu prawnego nieruchomosci;

109) komunalizacja mienia;

110) ewidencjonowanie mienia Gminy;

111) zlecanie i odbior robot z zakresu prac geodezyjno-szacunkowych dotyczacych
gruntow stanowigcych wlasnos¢ Gminy;

112) dokonywanie aktualizacji optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowe;j;

113) sprzedaz, oddawanie w: uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, zarzad, dzierzawe,
najem i uzyczenie nieruchomosci stanowiacych wilasnosé Gminy osobom fizycznym
i prawnym;

114) publikacja wykazoéw nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy lub do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, zarzad, dzierzawe, najem i uzyczenie;

115) oglaszanie 1 organizowanie przetargow na zbycie nieruchomosci w formy
przewidziane przepisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz obstuga tych
transakcji;

116) zawieraniec umdéw notarialnych w przypadku sprzedazy lub oddania w uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci;

117) sprzedaz mieszkan w budynkach komunalnych z ulamkowa czg¢scia gruntu
niezbednego do racjonalnego korzystania z budynku;

118) oddawanie w zarzad nieruchomosci komunalnym jednostkom organizacyjnym nie
posiadajacym osobowosci prawnej oraz orzekanie o wygasnigciu zarzadu;

119) ustalanie bonifikaty od oplat;

120) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegolne;

121) wywlaszczanie nieruchomosci, ustalanie odszkodowan z tytulu wywlaszezen

i zajecie nieruchomosci;



122) ustalanie odszkodowan z tytulu przejecia gruntéw na wlasnos¢ jednostek samorzadu
terytorialnego z mocy prawa;

123) zatwierdzanie projektdw podziatu nieruchomosci;

124) prowadzenie operatu zwigzanego z nazewnictwem ulic i placow oraz numeracja
porzadkowa nieruchomosci;

125) prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zmiang granic Gminy;

126) prowadzenie calosci spraw zwigzanych z gospodarowaniem gruntami rolnymi
1 lesnymi zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami;

127) sporzadzanie i aktualizowanie graficznego planu zagrozenie powodziowego Gminy;

128) rekultywacja i zagospodarowanie gruntow;

129) ustalanie, ktore nieruchomoscei stanowig wspolnote gruntowa badz mienie gminne;

130) przygotowywanie decyzji zezwalajacych na wejscie na grunt w celu przeprowadzenia
inwestycji, ograniczenia korzystania z gruntu 1 ustalanie odszkodowan z tego tytutu;

131) ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udzialu we wspdlnocie gruntowej oraz
wykazu obszaréw gospodarstw przez nich posiadanych 1 wielkosSci przystugujacego
im udzialu we wspolnocie;

132) wyltaczanie z produkcji uzytkéw rolnych przeznaczonych na cele nierolnicze;

133) zapobieganie degradacji gruntow;

134) wspolpraca z Izba Rolniczg 1 stuzbami lekarsko — weterynaryjnymi;

135) inicjowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi matych i $rednich przedsigbiorstw;

136) prowadzenie lobbingu dla przedsiewzig¢ majacych stuzy¢ lokalnemu rozwojowi
spoleczno — gospodarczemu;

137) wspoéldzialanie z samorzadem gospodarczym, organizacjami pozarzadowymi,
organizacjami pracodawcow, bankami oraz innymi organizacjami przedsigbiorcow
w zakresie promoc)i i rozwoju przedsig¢biorczoscei;

138) realizacja prac w zakresie tworzenia Strategii Rozwoju Gminy oraz koordynacja
wykonania programdéw i harmonograméw problemowych w tym zakresie;

139) analiza tendencji rozwojowych na rynku lokalnym i regionalnym oraz monitorowanie
procesow gospodarczych;

140) prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie ewidencji dziatalnosci
gospodarczej:

141) udzielanie porad dla oso6b podejmujacych dzialalnos¢ gospodarcza;

142) wykonywanie czynnosci sprawdzajaco — kontrolnych wynikajacych z ustawy

o swobodzie dzialalnosci gospodarczej;



143) sporzadzanie planéw kontroli wewnetrznej i zewnetrznej;

144) ustalanie przyczyn i skutkow stwierdzonych nieprawidtowosci w dziataniu komorek
organizacyjnych oraz 0sob odpowiedzialnych za ich powstanie;

145) sporzadzanie materialdéw pokontrolnych — protokotéw i zalecen pokontrolnych;

146) realizacja zadan inwestycyjnych w ramach funduszu soleckiego;

147) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, odmowg wydania i cofaniem
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz naliczaniem oplat za korzystanie
z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

148) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych w  krajowym
transporcie drogowym;

149) wydawanie licencji na przewozy takséwka osobowa;

150) dziatania na rzecz ochrony zwierzat , w tym:
a)przejmowanie zwierzat, a takze rozporzadzanie nimi po uprawomocnieniu si¢
decyzji,
b) wspoldziatanie w zakresie profilaktyki i leczenia weterynaryjnego,
¢) zwalczanie choréb zakaznych zwierzat oraz podejmowanie dzialan zmierzajacych
do usuwania zagrozen bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego,
d) zagospodarowanie lub utylizacja zwlok zwierzecych.

154) Wykonywanie zadan na rzecz Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci

Gospodarczej.

2. W § 26 po pkt 11) dodaje si¢ kolejne od 12 do 18 o nastgpujacym brzmieniu:
12) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy
W rozumieniu przepisow ustawy o ochronie przeciwpozarowe] i przepisow
wykonawczych, a w tym:
a) udzial w opracowywaniu i aktualizacji Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
(IBP) dla obiektow Urzedu,
b) nadzér nad opracowaniem i aktualizacja IBP przez miejskie jednostki
organizacyjne,
¢) nadzor nad dzialalnosciag Ochotniczej Strazy Pozarnej.
13) wspotpraca w Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie realizacji

zadan ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy:



14) prowadzenie spraw w zwigzanych z utrzymaniem nawierzchni drog, chodnikdw,
obiektow inzynieryjnych, urzadzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen
zwiazanych z droga;

15) kontrola biezacych remontéw i utrzymania drég pod katem zgodnosci z zakresem
rzeczowo — finansowym zawartych umow;

16) koordynacja akcji zimowego utrzymania drog oraz sprawowanie nadzoru nad
jej nalezytym przebiegiem;

17) przygotowanie propozycji do budzetu Gminy w zakresie remontéw 1 biezacego
utrzymania drog;

18) koordynacja dzialan z ramienia gminy zwigzanych 2z szacowaniem szkod

spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami atmosferycznymi w gospodarstwach

rolnych.

§2
Zalacznik Nr 1 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zalacznik Nr 2 Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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