Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 431/2021
Burmistrza Sepopola
z dnia 30 lipca 2021 r.

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA KONTROLI
REALIZACJI OBOWIAZKOW WYNIKAJACYCH Z USTAWY O UTRZYMANIU
CZYSTOSCI I PORZADKU W GMINACH ORAZ REGULAMINU UTRZYMANIA
CZYSTOSCI I PORZADKU NA TERENIE GMINY SEPOPOL

I. PODSTAWA PRAWNA

Podstawg prawng do przeprowadzenia kontroli i przestrzegania zasad dotyczacych utrzymania
czystosci i porzadku w gminach w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi stanowia:

1) art. 9u i 9v ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci 1 porzadku
w gminach (t,j. Dz. U. z 2021 r., poz. 888) zwanej dalej ucpg,

2) Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie szczegotowego
sposobu selektywnego zbierania wybranych frakcji odpadow (Dz. U. 22019 t., poz. 2028)
zwane dalej Rozporzadzeniem,

3) art. 379 i 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz. U.
z2020r., poz. 1219 ze zm.),

4) przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U.
22021 r., poz. 162) w stosunku do wlascicieli nieruchomosci bedacych przedsigbiorcami,

5) Uchwala nr XXIII/392/20 Rady Miejskiej w Sepopolu z dnia 11 sierpnia 2020 r.
W sprawie przyjecia Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy
Sepopol (Dz. Urz. Woj. Warm-Maz 2020 r., poz. 3444) zwany dalej Regulaminem.

II. ORGAN UPRAWNIONY DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Organem uprawnionym do kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach na terenie Gminy Sepopol jest Burmistrz

Sepopola.

III. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTROLI

Burmistrz S¢popola jako organ kontrolny upowaznia do przeprowadzenia kontroli podlegtych
pracownikow Urzgdu Miejskiego w Sgpopolu na podstawie imiennych upowaznien.
Upowaznienia moga mie¢ charakter:

1) ogdlny — kontrola osob fizycznych, wspélnot i spotdzielni mieszkaniowych,

2) szczegblowy — kontrola przedsigbiorcéw, w tym podmiotow odbierajagcych odpady
komunalne (wydawane odrebnie dla kazdej kontroli z okresleniem zakresu
przedmiotowego).

Upowaznienie udzielone pracownikom w trakcie stosunku pracy wygasa wraz z jego
rozwiazaniem.

Burmistrz Sepopola zgodnie z art. 9v ust. 2 ucpg moze wystapi¢ z wnioskiem do wlasciwego
miejscowo komendanta Policji o zapewnienie kontrolujacemu pomoc Policji przy
wykonywaniu czynnosci kontrolnych.



IV. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje:

1)

o
—

przestrzeganie przez podmioty wpisane do rejestru dziatalnosci regulowanej warunkow
wykonywania dzialalnosci w zakresie odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci — spelnienie wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie szczegolowych wymagan w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wilascicieli nieruchomosci (Dz. U. z 2013 r.,
poz.122).,

przestrzeganie i stosowanie przez wlascicieli nieruchomosci’ polozonych na terenie
Gminy Sepopol zasad dotyczacych utrzymania czystosei i porzadku zgodnie z ustawa
oraz przyjetym Regulaminem, a w szczegdlnosci:

a) zasad segregacji;

b) posiadanie kompostownika i kompostowanie w nim bioodpadow;

V. PODMIOTY KONTROLOWANE

Kontroli z terenu Gminy Sepopol podlegaja:
1) podmioty odbierajace odpady komunalne,
2) wlasciciele nieruchomosci, na ktérych zamieszkuja mieszkancy,

VI. WYBOR PODMIOTOW KONTROLOWANYCH

Kontroli dokonuje sie:
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2)

na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Sepopola harmonogramu kontroli na
dany rok;

na podstawie zgloszenia o nieprawidlowosciach w zakresie nieprzestrzegania przepiséw
ucpg dokonywanych przez wilascicieli nieruchomosci oraz podmioty odbierajgce
odpady komunalne w tym o nie dopeieniu obowiazku segregacji 1 selektywnego
zbierania odpadow na danej nieruchomosci,

na podstawie oswiadczenia zlozonego w deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi dotyczacego posiadania kompostownika
przydomowego i kompostowaniu w nim bioodpadéw stanowiacych odpady komunalne.

' zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 4 ucpg przez wiasciciela nieruchomosci rozumie sie takze wspohwilascicieli, uzytkownikow
wieczystych oraz jednostki organizacyjne i osoby posiadajgce nieruchomosci w zarzadzie lub uzytkowaniu, a takze inne
podmioty wiadajace nieruchomogcis.



VII. PROCEDURA KONTROLI

1. Kontrola podmiotéw odbierajacych odpady komunalne

1) Czynnosci poprzedzajace kontrole:

a)

Przygotowanie aktualnego upowaznienia (zalacznik nr 2) do wykonywania

czynnosci kontrolnych udzielone przez Burmistrza Sepopola (jeden egzemplarz

upowaznienia otrzymuje kontrolowany podmiot) oraz legitymacji stuzbowej.

Powyzsze upowaznienie sporzadzane jest odrebnie do kazdej kontroli.

Przygotowanie zawiadomienia (zatacznik nr 3) dla podmiotu o zamierza wszczecia

kontroli. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:

— 0znaczenie organu,

— datg 1 miejsce wystawienia.

— oznaczenie podmiotu

— wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli

— imig, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia
z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji.

Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uplywie 7 dni i nie pdzniej niz przed

uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszezecia kontroli.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia

zawiadomienia wszczgcie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

2) Kontrola:

a)

b)

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega spetienie wymagan w zakresie odbierania
odpadéw  komunalnych  od  wlascicieli  nieruchomosci okreslonych
w Rozporzgdzeniu Ministra Srodowiska z dnia 11 stycznia 2013 r. w sprawie
szczegolowych wymagan w zakresie odbierania odpadow komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci (Dz. U. z 2013 r., poz.122).

Czynnosci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez pracownikow organow kontroli
po okazaniu przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji
stuzbowej do wykonywania takich czynnosci oraz po doreczeniu upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, chyba ze przepisy szczegélne przewiduja mozliwoéé
podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku upowaznienie
dorgeza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w terminie
okreslonym w tych przepisach, lecz nie pozniej niz trzeciego dnia od wszczecia
kontroli.

Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez
niego upowaznione;j.

Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

W razie nieobecnosci kontrolowanego przedsiebiorcy lub osoby przez niego
upowaznionej, czynnosci kontrolne moga by¢ wszczete po okazaniu legitymacji
stuzbowej pracownikowi kontrolowanego lub w obecnosci przywolanego swiadka,
ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem
organu przeprowadzajgcego kontrole.

W przypadku wszczgcia czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji shuzbowej,
przed podjgciem pierwszej czynnosci kontrolnej, osoba podejmujaca kontrole ma



g)

h)
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obowigzek poinformowac¢ kontrolowanego przedsigbiorcg lub osobe, wobec ktére;
podjgto czynnosci kontrolne, o jego prawach i obowiazkach w trakcie kontroli.

W siedzibie kontrolowanego dokonuje sie pierwszych wpiséw w ksiazce kontroli
przedsigbiorcy tj.: podaje si¢ nazwe organu kontrolujacego, oznaczenie
upowaznienia do kontroli, zakres przedmiotowy kontroli, data podjecia
1 zakonezenia kontroli.

Podmiot, na podstawie art. 59 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
(tj. Dz. U. z 2021 r, poz. 162) moze wniesé sprzeciw wobec podjecia
i wykonywania przez organ kontroli czynnosci z naruszeniem przepisow art. 48,
art. 49, art. 50 ust. 11 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz art. 58.
Kontrolg¢ przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego Ilub w miejscu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie
faktycznego wykonywania dzialalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.
Kontrola lub poszczegolne czynnosci kontrolne, za zgoda kontrolowanego, moga
by¢ przeprowadzone rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli.

Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzone w sposob sprawny mozliwie
niezaklocajacy funkcjonowania kontrolowanego przedsigbiorcy.

3) Protokoét kontroli

a)

b)

¢)

d)

Z czynnosci kontrolnych kontrolujgey sporzadza protokot (zalacznik nr 4), ktorego
jeden egzemplarz dorgcza kierownikowi kontrolowanego podmiotu.

Przed podpisaniem, protokot nalezy odczytaé na glos w obecnosci kontrolowanego
podmiotu i okaza¢ material fotograficzny. Dokumentacja fotograficzna
stwierdzonych nieprawidlowosci stanowi zatacznik spisanego protokotu i znajduje
si¢ w aktach sprawy w siedzibie organu kontrolujacego.

Protokot podpisujg kontrolujgey oraz kierownik kontrolowanego podmiotu, ktorzy
moga wnies¢ do protokotu zastrzezenia i uwagi wraz z uzasadnienien.

W razie odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, kontrolujgcy umieszeza o tym wzmianke w protokole, a odmawiajacy
podpisu moze w terminie 7 dni przedstawi¢ swoje stanowisko na pismie
Burmistrzowi Sg¢popola.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych (w tym samym dniu kontroli, jesli kontrola
trwa dluzej niz jeden dzien) nalezy uzupelnié pozostate informacje w ksiazce
kontroli przedsigbiorcy.

2. Kontrola wlascicieli nieruchomosci, na ktérych zamieszkujg mieszkancy

1) Czynnosci poprzedzajace kontrole:

a)

Weryfikacja powiadomienia podmiotu odbierajacego odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci w zakresie niedopelnienia obowiazku selektywnego
zbierania odpadow komunalnych lub  weryfikacja deklaracji  wiascicieli
nieruchomosci jednorodzinnych, ktérzy korzystaja ze zwolnienia w czesci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktérzy zdeklarowali posiadanie



2)

b)

f

kompostownika przydomowego i kompostowania w nim bioodpadow
stanowiacych odpady komunalne.

Ustalenie jakie pojemniki przypisane sg do konkretnego adresu nieruchomosci (czy
53 to pojemniki wspdlne z inna nieruchomodci, czy zindywidualizowane do
konkretnego adresu).

Sprawdzenie dnia odbioru odpadéw przez firme na podstawie obowigzujacego
harmonogramu (zaleca si¢ prowadzenie kontroli przed planowanym odbiorem).
Przygotowanie aktualnego upowaznienia (zatacznik nr 2 lub 5) do wykonywania
czynnosci kontrolnych udzielone przez Burmistrza Sepopola oraz legitymacje
stuzbowa, ktéra okazuje wlascicielowi nieruchomosci.

W przypadku, gdy podmiotem kontrolowanym jest wiasciciel nieruchomosci
budynkiem wielolokalowym, kontrolujacy zawiadamia wiasciciela o zamiarze
wszczecla kontroli (zatgeznik nr 3).

W razie koniecznosci upowazniony pracownik wnosi do wiasciwego miejscowo
komendanta Policji o udzial w kontroli policjanta.

Kontrola:

a)

b)

d)

e)

Kontrola nieruchomosci zabudowanej budynkiem  jednorodzinnym

przeprowadzana jest w obecnosci wlasciciela nieruchomosci, a w razie jego

nieobecnosci — dorostego domownika (chyba, ze czynnosci kontrolne wykonywane

sa bez wstepu na teren nieruchomosci).

Kontrola nieruchomosci zabudowanej budynkiem wielolokalowym

przeprowadzana jest w obecnosci whasciciela nieruchomosci lub osoby przez niego

upowaznionej. W przypadku nieobecnosci wiasciciela, kontrola zostanie

przeprowadzona, a kontrolujacy ma obowigzek wykonaé dokumentacje

fotograficzng, ktéra pozwoli na zidentyfikowanie miejsca kontroli. Czynnosci

kontrolnych dokonuje si¢ na nieruchomosciach objetych zakresem przedmiotowym

upowaznienia do kontroli.

Pracownik przeprowadzajacy kontrole okazuje wlascicielowi nieruchomosci

aktualne upowaznienie (zalgcznik nr 2 lub 35) do wykonywania czynnosci

kontrolnych oraz legitymacje stuzbowa.

Pracownik przeprowadzajacy kontrole poucza kontrolowanego o obowigzku

umozliwienia przeprowadzenia kontroli.

Pracownik wykonujacy kontrolg, jest uprawniony do:

— Wstgpu wraz z rzeczoznawcami i niezbednym sprzetem od godz. 6 do 22 na
teren, na ktorym nie jest prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza;

— przeprowadzania badan lub wykonywania innych niezbednych czynnosci
kontrolnych;

— Zzadania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przestuchiwania
0s0b w zakresie niezbgdnym do ustalenia stanu faktycznego:;

— zgdania okazania dokumentow i udostgpnienia wszelkich danych majacych
zwigzek z problematyka kontroli.



SEGREGACJA

f)

g

h)

1)
1)

k)

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega zawartos¢ pojemnikéw/workéw na odpady
komunalne pod katem prawidlowosci segregacji jak réwniez utrzymaniem
pojemnika w odpowiednim stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym.
Podczas kontroli dokonuje si¢ rowniez sprawdzenia czy w pojemnikach/workach
na odpady komunalne zmieszane nie zostaly zgromadzone odpady budowlane,
odpady wielkogabarytowe, gruz, zuzyty sprzgt elektryczny i elektroniczny.

W przypadku stwierdzenia, ze w pojemnikach/workach na odpady znajduja sie inne
odpady niz wskazuje na to przeznaczenie pojemnika, wykonuje si¢ dokumentacje
fotograficzna skladu odpadow.

Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza si¢ protokot (zalgeznik nr 6 lub 7).
Protokot  podpisuja  kontrolujacy pracownik oraz kontrolowany wlasciciel
nieruchomosci. Przed podpisaniem, protokét nalezy odczytaé na glos w obecnosci
kontrolowanego wlasciciela nieruchomosei oraz okaza¢ materiat fotograficzny.
Dokumentacja fotograficzna stwierdzonych nieprawidlowosci stanowi zalacznik
spisanego protokolu i znajduje si¢ w aktach sprawy w siedzibie organu
kontrolujgcego. Jeden egzemplarz protokolu otrzymuje kontrolowany.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, informacje o nich zamieszcza sie
w protokole. W protokole odnotowuje sie réwniez uwagi i zastrzezenia oraz
zalecenia pokontrolne (np. pouczenie o niezwlocznym zastosowaniu si¢ do
obowigzku segregacji, pouczenie o utrzymywaniu pojemnika na odpady komunalne
w odpowiednim stanie sanitarnym, porzadkowym i technicznym oraz
0 umieszczaniu w pojemniku lub w czarnym worku zmieszanych odpadéw, ktore
nie podlegajg segregacji) oraz wyznacza termin na powiadomienie Burmistrza
Sepopola o sposobie wykonania zalecen.

KOMPOSTOWANIE

1) Podczas kontroli sprawdzeniu podlega posiadanie przez wiladciciela nieruchomosci

przydomowego kompostownika 1 kompostowania w nim bioodpadéw
stanowiacych odpady komunalne.,

m) W przypadku stwierdzenia, ze wiasciciel nieruchomosci:

— nie posiada kompostownika przydomowego lub

- nie kompostuje w nim bioodpadoéw stanowiacych odpad komunalny, lub

— uniemozliwia osobie upowaznionej do przeprowadzenia kontroli dokonania
ogledzin nieruchomosci w celu weryfikacji zgodnosci danych zawartych w
ztozonej deklaracji, stwierdza sie¢ w drodze decyzji utrate prawa do zwolnienia
w czgsci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Utrata prawa do
zwolnienia nastgpuje do pierwszego dnia miesigca, w ktérym stwierdzono
wystapienie co najmniej z w/w przestanek.

n) Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza si¢ protokot (zatacznik nr 6 lub 7).
0) Protokot podpisuja  kontrolujacy pracownik oraz kontrolowany wilasciciel

nieruchomosci. Przed podpisaniem. protokol nalezy odczytac na glos w obecnosei
kontrolowanego wlasciciela nieruchomosci oraz okaza¢ material fotograficzny.



p)

Q)

Dokumentacja fotograficzna stwierdzonych nieprawidlowosci stanowi zatgcznik
spisanego protokotu i znajduje si¢ w aktach sprawy w siedzibie organu
kontrolujacego. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje kontrolowany.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci, w protokole zamieszcza si¢
pouczenie dotyczace ponownego skorzystania ze zwolnienia w czesci z oplaty za
gospodarowanie  odpadami  komunalnymi, w zwigzku 2z posiadaniem
kompostownika.

Nieprawidlowosci ~ stwierdzone podczas kontroli  skutkuja wszcezeciem
postepowania w sprawie utraty prawa do zwolnienia w czesci z oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktére konczy sie wydaniem decyzji
W powyzszej sprawie.

Ponowne skorzystanie ze zwolnienia w czesci z oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, w zwiazku z posiadaniem kompostownika, moze nastapic¢
nie wezesniej niz po uplywie 6 miesigey od dnia, w ktérym decyzja o utracie prawa
do zwolnienia stala si¢ ostateczna i wymaga zlozenia nowej deklaracji o wysokoscei
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



