Zalacznik nr 2
do Zakladowego Planu Kont

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI
BUDZETOWEJ

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majqtek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne (o$wiata)

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych
080 — Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Zespot 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunki biezacy jednostki

132 — Rachunek dochodow samorzadowych jednostek budzetowych (o§wiata)
135 — Rachunki $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe papiery warto§ciowe 1 inne $rodki pieni¢zne

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych (o$wiata)
223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych (o$wiata)
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci



Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty
330 - Towary (o$wiata)

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — Produkty

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespotl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Zespol 0 — Majqtek trwaly

Konto 011 — Srodki trwale

Konto shluzy do ewidencjonowania stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci
poczatkowej srodkoéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na koncie 013 i 014.

Zwigkszenie stanu Srodkow nastgpuje pod data przyjecia do uzywania z inwestycji, od
dostawcow lub innych jednostek przekazujacych. Ujawnione nadwyzki ujmuje si¢ do ksiag
pod data ich zinwentaryzowania.

Zakupione $rodki trwale (nowe i uzywane) wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia,
ktéra obejmuje:

- ceng zakupu,

- inne optaty zwiazane z nabyciem (materialne, skarbowe i inne),

- koszty transportu, zatadunku i wyladunku,

- koszty montazu 1 innych czynnosci,

- obciazajacy zakup podatek VAT, w czgsci nie podlegajacej odliczen lub zwrotowi,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, prowizje.

Srodki trwale przejete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia sie po koszcie
wytworzenia tj. warto$ci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow od momentu
podjgcia inwestycji do przyjgcia srodka do uzywania.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w warto$ci wynikajacej
z posiadanych dokumentoéw, a gdy ich brak — na podstawie ekspertyzy, uwzgledniajac ich
wartos¢ godziwa, ktora stanowi cena rynkowa pomniejszona o koszty zwigzane z
przeprowadzeniem transakcji (oferte sprzedazy).

Srodki trwate otrzymane od Skarbu Panstwa lub samorzadu wprowadza si¢ w wartosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Otrzymane od innych podmiotéw z tytutu darowizny wycenia si¢ wartosci rynkowej z dnia
nabycia, uwzgledniajac, przy uzywanych, stopien dotychczasowego zuzycia lub w warto$ci
okreslonej w umowie.

Warto$¢ poczatkowa $rodkow trwalych moze by¢ zwigkszona w wyniku urzedowe;j
aktualizacji wyceny.

Zwigkszenie wartosci §rodkéw trwalych moze nastapi¢ réwniez o réwnowartos¢ kosztow
inwestycji zwiagzanych z przebudowa, rozbudowa, modernizacja lub doposazeniem.

Podstawe ksiggowania przychodu srodkow trwatych sa przede wszystkim:

- faktura VAT lub rachunek,

- protokoét odbioru,

- protokoét zdawczo-odbiorczy,
- akt darowizny,



- zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

Zmniejszenie stanu $rodkow trwatych nastepuje pod data przekazania nieodplatnego,
ujawnienia niedoboru, sprzedazy lub likwidacji.
Dowodami rozchodu $rodkow trwatych sa:

- protokdt zdawczo- odbiorczy,

- zestawienie roznic inwentaryzacyjnych,
- pokwitowanie odbioru kupujacego,

- protokot szkod.

Dowody przychodu i rozchodu $rodkow trwatych, jak: budynki, budowle, maszyny i $rodki
transportowe powinny zawiera¢ dane, np. data budowy, data produkcji, dane techniczne, numer
fabryczny, numer silnika oraz specyfikacje czgsci sktadowych.

Na dowodzie dostawy musi by¢ potwierdzenie przyjecia ze wskazaniem miejsca
uzytkowania.

Do ewidencji §rodkow trwatych stuza:

1) ksigga srodkoéw trwatych, oddzielna dla:
- Urzgdu Miasta 1 Gminy
- Oswiaty i Wychowania

z podzialem na grupy rodzajowe.

W odniesieniu do przychodu w ksigdze ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji,
z nadanym numerem inwentarzowym, nazwa Srodka trwatego, data przyjecia i dowodem
finansowym oraz wartos$cia $rodka, a w odniesieniu do rozchodu:

- numer pozycji ksiggowania (dowod finansowy),
- daty rozchodu — likwidacji,

- rodzaj rozchodu,

- wartos¢ netto.

2) karta kontowa $rodka trwatego
3) tabele amortyzacyjne — amortyzacj¢ nalicza si¢ jednorazowo na koniec roku
obrotowego za caty rok.

Ewidencja analityczna $rodkow trwatych prowadzona jest z podziatem na grupy inwentarzowe.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w warto$ci
poczatkowe;.

Analityka do konta 011 jest prowadzona wg podzialu na grupy srodkow trwatych.

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Sa to srodki trwate, ktore umarza si¢ jednorazowo w dniu przyjecia do uzywania oraz
finansuje sig ze srodkow na wydatki biezace.



Na koncie 013 ujmuje si¢ srodki trwate:

1) wyposazenie o wartosci poczatkowej do kwoty nie przekraczajacej 3.500z1,
2) meble i dywany,
3) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa $rodki dydaktyczne

przyjete bezposrednio z zakupu, z inwestycji (pierwsze wyposazenie), z magazynu,
ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych nicodptatnie od jednostek i darowizn (strona Wn).

Na stronie Ma ksieguje si¢ rozchdod pozostatych srodkéw trwatych z tytulu sprzedazy,
likwidacji (w zwiazku ze zniszczeniem), zuzycia oraz przekazania nieodptatnie.

Do konta prowadzi si¢ szczegotowa ewidencje ilosciowo — warto§ciowa w ksiggach
inwentarzowych wg miejsca uzywania $rodka.

Na koncie 013 nie ksigguje si¢ materialdow 1 wyposazenia, ktore sa ksiggowane bezposrednio
w koszty — stanowiacych zatacznik Nr 3 do Zaktadowego Planu Kont.

Materiaty te podlegaja ewidencji pozaksiggowe;.

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych srodkow
trwatych.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
materialow bibliotecznych, znajdujacych si¢ w bibliotekach szkolnych.
Przychody zbioréw bibliotecznych z zakupu umuje si¢ w ewidencji wg cen nabycia,
powigkszony o nie podlegajacy odliczeniu VAT, natomiast ujawnione nadwyzki i1 otrzymane
dary wycenia si¢ komisyjnie w oparciu o szacunkowa ich aktualna wartos¢, ktora ustala si¢ na
podstawie okresowej wyceny opracowanej komisyjnie i zatwierdzonej przez kierownika
jednostki.
Podstawa ewidencji materiatéw sa dowody wptywow i ubytkow.
Biblioteki zobowiazane sa do ustalenia na koniec roku obrotowego wartosci zbiorow
wykazywanej w ewidencji sumarycznej i uzgodnienia z wartoscia wykazywana na koncie
ewidencji majatkowej w gminie.
Konto 014 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych sig
w jednostce.

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej.



Konto 020 — Wartosci niematerialne i prawne

Warto$ci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke, prawa majatkowe nadajace
si¢ do wykorzystania, o przewidywanym okresie uzytecznosci dluzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci licencje na programy
komputerowe, ktore ujmuje si¢ w cenie nabycia.

Podlegaja inwentaryzacji droga porownania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

Konto 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji
1 udziatow w obcych podmiotach gospodarczych.
Do konta 030 prowadzi si¢ analityke¢ z podzialem na podmioty gospodarcze.

Konto 071 — Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych

Konto shuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug
stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od
0sOb prawnych.

Umorzenia nalicza si¢ od wszystkich srodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych
i prawnych z wyjatkiem gruntoéw. Umarza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po
miesigcu, w ktoérym te Srodki przyjeto do uzywania, 1 do konca miesiaca, w ktorym nastepuje
zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktorym $rodki sprzedano,
przekazano lub postawiono w stan likwidacji.

Umorzenie nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku.

Wprowadza si¢ rowniez obowiazek ewidencjonowania kosztow amortyzacji.

Naliczone umorzenie 1 w tej samej wysokosci amortyzacj¢ ksigguje si¢ Wn 400 Ma
071.

Ewidencje szczegdélowa do konta 071 prowadzi si¢ dla Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych $rodkow
trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Do konta 071 prowadzi si¢ analityke z podzialem na grupy Srodkéw trwalych oraz dodatkowo
umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnyc oraz zbiorow bibliotecznych

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych, ktore umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do



uzywania w korespondencji z kontem 401. Zakup tych $rodkow finansuje si¢ ze srodkéw na
wydatki biezace.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow poniesionych na realizowanie inwestycji
nowych lub zwigkszajace wartos¢ juz istniejacych srodkéw trwatych oraz koszty dotyczace
zakupu gotowych §rodkow trwatych.

Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw, wykonanych robot 1 ustug obcych, warto$¢ swiadczen whasnych, jak
réwniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT,
2) oplaty notarialne, sadowe i inne,
3) odszkodowania.

Do kosztow inwestycji, nie zalicza si¢ kosztow przetargdw, ogloszen i1 innych wystepujacych
przed udzieleniem zamowien zwiazanych z inwestycjami.

Ewidencjg szczegotowa do konta 080 prowadzi sig¢ dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej 1 rodzaju wydatkowanych §rodkéw np. wlasne ,
unijne, soteckie.

Analityka do konta 080 jest dodatkowo prowadzona wedlug zadania inwestycyjnego, CO
umozliwia pokazanie r6znych zrodet finansowania danej inwestycji.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Na kontach tego zespotlu ewidencjonuje sig:

1) przechowywane w kasie krajowe $rodki pienigzne w postaci gotowki,

2) wszelkie inne aktywa pienigzne, w tym krotkoterminowe papiery warto§ciowe.

Rozliczenia pienigzne w obrocie krajowym przeprowadzane sa w formie gotowkowej, jak
1 bezgotowkowe;.
Srodki pieniezne jednostek gromadzone sa na rachunku bankowym w Banku Spétdzielczym
w Bartoszycach Oddziat w Sepopolu.

Inwentaryzacj¢ $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego droga pisemnego potwierdzenia
zgodnosci standw wykazanych w ksiggach ze stanami w banku.



Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie¢ w kasie
jednostki.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie
obcej.

Obroty gotowkowe podlegaja ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.

Konto wykazuje jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie lub saldo
Zerowe.

Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostKi

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych
planem finansowym.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy srodkow budzetowych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych oraz z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodow (wg
podziatek klasyfikacji dochodow).

Na stanie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;j
(ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych.
Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 podlega przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan na konto 800.

Konto 132 — Rachunek dochodow samorzadowych jednostek budietowych

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym samorzadowych jednostek budzetowych dziatajacych w systemie
oswiaty.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych na ten rachunek,
a na stronie Ma — wyptaty srodkow pienieznych z rachunku bankowego.



Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych tytuldw pozyskiwania dochodéw wedlug dzialdw, rozdzialow i
paragrafow.

Saldo konta 132 wulega likwidacji poprzez odprowadzenie $rodkéw pieni¢znych
pozostajacych na rachunku bankowym na dzien 31 grudnia roku budzetowego na
rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 135 — Rachunki srodkow funduszy specjalneqo przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy, a w szczegdlnosci:

1) zaktadowego funduszu $swiadczen socjalnych,
2) Funduszu ,,Radni Gminie”.

Na stronie Wn ujmuje wptywy $rodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma wyplaty
srodkow z rachunkéw bankowych.

Do konta 135 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, ktora umozliwia ustalenie stanu
srodkow kazdego funduszu. Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow
pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji obrotéw na wyodrgbnionym rachunku bankowym:

1) Sum depozytowych — sa to obce $rodki pienigzne przechowywane przez jednostke
budzetowa przez okres okreslony w umowach. Obejmuja w szczegdlnosci kaucje i
wadium.

2) Srodki na zwrot pracodawcom kosztow ksztalcenia pracownikéw mtodocianych.

Na koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowoddéw bankowych. Nalezy
prowadzi¢ szczegdtowa ewidencjg, z podzialem na tytuly wyodrgbnienia oraz wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pienigznych na
rachunkach.

Konto 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienieine

Konto shuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych
srodkoéw pienigznych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkow pienigznych.



Konto 141 — Srodki pienieine w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

W jednostkach na tym koncie ksigguje si¢ $rodki pienigzne znajdujace si¢ migdzy kasa
jednostki, a jej rachunkami bankowymi, lub odwrotnie.

Analityke¢ do konta prowadzi si¢ z podziatem na rodzaje kas — dochody, wydatki, ZFS itp.

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytutu dostaw, robot i ustug.
Nalezne odsetki nalicza si¢ w momencie zaptaty i ksigguje si¢ na koncie rozrachunkéw
z odbiorcami i dostawcami w korespondencji z kontem 750, natomiast odsetki za zwloke w
zaptacie zobowiazan z tytutu Wn 751 Ma 201.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analityczne;j
w wyniku sumowania sald naleznosci i sald zobowiazan. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 221 —,, Naleinosci 7 tytutu dochodow budietowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez
Urzedy Skarbowe. Dochody te sa ksiggowane na koniec kwartatu sprawozdawczego na
podstawie sprawozdan przedktadanych przez Urzedy Skarbowe w korespondencji z kontem
130 — dochody budzetowe.

Na koncie 221 nie ujmuje si¢ naleznych subwencji i dotacji, ktore sa ksiggowane
bezposrednio po stronie Ma konta 720.

Ewidencja szczegotowa do konta jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budietowych

Konto stuzy do ewidencji dochodow budzetowych realizowanych w jednostkach
o$wiatowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130 lub 132.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego roczne przeksiggowanie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Saldo konta 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budZetowych

Konto wystepuje w jednostkach o$wiatowych i1 shuzy do ewidencji rozliczenia
zrealizowanych  wydatkow  budzetowych przewidzianych w planie finansowym,
z wyszczeg6lnieniem na zadania wtasne 1 zadania zlecone.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy S$rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Niewykorzystane srodki na wydatki budzetowe jednostek o§wiatowych na koniec roku
podlegaja zwrotowi na rachunek budzetu gminy.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budietowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy w
korespondencji z kontem 130, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane
i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$é
ustalenia warto$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$§¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki 7 budietami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczego6lnosci z tytutu:

1) podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

2) podatku dochodowego od 0s6b fizycznych z umow-zlecen i o dzieto,
3) podatku VAT.

4) optat na PFRON
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Konto moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 — Diugoterminowe naleinosci budietowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dtugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci przeniesienie nalezno$ci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu:
1) ubezpieczen spotecznych,
2) funduszu pracy,
3) funduszu zdrowotnego (kasy chorych).
Wedlug powyzszych tytutow prowadzi si¢ ewidencje analityczna.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan naleznosci,
- saldo Ma oznacza stan zobowiazan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 z innymi
osobami fizycznymi z tytutu:

1) wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z  odrgbnymi
przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy,

2) umowy agencyjno — prowizyjnej,

3) umow zlecen i umoéw o dzieto,

4) wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen,

5) potracenia wynagrodzen obciazajacych pracownika.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma, stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 234 — Pozostale rozrachunki 7 pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci 1 zobowiazan wobec pracownikow z innych
tytutow niz wynagrodzenia, na przyktad:

1) naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek,
2) z tytulu udzielonych pozyczek z zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna, a w szczegdlnosci:

1) z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek na kazdego pracownika,

2) z tytutu udzielonych pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych na:
- pozyczki mieszkaniowe administracji (Urzad Gminy),
- pozyczki mieszkaniowe pracownikéw MOPS,
- pozyczki mieszkaniowe udzielane nauczycielom i obstudze szkot..

Z tego tytulu prowadzona jest imienna ewidencja analityczna imienna dla poszczegdlnych
0séb.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ naleznosci 1 roszczenia oraz zobowigzania nie objete
ewidencja na kontach 201 — 234. Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:

1) potracenia z list plac,

2) wplywy sum depozytowych 1 na zlecenie z uwzglednieniem tytuldéw poszczegdlnych
rozrachunkow,

3) btedne uznania i korekty blednych obciazen bankowych,

4) naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych, zwigkszajace zobowiazanie

wobec wlascicieli tych sum.

Na koncie 240 moga wystepowac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Wadia 1 sumy zabezpieczenia wykonania robot nie wykorzystane zwraca si¢ wraz z
odsetkami wynikajacymi z umowy, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew na rachunek dostawcy lub wykonawcy.

Konto 290 — Odpisy aktualizujgce nalenosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
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Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy

Konto stuzy do ewidencji zakupu materiatow, takich jak:

1) opat do kottowni budynku OSP,

2) wegiel 1 olej opatowy z uwzglednieniem na poszczegolne kottownie w budynkach
szkot,
3) inne materiaty, ktore pozostaty na koniec roku budzetowego (paliwo w s$rodkach

transportu i motopompach strazackich),

Powyzsze materiaty wycenia si¢ w cenach nabycia.

Konto 310 wykazuje na koniec roku saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasow
materiatdw, ktore nie zostaly zuzyte do konca okresu na podstawie wycenionego Spisu
Z natury.

Na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu materiatdéw pod data pierwszego dnia
nastgpnego roku budzetowego przeksiggowujac je w koszty.

Konto 330 — Towary

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towarow przeznaczonych do
wykorzystania w stoldwkach szkolnych.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ na koniec roku budzetowego stan zakupionych a nie
zuzytych towaréw do przyrzadzania positkow w szkotach, ktore w momencie zakupu
ksiggowane sa w koszty bezposrednio po ich nabyciu.

Na stronie Ma konta 330 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu towarow pod data pierwszego
dnia nastgpnego roku budzetowego przeksiggowujac je w koszty.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 shuzag do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym zgodnie z klasyfikacja
budzetowa i ich rozliczenia oraz do ewidencji kosztow amortyzacji (bez klasyfikacji).

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stluzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych
(z wyjatkiem gruntdéw) oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

W jednostce umarza si¢ i amortyzuje Srodki jednorazowo za okres catego roku.
Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
ksigguje sig przeniesienie si¢ w koncu roku salda konta na konto 860.
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Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatlow i energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ksigeguje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdow
I energii, a na stronie Ma przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia
materiatdw i energii na konto 860.

Konto 402 — Ustugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ksigguje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci,
podatku od S$rodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat
o0 charakterze podatkowym.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma
przeniesienie salda kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto.
Na stronie Ma ksigguje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow i1 oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktoére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych 1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na
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podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma ksigguje si¢ na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.

Konto 409 —Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodoéw prywatnych pracownikéw do zadan stluzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i1 osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do ujgcia w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe
kosztow” kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujgte na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej oraz do zmniejszen
rozliczen migdzyokresowych kosztow, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 — Produkty

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow
poniesionych w okresach poprzednich.

Okresem sprawozdawczym w przypadku tego konta jest rok obrotowy.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow.

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidenc;ji:

16



1) przychodow i kosztéow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow 1 kosztow
operacyjnych,

2) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi sie¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 720 — Przychody z tytutu dochodow budZetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Analityke do konta 720 prowadzi si¢ wedtug dochodow wtasnych, dotacji i subwencji oraz
klasyfikacja wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowia sprawozdania
o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéow finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a
w szczegblnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw
1 akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych 1 papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja na koncie jest prowadzona wedtug klasyfikacji budzetowe;.
Analityka do konta wyodrgbnia przychody z tytulu oprocentowania rachunkéw bankowych
oraz przychody z tytulu naleznych odsetek za zwtokg w zaptacie naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowiazan, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierow
wartosciowych, ujemne roéznice kursowe.

Ewidencja na koncie 751 jest prowadzona wedtug klasyfikacji budzetowe;.
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Analityka do konta jest prowadzona z podzialem na odsetki od kredytow i pozyczek w
roznych bankach oraz na odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

- przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

- pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ odpisane zobowiazania,
otrzymane odszkodowania, kary i darowizny

- na stronie Wn pozostate koszty operacyjne.

Konto bez klasyfikacji budzetowe;.
Analityke do konta prowadzi si¢ z podzialem na przychody ze sprzedazy srodkéow trwatych
oraz na pozostate przychody.

Na koniec roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykta dzialalnoscia
jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia

materiatow,

- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki
obrotowe.

Na koniec roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychoddw.
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Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki
I ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych, z konta 222 w szkotach 1 z konta 130 w Urzedzie,
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i §rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) réznice z aktualizacji §rodkow trwatych,
5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych §rodkow trwatych
I inwestycji,
6) pasywa przejete od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych, z konta 223 w szkotach i z konta 130 w Urzedzie,
3) wptyw $srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roznice z aktualizacji srodkoéw trwatych,
5) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwalych i1 inwestycji,
6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe oraz srodki 7 budietu na inwestycje

Konto 810 stluzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz s$rodkéw z budzetu na
inwestycje.

Ewidencja na koncie 810 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Analityka do konta jest prowadzona wedlug przekazanych dotacji oraz odrgbnie $rodki
z budzetu na inwestycje.

W koncu roku saldo konta 810 przeksiegowuje si¢ na konto 800.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.
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Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych, tworzonego na podstawie ustaw. Fundusz tworzy si¢ przede wszystkim
z odpisOw obciazajacych koszty dziatalnosci jednostki oraz z innych jednostek z tytutu ich
udziatu.

Srodki pienigzne ZFSS gromadzone sa na odrgbnym rachunku bankowym (konto 135).

Kierunki i zasady wykorzystania s$rodkéow ZFSS okreslony jest w regulaminach
zaktadowych jednostek.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz
innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegotowa do konta 853 jest prowadzona do kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan poszczeg6lnych funduszy.

Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 shuizy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wilasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
— strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nast¢gpnym pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 975 — Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do
kont bilansowych.

Ewidencja szczegdtowa do do konta 975 jest prowadzona wedtug klasyfikacji budzetowe;.
Analityka do konta 975 prowadzona jest wedtug obszarow i kodow wydatkow strukturalnych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych. Ksiggowanie wartosci po stronie Wn odbywa
si¢ na koniec roku obrotowego.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Ksiggowanie po stronie Ma konta 975 odbywa si¢ kazdorazowo przy ksiggowaniu wydatkdéw
z wyciagu bankowego ( po zakwalifikowaniu danego wydatku do wydatkow strukturalnych).

Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budZetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkoéw budzetowych oraz
jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:
- rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku
nastgpnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych.
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Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaste;j.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdétowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 — ZaangazZowanie wydatkow budZietowych roku bieZgcedo

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych
w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.
Ksiggowanie wartos$ci po stronie Wn odbywa si¢ na koniec roku obrotowego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w szczegotowosci wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto nie moze wykazywaé salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma
konta wykazuje warto$¢ zaangazowania.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budietowych przyszivch lat

Na koncie 999 ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
nastgpnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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N =

Zalacznik Nr 3
do Zakladowego Planu Kont

WYKAZ

materialow i wyposazenia ksiggowanych bezposrednio w koszty

Druki i materiaty biurowo — kancelaryjne.

Materiaty kartograficzne.

Drobny sprzgt gospodarczy do wyposazenia pomieszczen biurowych:
zszywacze, dziurkacze.

Paliwo, oleje 1 smary do bezposredniego uzycia wlane do zbiornikéw
srodkow transportu, pod warunkiem ustalenia norm zuzycia oraz
biezacym rozliczaniem kierowcow.

W matych ilo$ciach zakupione materiaty stuzace do biezacych napraw.

Materiaty do utrzymania czystosci w Urzedzie i jednostkach gminy.
Czg$ci zamienne bezposrednio wmontowane do samochodow.
Piasek, sol konieczna do utrzymania drog zima.
Artykuty spozywcze zakupione do bezposredniego spozycia (obstuga
Sesji, posiedzen komisji, itp.).

Filizanki 1 szklanki zakupione do sekretariatu Burmistrza 1 USC.
Dyskietki.

Toner, tusz do drukarek.

Farby do malowania bezposrednio zuzyte.

Miotly, szczotki, §cierki do zmywania 1 podiog.

Wiadra, szufelki 1 kosze na $mieci.

Kwiaty, wazony do kwiatow.

Tasmy magnetyczne.

Ptyty CD.
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Zalacznik Nr 4
do Zakladowego Planu Kont

ZAKELADOWY PLAN KONT

dotyczacy wyodrebnionej ewidencji ksiggowej programow realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

PROJEKT ..POSTAW NA AKTYWNOSC?”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe.

133-04 - Rachunek srodkéw projektu ,,Postaw na aktywnosc”
222-01 - Rozliczenie dochodéw budzetowych M-GOPS w Sepopolu
223-01 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych M-GOPS w Sepopolu

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
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Zadania ujete w projekcie zostaly podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;j,
jak nizej:

Zadanie 005900 - Dochody i wydatki funduszu

W oparciu o to zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U, W lub X na
oznaczenie pochodzenia $rodkoéw ( unijne, wlasne, z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-005900U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Bardziej szczegdtowy podzial na zadania jest przeprowadzony w M-GOPS.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

PROJEKT .. PRZEDSZKOLE BLIZEJ DZIECKA”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
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ANALITYKA
1. Konta bilansowe.

133-02 - Rachunek srodkow do projektu ,,Przedszkole blizej dziecka”
222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu
223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-01 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Przedszkole blizej dziecka”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadania ujete w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900907 - Dochody funduszu

Zadanie 900908 - Wydatki — zad. Nr 1 Rekrutacja uczestnikow projektu

Zadanie 900909 - Wydatki - zad. Nr 2 dziatania przygotowawcze

Zadanie 900910 - Wydatki - zad. Nr 3 Kampania informacyjna

Zadanie 900911 - Wydatki - zad. Nr 4 Organizacja punktow przedszkolnych
Zadanie 900912 - Wydatki - zad. Nr 5 Prowadzenie zaje¢ w punktach przedszkolnych
Zadanie 900913 - Wydatki - zad. Nr 6 Ewaluacja projektu

Zadanie 900914 - Wydatki - zad. Nr 7 Promocja projektu

Zadanie 900915 - Wydatki - zad. Nr 8 Zarzadzanie projektem

Zadanie 900916 - Wydatki - zad. Nr 9 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposéb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U, W lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkow ( unijne, wiasne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900915U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetows stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.
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JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrebny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Przedszkole blizej dziecka”
(PBD).

Wszelkie dokumenty finansowe tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sa oznakowane symbolem PB przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej piecz¢ci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczeci stuzacej za wzor w instrukeji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczeci ksiggowa, z ktora zawarto
umowge na ksiggowanie projektu. Pozostate podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca
jednostke instrukcja tj. przez Skarbnika i Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowos$ci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych
101 - Kasa

130 - Dochody 1 wydatki jednostki zwiazane z projektem
141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
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998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe

011-04 - Srodki trwate — zespoty komputerowe

013-08 - Pozostale srodki trwale — wyposazenie przedszkoli

071-04 - Umorzenie $§rodkow trwatych — zespotéw komputerowych

072-08 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych - wyposazenia

101-06 - Kasa

130 Dochody i wydatki jednostki zwigzane z projektem

141-06 - Srodki pienigzne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod. od wynagr. osob.
225-02 - Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tyt. pod. dochod. od uméw zlec.
229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-17 - Rozrachunki projektu z budzetem

240-29 - Potracenia na ROR

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatdw i energii

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i1 inne §wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki

800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegly
860 - Woynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900907 - Dochody funduszu

Zadanie 900908 - Wydatki — zad. Nr 1 Rekrutacja uczestnikéw projektu

Zadanie 900909 - Wydatki - zad. Nr 2 dziatania przygotowawcze

Zadanie 900910 - Wydatki - zad. Nr 3 Kampania informacyjna

Zadanie 900911 - Wydatki - zad. Nr 4 Organizacja punktow przedszkolnych
Zadanie 900912 - Wydatki - zad. Nr 5 Prowadzenie zajg¢ w punktach przedszkolnych
Zadanie 900913 - Wydatki - zad. Nr 6 Ewaluacja projektu

Zadanie 900914 - Wydatki - zad. Nr 7 Promocja projektu
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Zadanie 900915 - Wydatki - zad. Nr 8 Zarzadzanie projektem
Zadanie 900916 - Wydatki - zad. Nr 9 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U, W lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkéw ( unijne, wlasne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900915U

Przypisanie poszczegdolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwiazane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow 1 wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.

PROJEKT ., SZKOY.A WIEJSKA — NICZYM MIEJSKA”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe.

133-03 - Rachunek $rodkow do projektu ,,Szkota wiejska — niczym miejska”
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222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-05 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Szkota wiejska — niczym miejska”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900917 - Dochody funduszu

Zadanie 900918 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze i specjalistyczne
Zadanie 900919 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900920 - Wydatki - zad. Nr 3 Dziatania rowno$ciowe

Zadanie 900921 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja i ewaluacja

Zadanie 900922 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia $rodkdéw (unijne i1 z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900918U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrgbny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Szkota wiejska — niczym
miejska” (SZW).

Wszelkie dokumenty wlasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sa oznakowane symbolem SZ przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.
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Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej pieczgci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczeci stuzacej za wzoér w instrukeji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczeci osoba, z ktora zawarto
umowe w tym celu. Pozostale podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika i Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zal. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki zwiazane z projektem
141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-08 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

141-08 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)
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240-06 - Pozostale rozrachunki — potracenia na ROR

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatléw i energii

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostKi

800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegty
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujete w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900917 - Dochody funduszu

Zadanie 900918 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyrownawcze i specjalistyczne
Zadanie 900919 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900920 - Wydatki - zad. Nr 3 Dziatania rowno$ciowe

Zadanie 900921 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja i ewaluacja

Zadanie 900922 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900918U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetows stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.
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PROJEKT ., ROWNANIE SZANS — INWESTYCJA W PRZYSZEOSC”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe.

133-07 - Rachunek srodkéw do projektu ,,Réwnanie szans - inwestycja w przyszios¢”
222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sg¢popolu

223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu

240-07 - Pozostate rozrachunki projektu ,,ROwnanie szans — inwestycja w przysztos¢”
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900923 - Dochody funduszu

Zadanie 900924 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
Zadanie 900925 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900926 - Wydatki - zad. Nr 3 Zajecia sportowo-rekreacyjne
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Zadanie 900927 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja
Zadanie 900928 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkdw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900924U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrgbny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Réwnanie szans — inwestycja
w przysztos¢” (RSZ).

Wszelkie dokumenty wlasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sg oznakowane symbolem RS przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej pieczeci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki 1i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczgcei stuzacej za wzoér w instrukeji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczeci osoba, z ktora zawarto
umowe w tym celu. Pozostate podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika 1 Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zakladowym Planie Kont, opisane w zal. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki zwiazane z projektem
141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
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240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-02 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwigzane z projektem

141-02 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-01 - Pozostate rozrachunki — potracenia na ROR

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatlow i energil

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 Fundusz jednostki
800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegly
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:



Zadanie 900923 - Dochody funduszu

Zadanie 900924 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
Zadanie 900925 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900926 - Wydatki - zad. Nr 3 Zajecia sportowo-rekreacyjne
Zadanie 900927 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja

Zadanie 900928 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkéw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900924U

Przypisanie poszczegdolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.
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Zalacznik Nr 5

do Zakladowego Planu Kont

ZAKEADOWY PLAN KONT
dotyczacy wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dziatan biezacych i inwestycyjnych

obje¢tych dofinansowaniem z Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

PROJEKT .., REMONT I WYPOSAZENIE SWIETLICY WIEJSKIEJ
W SMOLANCE W GMINIE SEPOPOL”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA

1. Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134-11 - Kredyt bankowy w BS Bartoszyce

222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

37



960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadanie ujgte w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900102 — Remont i wyposazenie §wietlicy wiejskiej w Smolance

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposoOb nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i wlasne).

Przyktad: 902-921-92109-6057W-900102U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebnic operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt, tj. w Urzedzie Miejskim nie zaklada si¢
odrgbnego dziennika do ksiggowania dowodow finansowych z uwagi na brak
wyodregbnionego konta bankowego.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja pracownicy zgodnie z obiegiem dokumentow t;.
pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ ta inwestycja - pod wzgledem merytorycznym i opis
zadania, pracownik ksiggowos$ci pod wzgledem formalnym, Skarbnik i Burmistrz.

Czas przechowywania dokumentdéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do dnia uptywu
7 lat od dnia dokonania przez Agencje ptatnosci ostatecznej, tj. do konca grudnia 2018 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowiazuja zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.
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WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie $srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

130 - Dochody i wydatki jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

720 - Przychody z tytutu dochod6éw budzetow

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

ANALITYKA

1. Konta bilansowe

011-01 - Srodki trwate - budynki

011-08 - Srodki trwate — narzedzia, wyposazenie

071-01 - Umorzenie §rodkéw trwatych - budynkow

071-08 - Umorzenie $srodkow trwatych — narzedzi, wyposazenia
080-18 - Inwestycje — Remont $wietlicy wiejskiej w Smolance
130 - Dochody i wydatki Urzedu zwiazane z projektem

201 — 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki

810-01 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-VI11-59 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
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Zadanie ujgte w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900102 — Remont i wyposazenie $wietlicy wiejskiej w Smolance

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 080, 130, 201, 720, 810,
975, 9801 998 zostaly zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i wlasne).

Przyktad: 130-921-92109-6057W-900102U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow i1 wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.

PROJEKT ,,ZWODOCIAGOWANIE POLUDNIOWEJ CZESCI GMINY ORAZ
OSTREGO BARDA W GMINIE SEPOPOL (PASEAWKI, CHEEMIEC,
SMIARDOWO, KINWAGI, ROZYNA — KOL., RYGARBY — SEPOPOL)”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

260 - Zobowiazania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu
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2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
133-05 - Rachunek érodkéw projektu z pozyczki
133-06 - Rachunek $rodkéw projektu - wiasne
134-08 - Kredyt bankowy w BGK Olsztyn
134-11 - Kredyt bankowy w BS Bartoszyce
222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sg¢popolu
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-03 - Pozostate rozrachunki projektu — czes¢ unijna
240-04 - Pozostate rozrachunki projektu — czgs¢ whasna
260-03 - Pozyczka z Banku Gospodarstwa Krajowego w Olsztynie
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadanie ujgte w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej
projekt czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900101 — Zwodociagowanie pld. czesci gminy i Ostrego Barda

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992
zostaly zbudowane w sposdb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji
budzetowej — paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania
jw. — litera U lub W na oznaczenie pochodzenia srodkéw (unijne i wiasne).

Przyktad: 902-010-01010-6057W-900101U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.



Dochody 1 wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na
podstawie sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt, tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrgbny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Zwodociagowanie pld. czgsci
gminy” (ZWO).

Wszelkie dokumenty tj. wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania PK sa oznakowane
symbolem dwuliterowym ZW przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i1 przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja pracownicy zgodnie z obiegiem dokumentow tj.
pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ ta inwestycja - pod wzgledem merytorycznym i opis
zadania, pracownik ksiggowosci pod wzglgdem formalnym, Skarbnik i Burmistrz.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do dnia uptywu
5 lat od dnia dokonania przez Agencjg ptatnosci ostateczne;.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowiazuja zasady zawarte
w Zakladowym Planie Kont, opisane w zal. Nr 1 do Zarzadzenia.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

130 - Dochody i wydatki jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

400 - Amortyzacja

402 - Ustugi obce

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

751 - Koszty finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
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860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
011-01 - Srodki trwate — budynki
011-02 - Srodki trwate — budowle
071-01 - Umorzenie $srodkéw trwatych - budynkéw
071-02 - Umorzenie $rodkow trwatych - budowli
080-02 - Inwestycje — Budowa sieci wodociagowej Ostre Bardo
080-03 - Inwestycje — Budowa sieci wodociagowej Sepopol —Rygarby
080-04 - Inwestycje — Budowa sieci wodociagowej Rozyna 20-21
080-05 - Inwestycje — Budowa sieci wodociagowej Smiardowo — Kinwagi — Pastawki
080-13 - Inwestycje — Budowa sieci wodociagowej Rozyna kol. 22
080-16 - Inwestycje — Budowa sieci wodociagowej Rozyna kol. 63a

130 Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem
201-000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
400 - Amortyzacja

402 - Ushugi obce (prowizje bankowe)

720-02 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych - dotacje
751-13 - Koszty finansowe — odsetki od pozyczki w BGK Olsztyn
800 - Fundusz jednostki

800-01 - Fundusz jednostki — $rodki na inwestycje

800-03 - Fundusz jednostki — wynik za rok ubiegly

810-01 - Srodki z budzetu na inwestycje

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
975-V-45 - Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

Zadanie ujgte w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900101 — Zwodociagowanie pld. czesci gminy i Ostrego Barda
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W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 080, 130, 201, 402, 720,
751, 810, 975, 980 i 998 zostaty zbudowane w sposdb nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i wlasne).

Przyktad: 130-010-01010-6057W-900101U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodéw 1 wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.

~-MODERNIZACJA BOISKA WIELOFUNKYJNEGO W SEPOPOLU”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA

1. Konta bilansowe
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133-08 - Rachunek $rodkéw projektu z pozyczkKi

133-09 - Rachunek $rodkoéw projektu - wlasne

134-11 - Kredyt bankowy w BS Bartoszyce

222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu
240-08 - Pozostate rozrachunki projektu

260-04 - Pozyczka z Banku Gospodarstwa Krajowego w Olsztynie

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

962 - Skumulowane wyniki budzetu

963 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadanie uj¢te w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej
projekt czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900115 — Modernizacja boiska wielofunkcyjnego w Sepopolu

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992
zostaly zbudowane w sposdb nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji
budzetowej — paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania
jw. — litera U lub W na oznaczenie pochodzenia srodkéw (unijne i wiasne).

Przyktad: 902-926-92601-6057W-900115U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i1 wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na
podstawie sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt, tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrebny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Modernizacja boiska
wielofunkcyjnego w Sepopolu” (MOD).
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Wszelkie dokumenty tj. wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania PK sa oznakowane
symbolem dwuliterowym MO przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja pracownicy zgodnie z obiegiem dokumentow tj.
pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ ta inwestycja - pod wzgledem merytorycznym i opis
zadania, pracownik ksiggowosci pod wzgledem formalnym, Skarbnik i Burmistrz.

Czas przechowywania dokumentoéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do dnia uptywu
7 lat od dnia dokonania przez Agencje¢ ptatnosci ostateczne;.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowiazuja zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

130 - Dochody i wydatki jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

400 - Amortyzacja

402 - Ustugi obce

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

751 - Koszty finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego
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ANALITYKA

1. Konta bilansowe

011-02 - Srodki trwate — budowle

071-02 - Umorzenie $rodkow trwatych - budowli

080-01 - Inwestycje — Modernizacja boiska wielofunkcyjnego w Sepopolu
130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

201-000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
400 - Amortyzacja

402 - Ushugi obce (prowizje bankowe)

720-02 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych - dotacje
751-21 - Koszty finansowe — prowizja od pozyczki w BGK Olsztyn
751-22 - Koszty finansowe — odsetki od pozyczki w BGK Olsztyn
800 - Fundusz jednostki

800-01 - Fundusz jednostki — srodki na inwestycje

800-03 - Fundusz jednostki — wynik za rok ubiegly

810-01 - Srodki z budzetu na inwestycje

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X111-79 - Woydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

Zadanie ujete w projekcie zostalo przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:
Zadanie 900115 — Modernizacja boiska wielofunkcyjnego w Sepopolu

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 080, 130, 201, 402, 720,
751, 810, 975, 980 i 998 zostaty zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;j
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia §rodkéw (unijne 1 wiasne).

Przyktad: 130-926-92601-6057W-900115U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebnic operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow i wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.
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