SURMISTRZ

SEPOPOLA Zarzadzenie Nr 737/2023
ul. 11 Listopada 7

11-210 Sepopol Burmistrza Sepopola

z dnia 25 wrze$nia 2023 roku

w sprawie: okreslenia podstawowych parametréw do opracowania budzetu Miasta i Gminy
Sepopol na 2024 rok oraz opracowania materialéw planistycznych
przez gminne jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pézn. zm.) oraz § 1 ust. 1 i 2 Uchwaly
Nr X1/73/11 Rady Miejskiej w Sgpopolu z dnia 30 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Zarzadza si¢ nastgpujace zatozenia do prac nad projektem budzetu na 2024 rok:
1. Przyjmuje si¢ nastgpujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2024 rok:
1) stawki podatkow i optat lokalnych:

a) podatek rolny — wstepnie, wg ceny skupu zyta przyjetej do wyliczenia na
rok 2023; po ogloszeniu ceny przez Prezesa GUS — wg projektu uchwaty Rady w tej
sprawie,
b) podatek od nieruchomosci — wg projektu uchwaty Rady w tej sprawie,
¢) podatek lesny — wg ceny drewna ogtoszonej przez Prezesa GUS
d) podatek od $rodk6w transportowych — wg projektu uchwaty Rady w tej sprawie,
e) oplaty lokalne — wg projektéw uchwat Rady w tej sprawie.

b) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen - za podstawe wyliczenia
funduszu plac przyjmuje si¢ wielko$¢ zatrudnienia i wynagrodzen we wrzesniu 2023 roku
z uwzglednieniem wzrostu kwot minimalnego wynagrodzenia, wzrostu naleznych dodatkéw za
wystuge lat i ewentualnych zmian do konca roku budzetowego, nagréd jubileuszowych, odpraw
emerytalnych oraz innych $wiadczen wynikajgcych z regulaminu wynagradzania pracownikow.
Wynagrodzenia nalezy skalkulowaé¢ w nastepujacy sposdb:

- dla nauczycieli zgodnie z wydanym rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej oraz na
podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego,

- dla pozostatych pracownikéw $rodki na podwyzki wynagrodzen nalezy planowaé przy zatozeniu
do 10 % wzrostu. Begda one podlegaly uruchomieniu pod warunkiem pelnej realizacji dochodéow
budzetu Gminy Sepopol. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona Ww terminie
i wysokosci okreslonej przez Burmistrza, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej gminy.

- Plan wydatk6w na wynagrodzenia nalezy przedtozyé szczegétowo wg. planowanej ilosci etatow.
W przypadku koniecznosci zwiekszenia ilo$ci etatéw nalezy dotaczy¢ uzasadnienie.

Minimalna stawka godzinowa do uméw zlecen od 1 stycznia 2024 roku wysokosci 27,70 zt za
godzine, natomiast od 1 lipca 2024 roku w wysokosci 28,10 zt.

c) Wydatki biezace planuje si¢ na poziomie nieprzekraczajgcym przewidywanego

wykonania w roku 2023. Przewidywane wykonanie wydatkéw biezacych za 2023 rok

podaje si¢ pomniejszone o wydatki o charakterze jednorazowym, majace miejsce w 2023

roku. Wydatki planowa¢ nalezy w sposéb oszczedny i racjonalny z zachowaniem

kontynuacji zadan wynikajacych z zawartych uméw i porozumien.
2. Przy umieszczaniu zadan w budzecie nalezy daé¢ pierwszenstwo tym zadaniom, ktore
odpowiadajg ponizszym warunkom:

a) zadania rozpoczgte w roku ubieglym lub wczesniej i wymagajg kontynuacji dla

uzyskania efektu,

b) zadania, ktére moga uzyska¢ finansowanie ze zrédet zewnetrznych,

c¢) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw biezacych,
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d) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla budzetu gminy
1 nowych miejsc pracy,

¢) zadania, ktére moga by¢ wykonane przy wykorzystaniu pracownikéw robot
publicznych,

f) zadania, ktore zapewniajg niezbedne ushugi dla mieszkancow.

§ 2.
1. Na podstawie zalozen wynikajacych z § 1 pracownicy Urzedu Miejskiego w Sepopolu
i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zobowiazani sa do sporzadzenia
1 przedlozenia wnioskéw do projektu uchwaty budzetowej w zakresie swojej wlasciwosci,
dotyczace sfinansowania ze srodkéw budzetowych zadan wykonywanych przez te jednostki.

2. Do wnioskéw pracownicy urzedu i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy dotaczajg
projekty planéw finansowych obejmujace roczne kwoty dochodéw i wydatkéw w ukladzie
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf), z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania roku biezgcego.

3. Wniosek budzetowy jest dokumentem planistycznym i powinien zawieraé:
a) zestawienie i opis poszczegdlnych zadan, '
b) zestawienie i opis przedsigwzie¢ inwestycyjnych wraz z planem realizacji
1 szacunkowym kosztorysem,
c) zestawienie i opis przedsiewzie¢ w zakresie wydatkéw remontowych.

§ 3.
llekro¢ w uchwale jest mowa o ,jednostkach organizacyjnych” rozumie sie przez to jednostki
organizacyjne Gminy Sepopol.

§ 4.

1. W terminie do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy wnioski do
projektu uchwaty budzetowej jednostki organizacyjne i pracownicy Urzedu Miejskiego
w Sepopolu skladaja w formie papierowej Burmistrzowi Sepopola wraz z planami
finansowymi wedtug formularzy stanowigcych zataczniki do zarzadzenia:

a) Zafacznik Nr 1 — Plan finansowy dochodéw do projektu budzetu.

b) Zalgcznik Nr 2 — Plan finansowy wydatkéw do projektu budzetu.

¢) Zalacznik Nr 3 — Wydatki na wynagrodzenia pozostatych pracownikéw.

d) Zalacznik Nr 4 — Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych na podstawie
Karty Nauczyciela.

e) Zalgcznik Nr 5 — Wydatki - pochodne od wynagrodzen.

f) Zalgcznik Nr 6 - Wydatki rzeczowe biezace.

g) Zalacznik Nr 7 — Wydatki remontowe.

h) Zatgcznik Nr 8 - Wydatki inwestycyijne.

§s.
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publiczne;.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Plan finansowy dochodéw do projektu budzetu

.............................................................. na rok 2024
dziak rozdziat:
Przewidywane Plan na rok
§ Wyszczegdlnienie wykonanie 2024
roku 2023
1 2 3 4 5
Razem dochody
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit )
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S EPOP’ @3LA Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 737/2023 Burmistrza Sepopola z dnia 25.09.2023 r.
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Plan finansowy wydatkéw do projektu budzetu

reneeeennenneee N rok 2024

dziak rozdz.
rroi Przew1d¥wane Plan na rok
§ Wyszczegdlnienie wykonanie roku
2024
2023
1 2 3 4 5

Razem wydatki

(data)

( sporzadzit) ( zatwierdzit )
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dziat:

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 737/2023 Burmistrza Sepopola z dnia 25.09.2023 .

Wydatki na wynagrodzenia pozostatych pracownikéw — projekt
budzetu na rok 2024

rozdziat:
Lp Stanowisks LlczPa Wyn-agrodzenle Wynagrodzenie Wskaznik Kwota .
etatéw miesieczne roczne wzrostu wynagrodzenia
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit)
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 737/2023 Burmistrza Sepopola z dnia 25.09.2023 .

Wydatki na wynagrodzenia zatrudnionych na podstawie Karty Nauczyciela — projekt budzetu

na rok 2024
dziat: rozdziak:
Wyszczegdlnienie (grup o _ | Stawka miesieczna
pracownikéw,rodz. Etaty,godziny,ilos¢ dodatkéw,| (godzinowa) sr. Wynagrodzenie w ziotych
dodatkow,Swiadczenia Swiadczen miesieczna
pieniezne wyptacane wartos¢
ik - .
e okres I-VIIl | okres IX-XII Swiadeenla okres I-VIll | okres IX-XIl | rocznie
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM X X X
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit)
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Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 737/2023 Burmistrza Sepopola z dnia 25.09.2023 r.

Wydatki - pochodne od wynagrodzen - projekt budzetu na rok 2024

dziat: rozdziak:
§ Podstawa naliczenia Wskaznik % Planowane wydatki
1 2 3 4
( data)
(sporzadzit) (zatwierdzit)
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Wydatki rzeczowe biezgce - projekt budzetu na rok 2024

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
( data)
zatwierdzit )

( sporzadzit )
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Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 737/2023 Burmistrza Sepopola z dnia 25.09.2023 r.

Wydatki remontowe — projekt budzetu na rok 2024

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
( data)
( sporzgdzit ) ( zatwierdzit )
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Wydatki inwestycyjne — projekt budzetu na rok 2024

Zatgcznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 737/2023 Burmistrza Sgpopola z dnia 25.09.2023 .

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
( data)

( sporzadzit )

( zatwierdzit )
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