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11-210 Sepopol Burmistrza Sgpopola z dnia 22 lipca 2024 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA, PRZEKAZYWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI
PRZEDMIOTOWYCH I CELOWYCH Z BUDZETU MIASTA I GMINY SEPOPOL DLA
SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO

I Ilekro¢ w zasadach jest mowa o :

1. ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 poz. 1270 z pozn. zm.),

2. organie stanowigcym - rozumie sie przez to Rad¢ Miejska w Sepopolu, bedaca
podmiotem tworzacym samorzadowy zaklad budzetowy zgodnie z art. 16 ustawy,

3. zakladzie - rozumie sie przez to samorzadowy zaklad budzetowy Gminy Sepopol - Zaktad
Gospodarki Mieszkaniowej i Ushug Komunalnych w Sepopolu, dla ktérego organem
stanowigcym jest Rada Miejska w Sepopolu,

4. dotacji przedmiotowej - rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielana samorzadowemu
zaktadowi budzetowemu na dofinansowanie dziatalnosci biezacej, jako doptate do
okreslonego rodzaju wyrob6w lub ustug, skalkulowanych wedhug stawek jednostkowych
(kwotowych badz procentowych) ustalonych przez organ stanowiacy,

5. dotacji celowej - rozumie si¢ przez to dotacj¢ udzielang samorzadowemu zaktadowi
budzetowemu na sfinansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji oraz
na zadania biezgce finansowane z udziatem srodk6w, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt
21 3 ustawy.

IL. Zasady przyznawania dotaciji:
1. Postepowanie o udzielenie dotacji przedmiotowej:
1) Podstawa udzielenia dotacji jest odrgbna uchwata organu stanowigcego w sprawie
stawek jednostkowych dotacji przedmiotowe;.
2) Zaklad ubiegajacy sie o przyznanie dotacji przedmiotowej zobowigzany jest do
przedlozenia jednostce nadzorujgce;j:
- projektu planu finansowego (lub projektu zmiany planu w trakcie roku budzetowego)
obejmujgcego przychody, w tym dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
informacje o kosztach i innych obcigzeniach, stanie $rodkéw obrotowych, naleznosci
i zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczeniach z budzetem jst,
- szczegolowego wyliczenia dotacji (kalkulacji stawki jednostkowej doptaty).
3) Wysokos$é oraz zakres dotacji rocznej dla samorzadowego zakladu budzetowego
okresla organ stanowiacy w uchwale budzetowej na dany rok, w oparciu o zlozony
projekt planu finansowego (lub projekt zmiany planu w trakcie roku budzetowego),
po uwzglednieniu mozliwosci finansowych gminy.
2. Postgpowanie o udzielenie datacji celowej:
1) Zadania przewidziane do dofinansowania dotacjg celows, w tym z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub innych zewnetrznych zrédet
finansowania, zaktad powinien okresli¢ w ztozonym projekcie planu finansowego (lub
projekcie zmiany planu w trakcie roku budzetowego.).
2) Podstawg udzielenia dotacji jest uchwata organu stanowigcego, okreslajaca budzet
jednostki samorzadu terytorialnego na dany rok. BURM I( j TRZ
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III. Zasady przekazywania dotacji:
1. Przekazywanie dotacji przedmiotowej:
1) Przekazywanie dotacji nastepuje na rachunek zakladu w transzach miesigcznych
W wysokosci 1/12 dotacji rocznej, do wysokosci kwot okreslonych w uchwale
budzetowej, w terminie do 15-ego dnia kazdego miesigca.
2) W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, powodujacego wzrost wydatkow,
na wniosek ustny dyrektora zaktadu, Burmistrz Sepopola moze zwigkszy¢ miesieczne
transze pod warunkiem nie zwigkszania ogélnej kwoty przyznanej dotacji.

2. Przekazywanie dotacji celowej:

1) Podstawg przekazania dotacji celowej jest stosowna umowa, zawarta miedzy gming
a zaktadem, w ktérej nalezy okresli¢ m.in. nazwe zadania, wysokos¢ udzielonej dotacji,
termin wykorzystania, tryb kontroli, termin i sposob rozliczenia dotacji oraz zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji. Umowa ta musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 250
ustawy, ktérej wzor stanowi zalacznik Nr 2.

2) Przekazanie dotacji nastepuje na rachunek zaktadu jednorazowo w terminie 14 dni
od dnia podpisania umowy.

3) Dotacja przekazywana bedzie w kwocie kosztow netto zadania w przypadku
mozliwosci odliczenia podatku VAT przez zaklad. W przypadku braku prawnych
mozliwosci odzyskania podatku VAT dotacja przekazana zostanie w wysokosci kosztow
brutto.

IV.  Nadzor nad realizacja dotaciji
1. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie otrzymanej dotacji przedmiotowej oraz
celowej odpowiedzialny jest dyrektor zaktadu.
2. Dla pelnego sprawowania nadzoru nad przebiegiem wykonania planu finansowego
1 sposobu wykorzystania dotacji przedmiotowej oraz celowej dysponent $rodkéw moze
zgdac od zaktadu dodatkowych informacii.

V. Zasady rozliczania dotacji
1. Rozliczenie dotacji przedmiotowej:
1) Rozliczenie wykorzystania dotacji naste¢puje nie pézniej niz do 31 stycznia nastepnego
roku budzetowego. Szczegotowosé rozliczenia wykorzystania dotacji okreslona zostata
w zalgczniku Nr 3.
2) W przypadku, kiedy przekazana dotacja jest wyzsza od naleznej, dotowany
zobowiazany jest do zwrotu réznicy do dnia 31 stycznia nastepnego roku.
3) Za merytoryczne sprawdzenie rozliczenia dotacji przedmiotowej odpowiedzialny jest
Skarbnik Gminy Sepopol, w terminie 14 dni od dnia wplywu rozliczenia.
4) W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
ustawy o finansach publicznych.
2. Rozliczenie dotacji celowej:
1) Rozliczenie dotacji Zaktad sporzadza na podstawie prawidlowo prowadzonych ksiag
rachunkowych oraz faktycznie poniesionych wydatkéw za wykonane ushugi i zakupione
towary.
2) Zaklad zobowigzany jest do przedstawienia rozliczenia dotacji celowej zgodnie
z dokumentami, na podstawie ktérych dotacja zostata przyznana, tj. zgodnie z umowa,
w terminie wynikajacym z ww. dokumentu. Szczegblowosé rozliczeniatwikdtzybtanial R 2
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dotacji okre$lona zostata w zalaczniku Nr 4.

3) Dotacja celowa w czgsci niewykorzystanej do kofica roku budzetowego podlega
zwrotowi do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 31 stycznia
nastgpnego roku. Jesli termin wykorzystania dotacji jest krétszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana cz¢$¢ dotacji podlega zwrotowi w ciggu 15 dni po uplywie terminu
wykorzystania dotacji.

4) Za merytoryczne sprawdzenie rozliczenia dotacji przedmiotowej odpowiedzialny jest
Skarbnik Gminy Sepopol, w terminie 14 dni od dnia wptywu rozliczenia.

5) W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
ustawy o finansach publicznych.
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