ZARZADZENIE Nr 49/2024
Burmistrza S¢popola
z dnia 31 lipca 2024 r.

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdézn. zm.), § 12 ust. 4 i ust. 5 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczodci budzetowe;j
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 454 z p6zn. zm.) oraz § 9 ust. 1 i ust. 9 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 652) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Kierownicy jednostek budzetowych, sporzadzaja sprawozdania budzetowe okreslone
W Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej oraz przekazujg do zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego na elektroniczng
skrzynke podawcza jednostki samorzadu terytorialnego, w formie pliku Xml, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

§2.
Kierownicy jednostek budzetowych sporzadzaja sprawozdania z operacji finansowych
okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansGw publicznych
W zakresie operacji finansowych oraz przekazuja do zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego na elektroniczng skrzynke podawcza jednostki samorzadu terytorialnego,
w formie pliku Xml, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym.

§3.
Kierownicy jednostek obstugujgcych jednostki budzetowe Gminy Sepopol sporzadzaja
sprawozdania, o ktérych mowa w § 11 § 2 w systemie finansowo - ksieggowym FK w formie
plika  Xml, nastepnie importuja do sprawozdan Jednostkowych systemu Besti@.
Po zaakceptowaniu, zostaja opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
Kierownika jednostki i Skarbnika Gminy lub osoby upowaznione, a nastepnie zatwierdzone
w systemie Besti@, co jest rtownoznaczne z przekazaniem sprawozdan do zarzadu jst.

§ 4.

Samorzadowa instytucja kultury Gminy Sepopol sporzgdza sprawozdania z operacji
finansowych okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Finans6éw, Funduszy i Polityki Regionalne;j
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych
w zakresie operacji finansowych oraz przekazuje zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego
sprawozdania wylacznie w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami udostepnionymi na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansow.



§5.

Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (Jako jednostki budzetowej
i organu), nie sg przekazywane w formie okreslonej w § 1 1 § 2. Sg one generowane
z systemu finansowo - ksiegowego FK w formie pliku Xml, nastepnie importowane do
sprawozdan jednostkowych systemu Besti@. Po zaakceptowaniu, zostajg opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Kierownika jednostki i Skarbnika Gminy lub
osoby upowaznione, a nastgpnie zatwierdzone w systemie Besti@, co jest rownoznaczne
z przekazaniem sprawozdan do zarzadu jst.

§ 6.
1. Dane ze sprawozdan, winny by¢ zgodne z ewidencja ksiegowa.
2. Sprawozdania przekazywane sg w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach.
3. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan spowodowanych
awarig systemu informatycznego, sprawozdania przekazuje sic nie pdzniej niz pierwszego dnia
roboczego, nastgpujacego po dniu usuniecia awarii.
4. Korekty sprawozdan sporzadzane i przekazywane sg w trybie wlasciwym dla korygowanego
sprawozdania, niezwlocznie po ich sporzadzeniu.

§7.
Traci moc Zarzadzenie Nr 798/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 13 lutego 2024 r. w sprawie

okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych.

§ 8.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Jednostek budzetowych,
Kierownikowi jednostki obstugujacej, Kierownikowi samorzagdowej instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Gminy Se¢popol.

§9.

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 r.



