Uchwala Nr V1/44/2024
Rady Miejskiej w Sepopolu
Z dnia 19 sierpnia 2024 r.

W sprawie: organizacji wspélnej obslugi administracyjnej i finansowej jednostek
orgamizacyjnych Gminy Se¢popol zaliczanych do sektora finanséw
publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst Jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.)
Rada Miejska w S¢popolu uchwala co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza si¢ wspdlng obstuge finansowo - ksiggowg, administracyjng i organizacyjng
dla nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Sepopol zaliczanych do sektora
finanséw publicznych jako jednostki obstugiwane:
1) Szkola Podstawowa w Wiatrowcu.
2) Szkota Podstawowa w Dzietrzychowie.
3) Szkota Podstawowa w Ponikach .
4) Zesp6t Szkolno - Przedszkolny w Sepopolu.

§2.
Ustanawia si¢ Urzad Miejski w Sepopolu jako jednostke obstugujaca.

§3.
W ramach wspolnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Urzedowi Miejskiemu
w Sepopolu:

1) W calosci obowiazki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci.

2) Prowadzenia dokumentacji finansowo - ksiegowe;.

3) Organizowania i prowadzenia obstugi bankowej, obshugi kasowej oraz operacji
bezgotéwkowych.

4) Przygotowywanie wspélnie z kierownikami Jednostek obstugiwanych projektéw
planéw finansowych, zmian w planach finansowych oraz biezaca analize i kontrole
wykonywania tych planow.

5) Rozliczanie finansowe realizacji projektéw realizowanych przez jednostki
obshugiwane ze $rodkow zewngtrznych, finansowanych ze $rodkéw Zzewngtrznych,
w tym: unijnych, pafistwowych i innych.

6) Obsluge finansowo - ksiegowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7) Obstuge placows, w szczegolnosci sporzadzanie list plac i organizowanie wyptaty dla
pracownikéw obstugiwanej jednostki, potracanie podatku dochodowego od osGb
fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji
o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od
pracownikéw zatrudnionych w obstugiwanej jednostce oraz dokonywanie rocznego
rozliczenia, prowadzenia rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja, sporzadzanie
zaswiadczetn o wysokosci wynagrodzen do celéw emerytalno - rentowych
pracownikow oraz innych celéw na wniosek pracownika,



8) Przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow za wyjatkiem inwentaryzacji
metodg spisu z natury. Rozliczanie inwentaryzacji.

9) Prowadzenia ewidencji rzeczowych aktywow trwatych.

10) Obstugi prawnej, polegajacej na konsultacji i weryfikacji zgodnosci z prawem
catoksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych.

11) Obstugi administracyjno - organizacyjnej, polegajacej m.in. na wspdlnej organizacji
zamowien publicznych, w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.).

§ 4.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Sepopola.

§ 5.

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2024 r. i podlega ogloszeniu w sposob
ZWYCZajoWo przyjety.




UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.), gmina moze zapewni¢ wspodlng
obstugg, w szczegélnosci administracyjna, finansowg i organizacyjng jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

W mysl postanowiefi art. 10b ust. 2 powotane; powyzej ustawy, rada gminy w drodze
uchwaly okredla jednostki obshigujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkow
powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obshugi.

Stosownie do art. 10c ust. 2 powolanej powyzej ustawy, w przypadku powierzenia
obowigzkéw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,
o ktorych mowa w art. 10a pkt 112, sg one przekazywane w caloscei.

Wobec powyzszego, w celu usankcjonowania aktualnie prowadzonej obshugi
finansowo ksiggowej jednostek zaliczonych do sektora finansow publicznych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Sepopol podjecie niniejsze] uchwaty jest uzasadnione.




