Zalacznik Nr 4
do Zakladowego Planu Kont

ZAKLADOWY PLAN KONT

dotyczacy wyodrebnionej ewidencji ksiggowej programow realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

PROJEKT ..POSTAW NA AKTYWNOSC”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe.

133-04 - Rachunek $rodkoéw projektu ,,Postaw na aktywno$¢”
222-01 - Rozliczenie dochodéw budzetowych M-GOPS w Sepopolu
223-01 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych M-GOPS w Sepopolu

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu



Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
jak nizej:

Zadanie 005900 - Dochody i wydatki funduszu

W oparciu o to zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposéb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U, W lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkdéw ( unijne, wlasne, z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-005900U

Przypisanie poszczegélnych zadan do kont z klasyfikacjg budzetowg stanowi tzw. kod
pozwalajacy wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Bardziej szczegdtowy podziat na zadania jest przeprowadzony w M-GOPS.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;.

PROJEKT .. PRZEDSZKOLE BLIZEJ DZIECKA”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA



1. Konta bilansowe.

133-02 - Rachunek srodkow do projektu ,,Przedszkole blizej dziecka”
222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-01 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Przedszkole blizej dziecka”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nize;j:

Zadanie 900907 - Dochody projektu ,,Przedszkole blizej dziecka”

Zadanie 900908 - Wydatki — zad. Nr 1 Rekrutacja uczestnikéw projektu

Zadanie 900909 - Wydatki - zad. Nr 2 dziatania przygotowawcze

Zadanie 900910 - Wydatki - zad. Nr 3 Kampania informacyjna

Zadanie 900911 - Wydatki - zad. Nr 4 Organizacja punktow przedszkolnych
Zadanie 900912 - Wydatki - zad. Nr 5 Prowadzenie zajg¢ w punktach przedszkolnych
Zadanie 900913 - Wydatki - zad. Nr 6 Ewaluacja projektu

Zadanie 900914 - Wydatki - zad. Nr 7 Promocja projektu

Zadanie 900915 - Wydatki - zad. Nr 8 Zarzadzanie projektem

Zadanie 900916 - Wydatki - zad. Nr 9 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U, W lub X na
oznaczenie pochodzenia $rodkow ( unijne, wiasne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900915U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i1 wydatki zwigzane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA



W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrebny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Przedszkole blizej dziecka”
(PBD).

Wszelkie dokumenty finansowe tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe s3 oznakowane symbolem PB przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrebnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej pieczgci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczgci stuzacej za wzor w instrukcji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczeci ksiggowa, z ktora zawarto
umowge na ksiggowanie projektu. Pozostate podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca
jednostke instrukcja tj. przez Skarbnika i Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych $§rodkéw trwatych
101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem
141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



ANALITYKA
1. Konta bilansowe

011-04 - Srodki trwatle — zespoty komputerowe

013-08 - Pozostale srodki trwate — wyposazenie przedszkoli

071-04 - Umorzenie $srodkow trwatych — zespotow komputerowych

072-08 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych - wyposazenia

101-06 - Kasa

130 Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

141-06 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01 - Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tyt. pod. dochod. od wynagr. osob.
225-02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod. od uméw zlec.
229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-17 - Rozrachunki projektu z budzetem

240-29 - Potracenia na ROR

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Uslugiobce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodoéw budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki

800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegty
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 — Wydatki strukturalne

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujete w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900907 - Dochody projektu ,,Przedszkole blizej dziecka”

Zadanie 900908 - Wydatki — zad. Nr 1 Rekrutacja uczestnikéw projektu

Zadanie 900909 - Wydatki - zad. Nr 2 dziatania przygotowawcze

Zadanie 900910 - Wydatki - zad. Nr 3 Kampania informacyjna

Zadanie 900911 - Wydatki - zad. Nr 4 Organizacja punktow przedszkolnych
Zadanie 900912 - Wydatki - zad. Nr 5 Prowadzenie zaj¢¢ w punktach przedszkolnych
Zadanie 900913 - Wydatki - zad. Nr 6 Ewaluacja projektu

Zadanie 900914 - Wydatki - zad. Nr 7 Promocja projektu

Zadanie 900915 - Wydatki - zad. Nr 8 Zarzadzanie projektem

Zadanie 900916 - Wydatki - zad. Nr 9 Koszty posrednie



W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposdb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U, W lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkow ( unijne, wlasne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900915U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow i wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktoére sa ksiggowane kwartalnie w organie.

PROJEKT ., SZKOL.A WIEJSKA — NICZYM MIEJSKA”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA

1. Konta bilansowe.

133-03 - Rachunek $rodkow do projektu ,,Szkota wiejska — niczym miejska”
222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-05 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Szkota wiejska — niczym miejska”

901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu



960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zadania ujete w projekcie zostaly podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900917 - Dochody projektu ,,Szkota wiejska niczym miejska”

Zadanie 900918 - Wydatki — zad. Nr 1 Zaje¢cia dydaktyczno-wyrownawcze i specjalistyczne
Zadanie 900919 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900920 - Wydatki - zad. Nr 3 Dziatania rownos$ciowe

Zadanie 900921 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja i ewaluacja

Zadanie 900922 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkéw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900918U

Przypisanie poszczegdolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodre¢bnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i1 wydatki zwigzane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrgbny
dziennik do ksiggowania dowodéw finansowych pod nazwa ,,Szkota wiejska — niczym
miejska” (SZW).

Wszelkie dokumenty wlasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe s3 oznakowane symbolem SZ przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i1 rachunkach oraz na specjalnej pieczg¢ci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczgci stuzacej za wzor w instrukeji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczgci osoba, z ktdra zawarto
umowe w tym celu. Pozostate podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika i Burmistrza.



Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki zwiazane z projektem
141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-08 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

141-08 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-06 - Pozostate rozrachunki — potracenia na ROR

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki
800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegty



860 - Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nize;j:

Zadanie 900917 - Dochody projektu ,,Szkota wiejska — niczym miejska”

Zadanie 900918 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze i specjalistyczne
Zadanie 900919 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900920 - Wydatki - zad. Nr 3 Dzialania rowno$ciowe

Zadanie 900921 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja i ewaluacja

Zadanie 900922 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaty zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia $rodkdw (unijne i1 z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900918U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetows stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnic operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow i1 wydatkéw projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.

PROJEKT .. ROWNANIE SZANS — INWESTYCJA W PRZYSZL.0OSC”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu
222 — Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych



240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe.
133-07 - Rachunek srodkow do projektu ,,ROwnanie szans - inwestycja w przysztos$¢”
222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sg¢popolu

223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-07 - Pozostate rozrachunki projektu ,,ROwnanie szans — inwestycja w przysztos¢”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nize;j:

Zadanie 900923 - Dochody projektu ,,Rownanie szans inwestycja w przysztos¢”
Zadanie 900924 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
Zadanie 900925 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900926 - Wydatki - zad. Nr 3 Zajgcia sportowo-rekreacyjne

Zadanie 900927 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja

Zadanie 900928 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposéob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkéw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900924U



Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetows stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrebny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,ROwnanie szans — inwestycja
w przysztos¢” (RSZ).

Wszelkie dokumenty wlasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe s3 oznakowane symbolem RS przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej piecz¢ci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje réwniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczeci stuzacej za wzor w instrukeji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczgci osoba, z ktdra zawarto
umowe w tym celu. Pozostale podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika 1 Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zakladowym Planie Kont, opisane w zal. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody 1 wydatki zwigzane z projektem
141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych



998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-02 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

141-02 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-01 - Pozostate rozrachunki — potracenia na ROR

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Uslugiobce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki
800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegty
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujete w projekcie zostaly podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900923 - Dochody projektu ,,Rownanie szans — inwestycja w przysztos$¢”
Zadanie 900924 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
Zadanie 900925 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan

Zadanie 900926 - Wydatki - zad. Nr 3 Zajecia sportowo-rekreacyjne

Zadanie 900927 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie, promocja

Zadanie 900928 - Wydatki - zad. Nr5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na

oznaczenie pochodzenia srodkdw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900924U



Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodoéw 1 wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.

PROJEKT ..POZNAWANIE PRZEZ DZIAYL.ANIE”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA
1. Konta bilansowe.
133-10 - Rachunek srodkéw do projektu ,,Poznawanie przez dziatanie”
222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sgpopolu

223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-09 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Poznawanie przez dzialanie”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu



Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900929 - Dochody projektu ,,Poznawanie przez dziatanie”
Zadanie 900930 - Wydatki — zad. Nr 1 Pracownie jgzykowe
Zadanie 900931 - Wydatki - zad. Nr 2 Laborat. przyrodn. techniczne
Zadanie 900932 - Wydatki - zad. Nr 3 Biuro podrozy

Zadanie 900933 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie projektem
Zadanie 900934 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia $rodkdéw (unijne i1 z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900931U

Przypisanie poszczegélnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnic operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrgbny
dziennik do ksiggowania dowoddéw finansowych pod nazwa ,,Poznawanie przez dziatanie”
(POZ).

Wszelkie dokumenty wtasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sa oznakowane symbolem PO przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej pieczgci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzglgdem merytorycznym na pieczgci stuzacej za wzor w instrukcji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczg¢ci osoba, z ktora zawarto
umowe w tym celu. Pozostate podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika 1 Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentoéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa
130 - Dochody 1 wydatki zwigzane z projektem



141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-09 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

141-09 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzegdem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-29 - Pozostale rozrachunki — potracenia na ROR

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Uslugiobce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki
800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegly
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900929 - Dochody projektu ,,Poznawanie przez dziatanie”
Zadanie 900930 - Wydatki — zad. Nr 1 Pracownie jgzykowe
Zadanie 900931 - Wydatki - zad. Nr 2 Laborat. przyrodn. techniczne
Zadanie 900932 - Wydatki - zad. Nr 3 Biuro podrozy

Zadanie 900933 - Wydatki - zad. Nr 4 Zarzadzanie projektem
Zadanie 900934 - Wydatki - zad. Nr 5 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposob nastgpujacy:
Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkdéw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900931U

Przypisanie poszczegdolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow i wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.

PROJEKT ., ROWNY START UCZNIOW DO WYMAGAN XXI WIEKU”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu



992 — Planowane wydatki budzetu
ANALITYKA
1. Konta bilansowe.
133-11 - Rachunek srodkéw do projektu ,,Réwny start uczniow”
222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu

223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-10 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Rowny start uczniow”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zadania ujete w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nize;j:

Zadanie 900935 - Dochody projektu ,,Rowny start uczniow”
Zadanie 900936 - Wydatki — zad. Nr 1 Zajecia dydakt.-wyrown.
Zadanie 900937 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan
Zadanie 900938 - Wydatki - zad. Nr 3 Indywidalne konsultacje
Zadanie 900939 - Wydatki - zad. Nr 4 Program monitorujacy
Zadanie 900940 - Wydatki - zad. Nr 5 Platforma edukacyjna
Zadanie 900941 - Wydatki - zad. Nr 6 Zarzadz. projektem
Zadanie 900942 - Wydatki - zad. Nr 7 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia $rodkoéw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900936U

Przypisanie poszczegolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i1 wydatki zwigzane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA



W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrebny
dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Rowny start uczniow” (STA).
Wszelkie dokumenty wlasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sa oznakowane symbolem ST przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej pieczeci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczeci stuzacej za wzor w instrukcji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczg¢ci osoba, z ktora zawarto
umowe w tym celu. Pozostale podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika 1 Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zaktadowym Planie Kont, opisane w zat. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki zwiazane z projektem
141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-10 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwiazane z projektem

141-10 - Srodki pienig¢zne w drodze



201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-31 - Pozostale rozrachunki — potracenia na ROR

401 - Zuzycie materiatléw i energii

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostKi
800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegty
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nize;j:

Zadanie 900935 - Dochody projektu ,,Rowny start uczniow”
Zadanie 900936 - Wydatki —zad. Nr 1 Zajecia dydakt.-wyréwn.
Zadanie 900937 - Wydatki - zad. Nr 2 Kota zainteresowan
Zadanie 900938 - Wydatki - zad. Nr 3 Indywidalne konsultacje
Zadanie 900939 - Wydatki - zad. Nr 4 Program monitorujacy
Zadanie 900940 - Wydatki - zad. Nr 5 Platforma edukacyjna
Zadanie 900941 - Wydatki - zad. Nr 6 Zarzadz. projektem
Zadanie 900942 - Wydatki - zad. Nr 7 Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposdb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900936U

Przypisanie poszczegélnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow i wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.



PROJEKT ., INDYWIDUALIZACJA NAUCZANIA SZANSA KAZDEGO UCZNIA”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA

1. Konta bilansowe.

133-12 - Rachunek srodkéw do projektu ,,Indywidualizacja nauczania”
222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzgdu Miejskiego w Sgpopolu
223-06 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w S¢popolu
240-11 - Pozostate rozrachunki projektu ,,Indywidualizacja nauczania”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe.

991 - Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Zadania ujete w projekcie zostaly podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900943 - Dochody projektu ,,Indywidualizacja nauczania”
Zadanie 900944 - Wydatki — zad. Nr 1 SP Dzietrzychowo



Zadanie 900945 - Wydatki - zad. Nr 2 SP Poniki
Zadanie 900946 - Wydatki - zad. Nr 3 SP Se¢popol
Zadanie 900947 - Wydatki - zad. Nr 4 SP Wiatrowiec

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i z dotacji).

Przyktad: 902-853-85395-4117W-900944U

Przypisanie poszczegélnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnic operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Dochody i wydatki zwiazane z projektem sa ksiggowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzgdu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt tj. w Urzedzie Miejskim zaktada si¢ odrgbny
dziennik do ksiggowania dowoddw finansowych pod nazwa ,,Indywidualizacja nauczania”
(IND).

Wszelkie dokumenty wlasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sa oznakowane symbolem IN przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach oraz na specjalnej pieczgci dotyczacej PO KL sporzadza
koordynator projektu. Koordynator projektu podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy ptac
pod wzgledem merytorycznym na pieczeci stuzacej za wzoér w instrukceji obiegu dokumentow.
Pod wzgledem formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczg¢ci osoba, z ktora zawarto
umowe w tym celu. Pozostate podpisy sa sktadane zgodnie z obowiazujaca jednostke
instrukcja tj. przez Skarbnika 1 Burmistrza.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. do konca grudnia
2020 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu stosuje si¢ zasady zawarte
w Zakladowym Planie Kont, opisane w zal. Nr 1 do Zarzadzenia.

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki zwiazane z projektem
141 - Srodki pieniezne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami



240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-11 - Kasa
130 - Dochody i wydatki jednostki zwigzane z projektem

141-11 - Srodki pieniezne w drodze

201-000001 itd. - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
225-01,02 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tyt. pod. dochod.

229-01,02,03 - Rozrachunki z ZUS-em

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234-01 - itd. Rozrachunki z pracownikami (zaliczki)

240-32 - Pozostate rozrachunki — potracenia na ROR

401 - Zuzycie materiatldw i energii

402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

720-02 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostKi
800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegty
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975-X11-73 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zadania ujete w projekcie zostaly podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900943 - Dochody projektu ,,Indywidualizacja nauczania”
Zadanie 900944 - Wydatki — zad. Nr 1 SP Dzietrzychowo



Zadanie 900945 - Wydatki - zad. Nr 2 SP Poniki
Zadanie 900946 - Wydatki - zad. Nr 3 SP Se¢popol
Zadanie 900947 - Wydatki - zad. Nr 4 SP Wiatrowiec

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 720, 975, 980, 998 i 999 zostaly zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyf. budzetowej- rozdziat klasyf. budzetowej — paragraf
—D lub W (dochody lub wydatki) — 6-§ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub X na
oznaczenie pochodzenia srodkdw (unijne i z dotacji).

Przyktad: 130-853-85395-4117W-900944U

Przypisanie poszczegdolnych zadan do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod,
pozwalajacy wyodrebnié operacje na tych kontach zwiazane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodow 1 wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie w organie.



