Zarzadzenie Nr 73/2024
Burmistrza S¢popola
z dnia 26 wrzesnia 2024 roku

w sprawie: okreSlenia podstawowych parametréw do opracowania budzetu Miasta
i Gminy Sepopol na 2025 rok oraz opracowania materialéw planistycznych
przez gminne jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.) oraz § 1 Uchwaly
Nr XI/73/11 Rady Miejskiej w Sepopolu z dnia 30 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, zarzadzam co nastepuije:

§ 1.
Ogolne zalozenia do konstrukcji budzetu Miasta i Gminy Sepopol na 2025 rok
1. Podstawowymi zasadami konstrukeji projektu budzetu Miasta i Gminy Sepopol na rok
2025 beda:
- obowigzujace przepisy prawne, w tym: ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych,
- analiza sytuacji finansowej Gminy Sepopol na podstawie danych ze sprawozdat,
- informacje dotyczace naleznosci i zobowigzan wynikajacych z zawartych umoéw,
porozumien oraz uchwat Rady Miejskiej w Sepopolu,
- informacje o dochodach planowanych z budzetu panstwa oraz udzialéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych,
- zatozenia makroekonomiczne kraju na 2025 r. okreslone przez Ministerstwo Finansow:
a) PKB w ujeciu realnym - wzrost o 3,9 %,
b) srednioroczny wskaznik inflacji 5,00 %,
¢) nominalny wskaznik wzrostu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 7,1%.
- analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wplyw na sytuacje finansowg
gminy,
- sporzadzanie kalkulacji wiasnych.
2. W celu zachowania réwnowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagajg
dzialan w zakresie:
- optymalizacji dochodéw tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych zrédet finansowania,
wzmozenie czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkéw, oplat i czynszow,
- racjonalizacji wydatkéw biezacych t.j. dokonywania ich w sposob oszczedny.
3. Wzrost dochodéw i wydatkéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej Gminy Sepopol
i zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2025 rok (% wzrostu zgodnie ze wskaznikiem
inflacji). Podane w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie sa miernikami wzrostu
wydatkéw lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.
4. Wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkéw biezacych, w tym
wydatkéw o charakterze uznaniowym.
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§2.
Zarzadza si¢ nastgpujace zatozenia do prac nad projektem budzetu Miasta i Gminy Sepopol
na 2025 rok:
1. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry dotyczace planowania dochodéw budzetu
na 2025 rok:
1) Stawki podatkéw i oplat lokalnych:
a) podatki i oplaty lokalne (w tym m.in. podatek do nieruchomosci, podatek od srodkéow
transportowych) nalezy oszacowaé uwzgledniajac aktualng podstawe opodatkowania oraz
stawki podatku wynikajace z projektéw Uchwal Rady Miejskiej w Sepopolu w sprawie
ustalenia stawek podatkowych na 2025 rok, a takze stopien $ciggalnosci w poprzednich
latach;
b) podatek rolny nalezy szacowaé biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania oraz
stawke podatku opartg na sredniej cenie skupu zyta za 11 kwartalow poprzedzajgcych rok
budzetowy oglaszanej przez Prezesa Gtéwnego Urze¢du Statystycznego, korygujac wynik do
poziomu Sciaggalnosci uzyskiwanego w poprzednich latach;
c) podatek lesny nalezy szacowaé biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania oraz
stawke podatku oparta na $redniej cenie sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za
pierwsze trzy kwartaly poprzedzajace rok budzetowy oglaszanej przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego, korygujgc wynik do poziomu s'ciqgalnos’ci uzyskiwanego
w poprzednich latach.
2) Pozostale dochody przewidziane w projekcie budzetu na 2025 rok kalkulowane na
podstawie poziomu ich wykonania w latach ubieglych.
3) Podatek dochodowy od oséb fizycznych i prawnych ustala si¢ w kwocie prognozowanej
przez Ministerstwo Finansow.
4) Subwencje ustala si¢ na podstawie wielkosci podanych przez Ministra Finans6w.
5) Dotacje celowe z budzetu paristwa na zadania wiasne i zlecone ustala si¢ na podstawie
danych okreslonych przez dysponentéw srodkow.
6) Srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; srodki pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej; inne $rodki okreslone w odrebnych przepisach ustala sie na
poziomie wynikajgcym z zawartych uméw lub otrzymanych promes o dofinansowanié
realizacji projektéw i przyjetych harmonogramoéw zadan.
7) Dochody z majgtku winny byé zaplanowane na podstawie planowanego do sprzedazy
mienia komunalnego oraz prawa uzytkowania wieczystego.

2. Przyimuje si¢ nastgpujace parametry dotyczace planowania wydatkéw budzetu
na 2025 rok:

1) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeh - za podstawe wyliczenia
funduszu plac przyjmuje sie wielkos¢ zatrudnienia i wynagrodzen we wrzesniu 2024 roku
z uwzglednieniem wzrostu kwot minimalnego wynagrodzenia, wzrostu naleznych dodatkéw
za wyshuge lat i ewentualnych zmian do konca roku budzetowego, nagréd jubileuszowych,
odpraw emerytalnych oraz innych $wiadczen wynikajgcych z regulaminu wynagradzania
pracownikow.

- wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dla nauczycieli zgodnie z ustawa
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela z uwzglednieniem przewidywanych zmian oraz
regulaminu wynagradzania nauczycieli przedszkoli, szk6t i placéwek oswiatowych przez
Gmine Sepopol,




- wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzeri dla pozostatych pracownikéw
samorzadowych nalezy planowa¢ przy zalozeniu do 6,5 % wzrostu oraz nagrod do 1%
wzrostu. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w terminie i wysokosci okreslongj
przez Burmistrza Sgpopola, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej Gminy Sepopol,

- plan wydatkéw na wynagrodzenia nalezy przedlozy¢ szczegdétowo wg. planowanej ilosci
etatow. W przypadku koniecznosci zwigkszenia ilosci etatow nalezy dotaczyé uzasadnienie.
Minimalna stawka godzinowa do uméw zlecen od 1 stycznia 2025 roku wynosi: 30,50 zt
za godzing.

2) Wydatki finansowane dotacja z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wielkosciach
okreslonych przez dysponentéw srodkow.

3) Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 0,8 %
planowanych rocznych srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli;

4) Fundusz zdrowotny w wysokosci 0,2 % planowanych rocznych $rodk6w przeznaczonych
na wynagrodzenia osobowe.

5) Wydatki na realizacje¢ projektéw i programéw finansowanych z udziatem $rodkéow
bezzwrotnych nalezy zaplanowaé zgodnie z harmonogramem ich realizacji.

6) Pozostale wydatki nalezy planowaé na poziomie nie wyzszym niz 105%
przewidywanego wykonania wydatkéw biezacych w roku 2024, z wylgczeniem wydatkow
o charakterze jednorazowym, ktére zostaly poniesione w roku 2024. Zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob
celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepsZych -efektow -z danych
nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych osiggnieciu zalozonych
celow. Wydatki planowaé nalezy w spos6b racjonalny z zachowaniem kontynuacji zadas
wynikajacych z zawartych uméw i porozumien.

7) Przy umieszczaniu zadan w budzecie nalezy daé pierwszenstwo tym zadaniom, ktore
odpowiadaja ponizszym warunkom:

a) zadania rozpoczgte w roku ubieglym lub wczesniej i wymagajg kontynuacji dla uzyskania
efektu, -

b) zadania, ktére mogg uzyska¢ finansowanie ze zrédet zewnetrznych,

¢) zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkow biezacych,

d) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla budzetu Miasta
i Gminy Sepopol i nowych miejsc pracy, .
€) zadania, ktére moga by¢ wykonane przy wykorzystaniu pracownikéw robot publicznych,

f) zadania, ktore zapewniaja niezbedne ustugi dla mieszkancow.

3. Przyimuje si¢ nastepujace parametry dotyczace planowania przychodéw budzetu
na 2025 rok:
W 2025 roku nalezy uja¢ przychody z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Miasta
i Gminy Sepopol, pozwalajacych spelni¢ relacje okreslong w art. 243 ustawy o finansach
publicznych.

4. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry dotyczace planowania rozchodéw budzetu
na 2025 rok:

W 2025 roku nalezy uja¢ rozchody zgodnie z harmonogramami splat i wykupéw
zaciggnigtych zobowigzan powigkszonych o ewentualne planowane do udzielenia pozyczki.
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§3.

1. Na podstawie zalozen wynikajacych z § 2 pracownicy Urzedu Miejskiego w Sepopolu
i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zobowigzani s3 do sporzadzenia
i przedlozenia wnioskow do projektu uchwaly budzetowej w zakresie swojej wlasciwosci,
dotyczace sfinansowania ze srodkéw budzetowych zadan wykonywanych przez te jednostki.
2. Do wnioskow pracownicy urzgdu i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy dotaczajg
projekty planéw finansowych obejmujace roczne kwoty dochodéw i wydatkéw w ukladzie
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf), z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania roku biezacego.

3. Wniosek budzetowy jest dokumentem planistycznym i powinien zawiera¢:

a) zestawienie i opis poszczeg6lnych zadan,

b) zestawienie i opis przedsigwzie¢ inwestycyjnych wraz z planem realizacji i szacunkowym
kosztorysem,

¢) zestawienie i opis przedsigwzigé w zakresie wydatkéw remontowych.

§4.
Ilekro¢ w uchwale jest mowa o ,,jednostkach organizacyjnych” rozumie si¢ przez to jednostki
organizacyjne Gminy Sepopol.

§5.
1. W terminie do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy wnioski do
projektu uchwaly budzetowej jednostki organizacyjne i pracownicy Urzedu Miejskiego
w Sepopolu skladaja w formie papierowej Burmistrzowi Sepopola wraz z ‘planami
finansowymi wedtug formularzy stanowigcych zalaczniki do zarzadzenia: ‘
a) Zalgcznik Nr 1 — Plan finansowy dochod6éw do projektu budzetu.
b) Zalacznik Nr 2 — Plan finansowy wydatkéw do projektu budzetu.
¢) Zatgcznik Nr 3 — Wydatki na wynagrodzenia pozostatych pracownikéw.
d) Zalgcznik Nr 4 — Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych na podstawie
Karty Nauczyciela. :
e) Zalacznik Nr 5 — Wydatki - pochodne od wynagrodzen.
f) Zalgcznik Nr 6 - Wydatki rzeczowe biezace.
g) Zalacznik Nr 7 — Wydatki remontowe.
h) Zatgcznik Nr 8 - Wydatki inwestycyjne.

§o.
Zarzgdzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia. / ﬁ



BURMISTRZ
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Plan finansowy dochodéw do projektu budzetu

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 .

.............................................................. na rok 2025
dziat: rozdziat:
A Przewidngne Plan na rok
§ Wyszczegdlnienie wykonanie 2025
roku 2024
1 2 3 4 5
Razem dochody
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit )

BURMJSTRZ

Irena [Wotosiuk




BU RMI STRZ Zatgeznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 r.

SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7 ] ]
11-210 SepopolPlan finansowy wydatkéw do projektu budzetu

ceennneneeneees Na@ rok 2025

dzial: rozdz.
Przewidywane
§ Wyszczegdlnienie wykonanie roku Plan na rok
2025
2024
1 2 5 I <
Razem wydatki
( data)
( sporzadzit) ( zatwierdzit )

BURMRKRSTRZ

otostuk




BURMISTRZ

Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 r.
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Wydatki na wynagrodzenia pozostatych pracownikéw — projekt
budzetu na rok 2025

dziat:

rozdziah:
Lp Stanowisko Llcz!)a Wyn.agl_'odzeme Wynagrodzenie Wskaznik Kwota .
etatéow miesigczne roczne wzrostu wyhagrodzenia
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzif)

BURM]ISTRZ

Irena IWolostuk




BURMISTRZ

SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7

11-210 Sepopol

Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 r.

Wydatki na wynagrodzenia zatrudnionych na podstawie Karty Nauczyciela - projekt budzetu
na rok 2025

dziat:

rozdziat:

Wyszczegdlnienie (grup
pracownikéw,rodz.

Etaty,godziny,ilo§¢ dodatkow,

Stawka miesieczna
(godzinowa) sr.

Wynagrodzenie w ztotych

dodatkéw,$wiadczenia $wiadczeri miesieczna
pieniezne wyplacane wartosé
pracownikom) okres I-Vill | okres IX-XII Swiadczenia okres I-VIIl | okresIX-Xll | rocznie
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM X X X
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit)

I Wolosiuk



SURMISTRZ

QEPOPOL A Zatgeznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 r.
| .

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Wydatki - pochodne od wynagrodzen — projekt budzetu na rok 2025

dziak: rozdziat:
§ Podstawa naliczenia Wskaznik % Planowane wydatki
1 2 3 4
( data)
(sporzadzit) (zatwierdzit)

BURMISTRZ

Irena[Wotostuk



BURMISTRZ Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 .

SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Wydatki rzeczowe biezace — projekt budzetu na rok 2025

dzial: rozdzial:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
(data) R
zatwierdzit )
( sporzadzit )

BUKMISTRZ

Irena Wolostuk



il J RlVlj- S 1 RL Zatgcznik Nr 7 do Zarzgdzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 r.
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Wydatki remontowe — projekt budzetu na rok 2025

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
Gy
( sporzadzit ) ( zatwierdzit )

BUKMISTRZ
J

Irena[ 'Wolosiuk



3URMISTRZ
SEPOPOLA
ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol
Wydatki inwestycyjne — projekt budzetu na rok 2025

Zatgcznik Nr 8 do Zarzgdzenia Nr 73/2024 Burmistrza Sepopola z dnia 26.09.2024 r.

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit )

BUKMISTRZ

I Ten%/t Wolostuk



