ZARZADZENIE Nr 142/2025
Burmistrza S¢popola
z dnia 31 marca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad ewidencji ksiggowej projektu: ,,Budowa placu zabaw
przy centrum sportowym w Sepopolu”, w ramach Programu pod nazwa:
Plan Strategiczny dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, wspélfinansowanego
ze Srodkéow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW),

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Zasady Ewidencji Ksiegowej stosowane w Urzedzie Miejskim w Sepopolu
przy realizacji projektu: ,Budowa placu zabaw przy centrum sportowym w Sepopolu”,
w ramach Programu pod nazwsa: Plan Strategiczny dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), stanowigce zalacznik Nr 1 do zarzagdzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.



Zal. Nr 1

do Zarz. Nr 142/2025
Burmistrza S¢popola

z dnia 31 marca 2025 r.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ
projektu: ,Budowa placu zabaw przy centrum sportowym w Sepopolu”, w ramach
Programu pod nazwa: Plan Strategiczny dla Wspélnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027, wspélfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW).

PROJEKT:
2BUDOWA PLACU ZABAW PRZY CENTRUM SPORTOWYM W SEPOPOLU”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA

1. Konta bilansowe
133-34 - Rachunek srodkéw projektu — wspotfinansowanie (rachunek, z ktérego pokrywane
beda platnosci dla kontrahentow).
222-06 - Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu.
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu.
240-42 - Pozostale rozrachunki projektu — Budowa placu zabaw przy centrum sportowym
w Sepopolu.
901 - Dochody budzetu.

902 - Wydatki budzetu.
960 - Skumulowane wyniki budzetu.
961 - Wynik wykonania budzetu.
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu. I)

992 - Planowane wydatki budzetu. /!\}



Zadanie ujgte w projekcie zostalo przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urz¢du Miejskiego, otrzymujac symbol:
Zadanie 900135 — Budowa placu zabaw przy centrum sportowym w Se¢popolu.

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposéb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkow (europejskie i wlasne).

Przykiad: 902-926-92601-6057W-900135U

Przyklad: 902-926-92601-6059W-900135W

Przypisanie zadania do kont z Kklasyfikacja budzetows stanowi tzw. kod, pezwalajacy
wyodre¢bni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Saldo na wyciggu bankowym srodkéw otrzymanych w ramach wspétinansowania
oznakowanych symbolem PLAC — oznacza w organie stan §rodkow na rachunku bankowym.

Dochody i wydatki zwigzane z projektem sg ksiegowane do organu miesiecznie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt, tj. w Urzedzie Miejskim zaklada si¢ odrebny
dziennik do ksiggowania dowodéw finansowych pod nazwg ,Budowa placu zabaw
przy centrum sportowym w Sepopolu” (PLAC).
Dowody finansowe s3 ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrebnych
segregatorach.
Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja: pracownik merytoryczny zajmujacy sie
inwestycja - opisuje zadanie i podpisuje pod wzgledem merytorycznym na pieczeci stuzacej
za wzér w instrukcji obiegu dokumentéw, pod wzgledem formalnym podpisuje Skarbnik,
zatwierdza do wyptaty Skarbnik i Burmistrz.
Dodatkowo do wniosku o ptatnos¢ wypeknia si¢ zestawienia dokumentéw finansowych,
opisy do faktury/dokumentu ksiggowego, na drukach wymaganych zgodnie z wytycznymi
do projektu.
Druki te wypelnia i podpisuje jako sporzadzajacy ksiegowa wyznaczona do obshugi
finansowej i ksiegowej projektu, oraz ww. osoby.
Obroty na wyciagach bankowych $rodkéw wiasnych oznakowanych symbolem PLAC —
oznaczajg w jednostce, czyli w Urzedzie Miejskim realizowane wydatki lub dochody.
Pozostate dokumenty wlasne, a w szczegdlnosci Polecenia ksiggowania PK, sg oznakowane
symbolem PLAC przy wprowadzaniu dowodow.
Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawartg umowa.
Dokumenty ksiggowe sa przechowywane w Wydziale Finansowym.
W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowiazuja ogélne zasady
zawarte w Zakladowym Planie Kont.
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WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe
011 - Srodki trwale
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130 - Dochody i wydatki jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
240 - Pozostate rozrachunki
400 - Amortyzacja
720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

ANALITYKA

1. Konta bilansowe
011-02-26 - Srodki trwale — obiekty inzynierii ladowej 1 wodnej — Budowa placu zabaw przy
centrum sportowym w Sepopolu.
071-02-26 - Umorzenie $rodkow trwatych — obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej — Budowa
placu zabaw przy centrum sportowym w Sepopolu.
080-200 - Inwestycje - Budowa placu zabaw przy centrum sportowym w Sepopolu.
130 - Dochody 1 wydatki Urzedu zwigzane z projektem.
201 - 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedhag listy kontrahentow.
225-02 - Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego .
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen.
240-05 - Pozostale rozrachunki — potrgcenia na ROR w ramach projektu.
400-22 - Amortyzacja.
720-02-30 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — dotacje.
800 - Fundusz jednostki.
800-01 - Fundusz jednostki — $rodki na inwestycje.

800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegly.
810-01 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje.
860 - Wynik finansowy.

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych.

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego.



Zadanie ujete w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:
Zadanie 900135 — Budowa placu zabaw przy centrum sportowym w S¢popolu.

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacjg budzetowa, tj. konta 080, 130, 201, 225, 720,
810,980 i 998 zostaly zbudowane w sposdb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkéw (europejskie i wiasne).

Przyktad: 130-926-92601-6057W-900135U

Przykiad: 130-926-92601-6059W-900135W

Przypisanie zadania do kent z klasyfikacja budzetows stanowi tzw. kod, pozwalajgcy
wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodéw i wydatkow projektu sg sporzadzane
Jjednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sg ksieggowane miesigcznie w organie.



