M= 0L KREATTN]

Zarzadzenie Nr 194/2025
Burmistrza Sepopola

z dnia 18 czerwca 2025 r.

w sprawie powofania Zespotu ds. realizacji Projektu pn. ,,Mlodzi kreatywni”

Na podstawie § 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powotuje Zespét ds. realizacji Projektu pn. ,Mtodzi kreatywni” o numerze FEWM.06.03-1Z.00-0058/24
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027, Priorytetu 6.

Edukacja i kompetencje EFS+, Dziatania 6.3 Edukacja ogéinoksztatcgca

w sktadzie:
1) Magdalena Jakubowska — koordynator Projektu,
2) Barbara Pietraszko — specjalista do spraw finansowych Projektu,
3) Karolina Balirska — koordynator szkolny,

4) Marlena Pajgk — koordynator szkolny.

§2
1. Zadaniem Zespotu jest skuteczne i terminowe wdrazanie Projektu zgodnie ze wszystkimi
obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego, w tym
w szczegdlnosci umowg o dofinansowanie Projektu.
2. Zespdt dziata do momentu zakonczenia i rozliczenia Projektu, a w zakresie trwatosci projektu

do zakoriczenia jego okresu zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

§3

Ustalam nastepujacy zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu ds. realizacji Projektu, o ktérym mowa

wél:
1) Do obowigzkéw koordynatora Projektu nalezy w szczegdlnosci:
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a) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér merytoryczno-organizacyjny nad
pracami Zespotu ds. realizacji Projektu, zgodnie z przepisami prawa europejskiego
i krajowego,

b) rzetelne, zgodne z prawem oraz terminowe wykonywanie czynnosci w celu
osiggniecia wyznaczonych celéw, rezultatow i produktéw,

c) wspbtpraca z Liderem tj. Gming Wegorzewo oraz pozostatymi Partnerami Projektu,

d} sporzadzanie wnioskéw o ptatnoéc,

e) planowanie i wyznaczanie szczegétowego harmonogramu udzielania wsparcia
w Projekcie oraz jego aktualizacji, aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-
finansowego we wspotpracy z specjalista ds. finansowych Projektu

f) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku
wystepowania problemow w realizacji Projektu,

g) udziat w czynnosciach kontrolnych zleconych przez uprawnione organy w okresie
trwania Projektu oraz po jego zakornczeniu do konica okresu przechowywania
dokumentacji,

h) zapewnienie wiasciwej komunikacji Zespotu ds. realizacji Projektu,

i} uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacjg Projektu,

j) wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania
Projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w tym w szczegélnosci wnioskiem, umowaq

o dofinansowanie Projektu, umowa partnerska.

2} Do obowigzkéw specjalisty do spraw finansowych Projektu nalezy w szczegdélnosci:

a) koordynacja Projektu pod wzgledem finansowo-ksiegowym,

b) weryfikacja rachunkow i faktur,

c) ksiegowanie wydatkow projektu,

d) prowadzenie biezgcego monitoringu wydatkéw zgodnie 2z budietem i
obowigzujgcymi przepisami,

e) opisywanie dokumentow ksiegowych zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,
Lidera Projektu,

f} przygotowywanie czesci finansowej wnioskéw o ptatnosé,

g) kompletowanie i archiwizacja dokumentacji finansowej Projektu,

h) biezgca wspdtpraca z cztonkami Zespotu Zarzadzajacego,
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udziat w czynnosciach kontrolnych zleconych przez uprawnione organy w okresie
trwania Projektu oraz po jego zakoriczeniu do korica okresu przechowywania
dokumentacji,

uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacjg projektu,

wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania
Projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w tym w szczegdlnosci wnioskiem, umowa

o dofinansowanie Projektu, umowg partnerska.

3} Do obowigzkéw koordynatoréow szkolnych Projektu nalezy w szczegélnosci:

a) przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikéw Projektu (uczniéw i nauczycieli),

b) przydzielanie poszczegdinym nauczycielom zaje¢ do realizacji w ramach Projektu,

c) prowadzenie bazy danych oséb biorgcych udziat w Projekcie,

d) prowadzenie comiesiecznej weryfikacji realizacji zaje¢ oraz sporzadzanie
miesiecznych zestawien ilosci godzin zaje¢ zrealizowanych w szkole w ramach
Projektu,

e) prowadzenie dziatarh informacyjno — promocyjnych na szczeblu szkoty w ramach
Projektu,

f) przygotowanie i biezgca aktualizacja harmonogramu udzielania wsparcia,

g) przygotowanie czesci merytorycznej wniosku o platnos¢ i sprawozdan z realizacji
Projektu,

h) przygotowanie we wspotpracy ze Specjalista do spraw zamdwien publicznych
i specjalista do spraw zakupoéw sprzetu komputerowego szczegdtowego opisu
pomocy dydaktycznych i sprzetu komputerowego oraz nadzér ich dostawy,

i) przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacjg Projektu i wykonywania innych
zadan wynikajacych z potrzeby jego prawidtowej realizacji,

j) udziat w czynnosciach kontrolnych zleconych przez uprawnione organy w okresie
trwania Projektu oraz po jego zakonczeniu do korica okresu przechowywania
dokumentacji,

k) wykonywanie innych zadan niezbednych do skutecznego i terminowego wdrazania
Projektu zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi wytycznymi oraz przepisami prawa
polskiego i wspdlnotowego, w tym w szczegélnosci wnioskiem, umowa
o dofinansowanie Projektu, umowa partnerska.
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Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.
§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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