Zarzadzenie Nr 239/2025
Burmistrza Sepopola
z dnia 23 wrzesnia 2025 roku

w sprawie: okreslenia podstawowych parametréw do opracowania budzetu Miasta
i Gminy Sepopol na 2026 rok oraz opracowania materialéw planistycznych
przez gminne jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz § 1 Uchwaly Nr X1/73/11 Rady
Miejskiej w Sepopolu z dnia 30 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreélenia trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.
Ogolne zalozenia do konstrukeji budzetu Miasta i Gminy S¢popol na 2026 rok
1. Podstawowymi zasadami konstrukcji projektu budzetu Miasta i Gminy Sepopol na rok
2026 beda:
- obowiazujgce przepisy prawne, w tym: ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie
sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych,
- analiza sytuacji finansowej Gminy Sepopol na podstawie danych ze sprawozdan,
- informacje dotyczace naleznosci i zobowigzan wynikajagcych z zawartych uméw,
porozumiefi oraz uchwal Rady Miejskiej w Sepopolu,
- informacje o dochodach planowanych z budzetu panstwa oraz udzialéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i prawnych,
- zalozenia makroekonomiczne kraju na 2026 r. okreslone przez Ministerstwo Finanséw:
a) PKB w ujgciu realnym - wzrost 0 3,5 %,
b) srednioroczny wskaznik inflacji 3,00 %,
¢) nominalny wskaznik wzrostu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 6,4%.
- analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa i ich wplyw na sytuacj¢ finansowsg
gminy,
- sporzadzanie kalkulacji wtasnych.
2. W celu zachowania réwnowagi budzetowej planowane dochody i wydatki wymagaja
dzialan w zakresie:
- optymalizacji dochodéw tj. wykorzystanie wszystkich mozliwych zrode! finansowania,
wzmozenie czynnosci windykacyjnych w zakresie podatkow, oplat i czynszow,
- racjonalizacji wydatkéw biezacych t.j. dokonywania ich w sposob oszczedny.
3. Wzrost dochodéw i wydatkéw uzalezniony jest od sytuacji ekonomicznej Gminy Sepopol
i zaplanowanej w budzecie panstwa inflacji na 2026 rok (% wzrostu zgodnie ze wskaznikiem
inflacji). Podane w zalozeniach wskazniki makroekonomiczne nie sg miernikami wzrostu
wydatkéw lecz wyznacznikami maksymalnego ich wzrostu w uzasadnionych sytuacjach.
4. Wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkéw biezacych, w tym
wydatkéw o charakterze uznaniowym.



§ 2.
Zarzadza si¢ nastgpujace zalozenia do prac nad projektem budzetu Miasta i Gminy Sepopol
na 2026 rok:
1. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry dotyczace planowania dochodéw budzetu
na 2026 rok:
1) Stawki podatkéw i optat lokalnych:
a) podatki i oplaty lokalne (w tym m.in. podatek do nieruchomosci, podatek od $rodkow
transportowych) nalezy oszacowa¢ uwzgledniajac aktualng podstawe opodatkowania oraz
stawki podatku wynikajace z projektow Uchwat Rady Miejskiej w Sepopolu w sprawie
ustalenia stawek podatkowych na 2026 rok, a takze stopief $ciggalno$ci w poprzednich
latach;
b) podatek rolny nalezy szacowac biorgc pod uwage aktualng podstawe opodatkowania oraz
stawke podatku oparta na $redniej cenie skupu zyta za 11 kwartaléw poprzedzajacych rok
budzetowy oglaszanej przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, korygujac wynik do
poziomu Sciggalnosci uzyskiwanego w poprzednich latach;
¢) podatek lesny nalezy szacowaé biorac pod uwage aktualng podstawe opodatkowania oraz
stawke podatku oparta na $redniej cenie sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za
pierwsze trzy kwartaly poprzedzajace rok budzetowy oglaszanej przez Prezesa Gléwnego
Urzgdu Statystycznego, korygujac wynik do poziomu $ciggalnosci uzyskiwanego
w poprzednich latach.
2) Pozostatle dochody przewidziane w projekcie budzetu na 2026 rok kalkulowane na
podstawie poziomu ich wykonania w latach ubieglych.
3) Podatek dochodowy od o0s6b fizycznych i prawnych ustala sie w kwocie prognozowanej
przez Ministerstwo Finansow.

4) Subwencje ustala si¢ na podstawie wielkosci podanych przez Ministra Finanséw.

5) Dotacje celowe z budzetu paristwa na zadania wiasne i zlecone ustala sie na podstawie
danych okreslonych przez dysponentéw srodkéw.

6) Srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; $rodki pochodzgce
z budzetu Unii Europejskiej; inne $rodki okreslone w odrebnych przepisach ustala sie na
poziomie wynikajacym z zawartych uméw lub otrzymanych promes o dofinansowanie
realizacji projektow i przyjetych harmonograméw zadan.

7) Dochody z majatku winny by¢ zaplanowane na podstawie planowanego do sprzedazy
mienia komunalnego oraz prawa uzytkowania wieczystego.

2. Przyjmuje sie¢ nastepujgce parametry dotyczace planowania wydatkéw budzetu
na 2026 rok:

1) Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen - za podstawe wyliczenia
funduszu ptac przyjmuje si¢ wielko$¢ zatrudnienia i wynagrodzef we wrzesniu 2025 roku
z uwzglednieniem wzrostu kwot minimalnego wynagrodzenia, wzrostu naleznych dodatkow
za wystuge lat i ewentualnych zmian do kofica roku budzetowego, nagrod jubileuszowych,
odpraw emerytalnych oraz innych $wiadczen wynikajacych z regulaminu wynagradzania
pracownikow.

- wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dla nauczycieli zgodnie z ustawa
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela z uwzglednieniem przewidywanych zmian oraz
regulaminu wynagradzania nauczycieli przedszkoli, szkét i placéwek o$wiatowych przez
Gming Sepopol,




- Wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dla pracownikow na stanowiskach
urz¢dniczych nalezy planowaé przy zatozeniu do 10 % wzrostu, natomiast dla pracownikow
obstugi nalezy planowaé przy zalozeniu do 4 % wzrostu oraz nagréd do 1% wzrostu.
Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w terminie i wysokosci okreslonej przez
Burmistrza S¢popola, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej Gminy Sepopol,

- plan wydatkéw na wynagrodzenia nalezy przedlozyé szczegétowo wg. planowanej ilosci
etatobw. W przypadku koniecznosci zwigkszenia ilosci etatéw nalezy dotaczy¢ uzasadnienie.
Minimalna stawka godzinowa do umow zlecen od 1 stycznia 2026 roku wynosi: 31,40 zt
za godzing.

2) Wydatki finansowane dotacja z budzetu panstwa przyjmuje sie w wielkosciach
okreslonych przez dysponentow Srodkéw.

3) Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokosci 0,8 %
planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli;

4) Fundusz zdrowotny w wysokosci 0,2 % planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych
na wynagrodzenia osobowe.

5) Wydatki na realizacj¢ projektow i programéw finansowanych z udzialem $rodkow
bezzwrotnych nalezy zaplanowa¢ zgodnie z harmonogramem ich realizacji.

6) Pozostale wydatki nalezy planowaé na poziomie nie wyzszym niz 103%
przewidywanego wykonania wydatkéw biezacych w roku 2025, z wylgczeniem wydatkéw
o charakterze jednorazowym, ktére zostaly poniesione w roku 2025.

Zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne powinny byé
dokonywane w spos6b celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i $§rodkéw shuzacych osiagnigciu
zalozonych celow. Wydatki planowa¢ nalezy w sposob racjonalny z zachowaniem
kontynuacji zadan wynikajacych z zawartych uméw i porozumien.

7) Przy umieszczaniu zadan w budzecie nalezy da¢ pierwszenstwo tym zadaniom, ktore
odpowiadaja ponizszym warunkom:

a) zadania rozpoczgte w roku ubiegltym lub wezesniej i wymagaja kontynuacji dla uzyskania
efektu,

b) zadania, ktére moga uzyskaé finansowanie ze zrédet zewnetrznych,

¢) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkéw biezacych,

d) zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla budzetu Miasta
i Gminy Sepopol i nowych miejsc pracy,

e) zadania, ktére mogg by¢ wykonane przy wykorzystaniu pracownikéw robot publicznych,

f) zadania, ktére zapewniajg niezbedne ustugi dla mieszkancow.

3. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry dotyczace planowania przychodéw budzetu
na 2026 rok:
W 2026 roku nalezy uja¢ przychody z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Miasta
1 Gminy Sgpopol, pozwalajgcych spetni¢ relacje okreslong w art. 243 ustawy o finansach
publicznych.

4. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry dotyczace planowania rozchodéw budzetu
na 2026 rok:

W 2026 roku nalezy uja¢ rozchody zgodnie z harmonogramami splat i wykupow
zaciggnigtych zobowigzan powigkszonych o ewentualne planowane do udzielenia pozyczki.




§3.
1. Na podstawie zalozen wynikajacych z § 2 pracownicy Urzedu Miejskiego w Sepopolu
i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zobowigzani sa do sporzadzenia
i przedlozenia wnioskow do projektu uchwaly budzetowej w zakresie swojej whasciwosci,
dotyczace sfinansowania ze srodkéw budzetowych zadan wykonywanych przez te jednostki.
2. Do wnioskéw pracownicy urzedu i kierownicy jednostek organizacyjnych gminy dotaczaja
projekty planéw finansowych obejmujace roczne kwoty dochodéw i wydatkéw w ukladzie
klasyfikacji budzetowej (dzial, rozdzial, paragraf), z uwzglednieniem przewidywanego
wykonania roku biezacego.
3. Wniosek budzetowy jest dokumentem planistycznym i powinien zawieraé:
a) zestawienie i opis poszczegdlnych zadan,
b) zestawienie i opis przedsigwzig¢ inwestycyjnych wraz z planem realizacji i szacunkowym
kosztorysem,
¢) zestawienie i opis przedsiewzie¢ w zakresie wydatkéw remontowych.

§ 4.

Ilekro¢ w uchwale jest mowa o ,,jednostkach organizacyjnych” rozumie si¢ przez to jednostki
organizacyjne Gminy Sepopol.

§5.

1. W terminie do dnia 15 paZdziernika roku poprzedzajgcego rok budzetowy wnioski do
projektu uchwaly budzetowej jednostki organizacyjne i pracownicy Urzedu Migjskiego
w Sepopolu skladajg w formie papierowej Burmistrzowi Sepopola wraz z planami
finansowymi wedlug formularzy stanowigcych zataczniki do zarzadzenia:

a) Zalgcznik Nr 1 — Plan finansowy dochodéw do projektu budzetu.

b) Zatgcznik Nr 2 — Plan finansowy wydatkéw do projektu budzetu.

¢) Zalgeznik Nr 3 — Wydatki na wynagrodzenia pozostatych pracownikéw.

d) Zalacznik Nr 4 — Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych na podstawie
Karty Nauczyciela.

e) Zatgcznik Nr 5 — Wydatki - pochodne od wynagrodzen.

f) Zakacznik Nr 6 - Wydatki rzeczowe biezace.

g) Zalacznik Nr 7 — Wydatki remontowe.

h) Zalacznik Nr 8 - Wydatki inwestycyjne.

§ 6.
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. »]
|



B URMI STRZ Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 .,

SEPOPOL A

ui. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Plan finansowy dochodéw do projektu budzetu

.............................................................. na rok 2026
dziat: rozdziat:
Przewidywane
§ Wyszczegdinienie wykonanie PIa;onzasrok
roku 2025
1 2 3 4 5
Razem dochody
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzil )
/ Wolosiuk
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SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopo! Plan finansowy wydatkéw do projektu budzetu

Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 .

renreneanennenene. N@ rok 2026

dziak: rozdz.
Przewidywane
§ Wyszczegéinienie wykonanie roku Plan na rok
2025 2026
1 2 % T =
Razem wydatki
........................... TRZ
( data) BURMIS
Irenal Wolosiuk

( sporzadzit ) ( zatwierdzit )



Zatacznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 .

Wydatki na wynagrodzenia pozostalych pracownikéw — projekt
budzetu na rok 2026

dziat: rozdziat:
Lp Stanowisko LlczPa Wyn_agrodzeme Wynagrodzenie Wskaznik Kwota .
etatéw miesigczne roczne wzrostu wynagrodzenia
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit)

RMIBTRZ
BU l__\\f

Irena| Wolosiuk



Zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 .

Wydatki na wynagrodzenia zatrudnionych na podstawie Karty Nauczyciela — projekt budzetu
na rok 2026

dziat:

rozdziat:

Wyszczegélnienie (grup
pracownikow,rodz.
dodatkéw,$wiadczenia
pieniezne wyptacane

Etaty,godziny,ilo§¢ dodatkéw,
Swiadczen

Stawka miesieczna
(godzinowa) $r.
miesieczna
wartosé

Wynagrodzenie w zlotych

pracownikom) okres I-VHII | okres IX-XII Swigdcgenia okres VIl | okres IX-XIl | rocznie
1 2 3 4 5 B 7
RAZEM X X X
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit)




Zatgeznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 1.

Wydatki - pochodne od wynagrodzen - projekt budzetu na rok 2026

dziak: rozdziak:
§ Podstawa naliczenia Wskaznik % Planowane wydatki
1 2 3 4
( data)
(sporzadzit) (zatwierdzit)

BURMISTRLZ

/ Wolosiuk



Zatacznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 1.

Wydatki rzeczowe biezace — projekt budzetu na rok 2026

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zt
1 2 3
RAZEM
( data)
zatwierdzit )
( sporzadzit )

BURMHSTRZ
AV

Irena| Wotosiuk



Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 r.

Wydatki remontowe — projekt budzetu na rok 2026

dziat: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zi
1 2 3
RAZEM
( data)
( sporzadzit ) ( zatwierdzit )

BURMJISTRZ

Iren / Wolosiuk



Zatgcznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 239/2025 Burmistrza Sepopola z dnia 23.09.2025 .

Wydatki inwestycyjne — projekt budzetu na rok 2026

dziak: rozdziat:
§ Nazwa zadania Kwota w zi
1 2 3
RAZEM
(daté)
( sporzadzit) ( zaMierdzil )

BURMﬁSTRZ
/:.

Irenaf Wotos:uk



