Zarzadzenie Nr 288 /2025
Burmistrza S¢popola
z dnia 12 grudnia 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

1. Nazwa jednostki : Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Sepopolu

2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego skfadnika majatkowego :

- materiaty, tj. opal,
- towary (magazyn zywnos$ciowy)
4. Termin rozpoczgcia spisu z natury: 22 grudnia 2025 r., zakonczenia: 15 stycznia 2026 r.
5. Do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji powoluje zespét w nastgpujacym skladzie :
1) Beata Suchostawska — przewodniczaca,
2) Aneta Radziul — cztonek.

6. Zobowigzuje Dyrektora szkoly do powolania zespotu spisowego, skladajacego si¢ z co
najmniej 2 cztonkéw w celu przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw
majatkowych.

Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petna odpowiedzialnosé za wiasciwe

oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

8. Arkusze spisu wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach.

9. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

10. Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywa¢ wyliczenia wstgpnego.

11. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j

ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone

przez kierownika jednostki) winny byé ujete w ksiggach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

13. Dokumenty z rozpatrzenia rdéznic inwentaryzacyjnych spisdbw rocznych winny by¢

dostarczone do gtdéwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

15. Szczegélowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gloéwny ksiegowy w czasie instruktazu.

16. Nadzor nad prawidtowoscia kompletnoscia i terminowoscia spisdw inwentaryzacyjnych

powierza si¢ gléwnemu ksiggowemu.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



