ZARZADZENIE NR 381/2026
BURMISTRZA SEPOPOLA
z dnia 21 lipca 2026 roku

w sprawie powierzenia obowigzkow zarzadcy lokalami stanowigcymi zaséb gminy

w budynkach wspélnot mieszkaniowych na terenie gminy Sepopol.

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2026 r. poz. 662 ze zm.) oraz art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2026 r. poz. 399 ze zm.).

-zarzadzam-

§1

Powierzam z dniem 21 lipca 2026 r. Zakladowi Gospodarki Mieszkaniowej i Ustug
Komunalnych w S¢popolu pelnie obowigzkéw zarzgdey lokalami stanowigcymi zas6b gminny.
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§2
Do obowigzkéw Zarzadey nalezy:

. wykonywanie czynnosci w imieniu Gminy Sepopol w zakresie zawierania, zmiany

i rozwigzywania umow najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych wyodrebnionych
w budynku wspolnoty mieszkaniowej,

wykonywanie czynnoéci prawnych w sprawach zwigzanych z obstlugg zasobéw
gminnych lokali mieszkalnych i uzytkowych w budynku wspdlnoty mieszkaniowe;,
zaplate czynszu oraz §wiadczenia zwigzane najmem tych pomieszczen,

pobieranie naleznoéci czynszowych i optat zwigzanych z najmem lokali mieszkalnych
1 uzytkowych,

windykacja niezaplaconych naleznosci czynszowych i oplat wynikajacych z najmu
wraz z naleznymi odsetkami i kosztami postgpowania,

egzekwowanie od najemcéw lokali obowigzku nalezytego utrzymania lokalu,
a w szczegblnosci przywrocenia poprzedniego stanu lokalu po zakonczeniu stosunku
najmu,

udzielenie odroczen w zaplacie i rozkladanie na raty zaplaty czynszu w granicach
posiadanych uprawnien,

przyjmowanie i zalatwianie zgloszen, wnioskow i interwencji najemcOw zarzadzanej
substancji mieszkaniowej,

wlasciwa wspolpraca z zarzadami wspdlnot mieszkaniowych w zakresie rozwigzywania
probleméw remontowych i eksploatacyjnych zwigzanych z najemcami lokali
tworzacych gminny zasob mieszkaniowy,

informowanie na biezagco Burmistrza Segpopola o zagrozeniach i niezbednych
dzialaniach przekraczajacych uprawnienia Zarzadcy zwigzanych z eksploatacja lokali
gminnych w budynkach wspdlnot mieszkaniowych,

. zawiadamiania Burmistrza Sepopola o pustostanach oraz o przewidywanych

oproznieniach lokali,
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dozorowanie zwolnionych lokali uzytkowych,

. prowadzenie dla kazdego lokalu pelnej dokumentacji i korespondencji zwigzanej

Z najmem,

wnioskowanie do Burmistrza S¢popola umorzen czynszowych i oplat za media zgodnie
z obowigzujacg procedura,

rozliczanie kaucji w przypadku rozwigzania umowy najmu,

powiadamianie najemcow lokali o zmianie wysokosci czynszu i oplat za najem lokali
w drodze aneksow lub zawiadomien,

terminowe przekazywanie na rachunek wspdlnot mieszkaniowych naleznych oplat
miesiecznych i okresowych wynikajacych z podjetych uchwat ogétu wiascicieli
dotyczacych miedzy innymi:

- zarzgdzania nieruchomoscig wspolna,

- odpis6éw na fundusz remontowy,

- oplat z tytulu swiadczenh wewnetrznych 1 zewnetrznych, - kosztow eksploataci.
biezaca analiza kosztow eksploatacji zarzadzanej substancji mieszkaniowej,
prowadzenie biezacej ewidencji napraw obcigzajacych najemcow i ich realizacji, a takze
dokonywanie odbioru wykonywanych przez najemcéw napraw Kkoniecznych,
a obcigzajacych wynajmujacego,

przechowywanie i archiwizowanie zrodlowych dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz technicznych zwigzanych z zarzadzang substancjg mieszkaniowg w budynkach
wspolnot mieszkaniowych,

uczestnictwo w zebraniach wspdlnot mieszkaniowych oraz informowanie o takich
zebraniach Burmistrza Se¢popol.

§3

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych w zarzad stanowi zalaczniki do Zarzadzenia

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zakladu Gospodarki Mieszkaniowej
i Ustlug Komunalnych w Sepopolu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Sepopola
tostuk

Irena Wolosiuk



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 381/2026
Burmistrza Sepopola z dnia
21 lipca 2026 r.

WYKAZ

lokali przekazanych do zarzadzania przez Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej i Ustug

Komunalnych w Sepopolu

1. Lokal nr 9 w budynku nr 23 w miejscowosci Liski

Lokal polozony jest na II pietrze budynku wielorodzinnego.

W sklad lokalu wechodza: 2 pokoje, kuchnia, tazienka i przedpoko;.
Powierzchnia uzytkowa lokalu - 42,00 m2.

Powierzchnia pomieszczen przynaleznych — piwnica 4,60 m?.

2. Lokal nr 1 w budynku nr 53 w miejscowosci Romankowo

Lokal potozony jest na parterze budynku trzyrodzinnego.

W sklad lokalu wchodzg: 2 pokoje, kuchnia, tazienka, korytarz, kotlownia i sien
Powierzchnia uzytkowa lokalu - 54,80 m?.

Powierzchnia pomieszczen przynaleznych — piwnica 16,22 m2.

3. Lokal nr 1 w budynku nr 14A przy ul. Mostowej w miejscowosci S¢popol

Lokal polozony jest na parterze budynku trzyrodzinnego.

W sklad lokalu wchodza: pokéj, kuchnia, tazienka,
Powierzchnia uzytkowa lokalu - 24,54 m2.

Powierzchnia pomieszczen przynaleznych — piwnica 8,75 m2.




