Zat. Nr 1

do Zarz. Nr 362/2026
Burmistrza Sepopola
z dnia 19 maja 2026 r.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ
projektu inwestycyjnego objetego dofinansowaniem ze srodkow Programu:
Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

PROJEKT: .. Termomodernizacja $§wietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu.
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych.
224 - Rozrachunki budzetu.
240 - Pozostate rozrachunki.
901 - Dochody budzetu.
902 - Wydatki budzetu.
960 - Skumulowane wyniki budzetu.
961 - Wynik wykonania budzetu.
2. Konta poezabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu.
992 - Planowane wydatki budzetu.

ANALITYKA

1. Konta bilansowe
133-45 - Rachunek s$rodkéow projektu — Termomodernizacja $wietlicy wiejskiej
w Dzietrzychowie.
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzgdu Miejskiego w Sepopolu.
224-60 - Rozrachunki budzetu — Termomodernizacja $wietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie.
240-50 - Pozostale rozrachunki — Termomodernizacja $wietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie.
901 - Dochody budzetu.
902 - Wydatki budzetu.
960 - Skumulowane wyniki budzetu.
961 - Wynik wykonania budzetu.
2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu.
992 - Planowane wydatki budzetu.

Zadanie ujete w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Migjskiego, otrzymujac symbol:
Zadanie 900131 — ,,Termomodernizacja swietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie”.

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacjg budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastgpujacy:



Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkéw (europejskie 1 wlasne).

Przyktad: 901-921-92109-6257D-900131U
Przyklad: 991-921-92109-6257D-900131U
Przyktad: 902-921-92109-6057W-900131U
Przyktad: 992-921-92109-6059W-900131W

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Saldo na wyodrebnionym wyciagu bankowym — oznacza w organie stan srodkéw na rachunku
bankowym.
Dochody i wydatki zwigzane z projektem sa ksiggowane do organu miesigcznie.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwate.

071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje).

130 - Dochody i wydatki jednostki.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

400 - Amortyzacja.

800 - Fundusz jednostki.

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
Inwestycje.

860 - Wynik finansowy.

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych.

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego.

ANALITYKA

1. Konta bilansowe

011-01-07 - Srodki trwale — Budynki — Termomodernizacja s$wietlicy wiejskiej
w Dzietrzychowie.

071-01-07 - Umorzenie $rodkéw trwatych — Budynki — Termomodernizacja $wietlicy
wiejskiej w Dzietrzychowie.

080-212 - Inwestycje — Termomodernizacja $wietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie.

130 - Wydatki Urzedu Miejskiego w Sepopolu zwigzane z projektem.

201 - 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
400-26 - Amortyzacja — Termomodernizacja §wietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie.
800 - Fundusz jednostki.

800-01 - Fundusz jednostki — srodki na inwestycje.

800-03 - Fundusz jednostki — wynik finansowy za rok ubiegly.
810-01 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje.
860 - Wynik finansowy.

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych.

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego.



Zadanie ujete w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujgcej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900131 — ,,Termomodernizacja $wietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie”.

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetows, tj. konta 080, 130, 810, 980 i 998
zostaly zbudowane w sposdb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia $rodkow (europejskie i wlasne).

Przyklad: 130-921-92109-6057W-900131U
Przyktad: 130-921-92109-6059W-900131W

Przypisanie zadania do kont z Klasyfikacja budietowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt, tj. w Urzedzie Miejskim w Sepopolu zaktada si¢
odrebny dziennik do ksiggowania dowodéw finansowych pod nazwa: ,,Termomodernizacja
swietlicy wiejskiej w Dzietrzychowie” (TERM DZ).

Dowody finansowe sg ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrgbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja: pracownik merytoryczny zajmujgcy si¢
inwestycja - opisuje zadanie i podpisuje pod wzglgdem merytorycznym na pieczeci stuzgce]
za wzor w instrukcji obiegu dokumentéw, pod wzglgdem formalnym podpisuje Skarbnik,
zatwierdza do wyptaty Skarbnik i Burmistrz.

Dodatkowo do wniosku o platno$¢ wypelnia sie zestawienia dokumentéw finansowych, opisy
do faktury/dokumentu ksiggowego, na drukach wymaganych zgodnie z wytycznymi do
projektu.

Druki te wypelia i podpisuje jako sporzadzajacy ksiggowa wyznaczona do obstugi
finansowej i ksiegowej projektu, oraz ww. osoby.

Obroty na wyciggach bankowych $rodkéw wilasnych oznakowanych symbolem: TERM DZ —
oznaczaja w jednostce, czyli w Urzgdzie Miejskim realizowane wydatki.

Pozostate dokumenty wiasne, a w szczegolnosci Polecenia ksiggowania PK, s3 oznakowane
symbolem: TERM DZ przy wprowadzaniu dowodow.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawartg umowg.

Dokumenty ksiegowe sg przechowywane w Wydziale Finansowym.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowigzujg ogdlne zasady
zawarte w Zakladowym Planie Kont.

Na podstawie zaksiegowanych w jednostce wydatkow projektu jest sporzadzane jednostkowe
sprawozdanie Rb-28 S, ktore jest ksiggowane miesigcznie w organie.

BURMISTRZ

Irena Wofosiuk



