Zarzgdzenie Nr 393/2026
Burmistrza S¢popola
z dnia 21 sierpnia 2026 roku
W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Miasta i Gminy Sepopol na 2027 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22026 1., poz. 662 i poz. 912) w zwigzku z art. 233 i art. 238 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.) zarzadzam,
€O nastgpuje:
§1.
Zobowiazuje:
1) Kierownikow wydzialéw oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Sepopolu,
2) Kierownikow jednostek organizacyjnych,
3) Kierownika gminnej instytucji kultury,
do opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok
w szczegOlach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2.
Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1) obowigzujagcymi przepisami prawa powszechnego, w tym w szczegélnosci zgodnie:

a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 1. poz. 1483 z pdzn.
zm),

b) ustawa z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22024 r. poz. 1572 z p6Zn.zm.),

¢) rozporzadzeniem Ministra Finanséw 1 Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2026 1. poz. 582),

d) innymi ustawami, rozporzadzeniami oraz obowigzujacymi przepisami prawa mi€jscowego,
majacymi wpltyw na konstrukcje strony dochodowej 1 wydatkowej budzetu,

2) warunkami zawartych uméw i1 porozumien,

3) Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy,

4) Zarzadzeniem Nr 392/2026 Burmistrza S¢popola z dnia 21 sierpnia 2026 roku w sprawie
zatozen do projektu budzetu Miasta i Gminy Sepopol na 2027 rok.

§ 3.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej upowaznieni uzytkownicy jednostek
organizacyjnych opracowuja w programie: RESPONS, modut: BUDZET bez koniecznosci
stosowania drukow zalgczonych do niniejszego zarzadzenia.

a) materialy planistyczne jednostek organizacyjnych sg przekazywane do zarzadu jednostki
samorzadu terytorialnego w formie pliku xml na e-mail: skarbnik@sepopol.pl.

2. Osoby bez uprawnien do korzystania z programu: RESPONS, modul: BUDZET opracowuja
materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027 rok na drukach zalaczonych

do niniejszego zarzadzenia: /\0




1) Zatacznik Nr 1 — w zakresie dochodow,

2) Zalacznik Nr 2 — w zakresie wydatkéow biezacych jednostek budzetowych (w tym:
uposazenia i wynagrodzenia oraz sktadki od nich naliczane; wydatki zwigzane z realizacjg ich
statutowych zadan), $wiadczen na rzecz osob fizycznych oraz wydatkéw na obstuge dtugu,

3) Zalacznik Nr 3 — w zakresie transfer6w biezacych,

4) Zalacznik Nr 4 — w zakresie wydatkow majatkowych,

5) Zatgcznik Nr 5 — w zakresie transfer6w majatkowych,

6) Zalacznik Nr 6 — w zakresie gminnych instytucji kultury,

7) Zatacznik Nr 7 — w zakresie Funduszu Soleckiego, '

8) Zatacznik Nr 8 — w zakresie zakladu budzetowego, =~

9) Zalgcznik Nr 9 — w zakresie dochoddéw i wydatkow finansowanych z tych dochodéw,
zwigzanych ze szczegbélnymi zasadami wykonywania budzetu jednostki wynikajacymi
z odrebnych ustaw.

10) Zalacznik Nr 10 — w zakresie planu rachunku dochodéw samorzadowych jednostek
budzetowych prowadzacych dziatalno$é na podstawie ustawy o systemie oswiaty i wydatkow
nimi finansowanych.

3. W razie watpliwosci dotyczgcych stosowania klasyfikacji budzetowej obowigzujacej w 2027
roku zaleca sie¢ korzystanie z Tabeli przejs¢ ze strony internetowej Ministerstwa Finanséw:
https://www.gov.pl/web/finanse/klucze-przejscia-i-materialy-pomocnicze.

4. Do materiatléw planistycznych wskazanych w ust. 2 nalezy zalaczy¢ czgs$¢ objasniajaca
informacje o planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od
zalozen projektu budzetu Miasta i Gminy Sepopol na rok 2027 stosowne wyliczenia
potwierdzajace prawidtowos¢ i rzetelnos¢ ich ustalenia.

§ 4.
1. Materiaty planistyczne nalezy przedlozy¢ Burmistrzowi Se¢popola, w nieprzekraczalnym
terminie do 30 wrzesnia 2026 roku.
2. Whioski radnych i mieszkancéw w sprawie wprowadzenia do budzetu zadan kierowane sg
do Burmistrza S¢popola w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem w terminie do dnia
30 wrzesnia 2026 roku.
3. Wprowadzenie nowego wydatku lub zwigkszenie wydatku zaplanowanego w projekcie
uchwaly budzetowej zobowigzuje do wskazania zrodla jego sfinansowania, niepowodujgcego
zwigkszenia planowanego deficytu.
4. Soltysi skladajg wnioski formutowane na podstawie ustawy z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soleckim (Dz. U. z 2025 r. poz. 1436) w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy.

§5.

Wstepny projekt budzetu Miasta i Gminy Sgpopol na rok 2027 zostanie opracowany na
podstawie materiatéw planistycznych przekazanych przez pracownikéw urzedu, jednostki
organizacyjne oraz informacji od dysponentéw Srodkéw budzetowych, obejmujacych m.in.
kwote subwencji, udziatow w podatkach, dotacji celowych na zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej, dotacji wynikajacych z porozumien, a takze innych danych
niezbednych do prawidlowej konstrukcji budzetu. Na tej podstawie Burmistrz S¢popola
przygotowuje projekt uchwaty budzetowej i przedklada go Radzie Gminy oraz Regionalnej
Izbie Obrachunkowe;. ro



§ 6.
1. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Kierownikom jednostek
organizacyjnych, Kierownikowi gminnej instytucji kultury, Kierownikom wydzialéw oraz
pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy S¢popol.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BU RMi,(jSTRZ

I fena Wotostuk
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BURMISTRZ
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Nazwa instytuciji kultury:

Materiaty planistyczne dotyczace instytucji kultury na 2027 rok

Zalgcznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 393/2026
Burmistrza Sepopola z dnia 21 sierpnia 2026 r. w sprawie
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu

Miasta i Gminy Sgpopol na 2027 rok

Przewidywane

Projekt planu na

Lp. Wyszczegolnienie wykonanie za 2026 2027 rok Uwagi
rok
1. 4 5 §
1. Przychody ogdlem, w tym
11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
o kulturalnej, w tym:
1.1.1.
1.1.2.
12 Przychody z prowadzonej dziatalno$ci
o gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1.  |Dotacja podmiotowa
1.3.2. Dotacja celowa, w tym:
1.3.2.1. |na zadania biezace, w tym:
1.3.2.1.1.
1.3.2.1.2.
1.3.2.2. |na zadania majgtkowe, w tym:
1.3.2.2.1.
1.3.222.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2, Koszty ogdtem, w tym:
21. Amortyzacja
2.2 Inwestycje, w tym:
221.
222
2.3. Pozostate koszty, w tym:
2.3.1.  |Wynagrodzenia




239 pbgzpieczgnia spoteczne i inne
$wiadczenia
2.3.3. |Energia
2.3.4. |Zakup materiatow
2.3.5. |Zakup ustug
2.3.6. Podatki i optaty
2.3.7. |Koszty finansowe
2.3.8. |Pozostate koszty operacyjne
239 K_os_zty sfinansowane z dotacji celowych
biezacych
2.3.91.
2.3.9.2.
Wynik finansowy
4, Zobowigzania
41. Stan zobowigzan na poczatek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2 Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagaine
58 Naleznoéci
51 Stan nalezno$ci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. |gotdéwka i depozyty
5.1.2. |naleznosci wymagalne
5.1.3. |pozostate naleznosci
52. Stan naleznosci na koniec roku, w tym:
52.1. |gotéwka i depozyty
52.2. |naleznosci wymagalne
5.2.3. |pozostate nalezno$ci
53, Stan srodkéw pienieznych na poczatek
roku
5.4 Stan $rodkéw pienieznych na koniec
o roku
Liczba etatéw
data:
Giowny Ksiegowy Kierownik instytucii kultury

BURM

Trena

STRZ

olosiuk




BURMISTRZ
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7

11-210 Sepopo! Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 393/2026

Burmistrza Sgpopola z dnia 21 sierpnia 2026 r.

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do
projektu budzetu Miasta i Gminy Sepopol na 2027 rok

Materiaty planistyczne dotyczace wydatkéw realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2027 rok

Nazwa Sotectwa
realizujgcego wydatki w
ramach Funduszu
Soteckiego

Planowana kwota
wydatkéw

L.p. L.p. Nazwa zadania Dziat Rozdziat | Paragraf okreslenie rodzaju wydatkow Uwagi

zakup materiatow | wyposazenia

zakup ustug pozostatych

zakup $rodkéw trwatych
amortyzowanych jednorazowo

zakup $rodkdw trwalych

inwestycje

1.2

zakup materiatow i wyposazenia
zakup usltug pozostatych
zakup $rodkow trwatych
amortyzowanych jednorazowo
zakup $rodkéw trwatych
inwestycje

zakup materiatéw i wyposazenia
zakup usiug pozostatych
zakup $rodkéw trwatych
amortyzowanych jednorazowo
zakup $rodkéw trwatych
inwestycje

!

— RAZEM: T RAZEW!

Sporzadzi/Sporzadzita: BURMIYUSTRZ

Data i podpis:
Irena Wolosiuk




BURMISTRZ
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Nazwa zakfadu budzetowego:

Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 393/2026

Burmistrza Sepopola z dnia 21 sierpnia 2026 r. w sprawie
opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu
Miasta i Gminy Sepopol na 2027 rok

Materiaty planistyczne dotyczace zakladu budzetowego na 2027 rok

Przewidywane

Projekt planu na

Lp. Wyszczegdlnienie wykonanie za 2026 2027 rok Uwagi
rok
1 4 5 6

Stan $rodkéw obrotowych na poczgtek roku

1. Przychody ogdtem, w tym
Przychody z prowadzone;j
1.1. ) .
dziatalnosci
1.1.1.
1.1.2.
1.2, Dotacje
1.2.1. |Dotacja podmiotowa
1.2.2. |Dotacja przedmiotowa, w tym:
1.2.2.1.
1.2.2.2.
1.2.3. |Dotacje celowe, w tym:
1.2.3.1. |dotacje na zadania biezace, w tym:
1.2.3.1.1
1239 dotacje na zadania majatkowe, w
tym:
1.2.3.2.1
2, Koszty ogotem, w tym:
2.1.
2.2

Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

STAN NALEZNOSCI | ZOBOWIAZAN

na poczgtek okresu




Naleznosci

Zobowigzania

na koniec okresu

Naleznosci

Zobowigzania

Liczba etatow

data:

Glowny Ksiegowy Kierownik jednostki

BURMISTRZ

Irena (Wolosiuk



BURMISTRZ
SEPOPOLA

ul, 11 Listopada 7

11-210 Sepopol

Zatgcznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 393/2026
Burmistrza Sepopola z dnia 21 sierpnia 2026 r. w sprawie
opracowania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Miasta i Gminy Sepopol na 2027 rok

Materialy planistyczne dotyczace dochodéw i wydatkow finansowanych z tych
dochoddéw, zwigzanych ze szczegdélnymi zasadami wykonywania budzetu jednostki
wynikajacymi z odrebnych ustaw w 2027 roku

Dochod
Paragraf Przewidywane
Dzial |Rozdziat kla.syﬁkacl Opis wykonanie w Riin na2027 Uwagi
i 2027 rok
2026 roku
roku
RAZEM
Wydatki
Paragraf .
) Przewidywane
Dziat | Rozdziat kla-syﬁkaq Opis wykonanie w Planina 2027 Uwagi
i 2027 rok
2026 roku
roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
BURMIBTRZ
Irena Wolosiuk




SAURMVMASTRZ
SEPOPOLA

-4l, 11 Listopada 7
11.210 Sepopol

Zatgcznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 393/2026 Burmistrza Sepopola z dnia 21 sierpnia 2026 r.
W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu

Miasta i Gminy Sepopol na 2027 rok

Plan dochodéw w tacznej kwocie rachunku dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalno$é na podstawie ustawy o systemie oswiaty i wydatkéw nimi finansowanych na 2027 r.

w ztotych
Lp. Wyszczegolnienie Plan dochodow Plan wydatkéw
1. 2. 3. 4.
I. |Dziat: 801 Oswiata i wychowanie, z tego: 0 0
1. |Rozdziat: 80101 Szkoly podstawowe 0 0
2. |Rozdziat 80148 Stotdéwki szkolne i przedszkolne 0 0
Ogoélem 0 0
BURM } STRLZ
W

I ?Sn\ Wolosiuk



