Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 240/13
Burmistrza Sgpopola

z dnia 18 marca 2013 .

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

Zasady powolywania, sklad i tryb pracy komisji

I. Zakres regulaminu

§1
Niniejszy Regulamin okres$la organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéow cztonkow Komisji

Konkursowej powotanej Zarzadzeniem Nr 240/13 Burmistrza S¢popola z dnia 18 marca 2013 r.

§2
Zadaniem Komisji jest wybodr ofert ztozonych w ramach otwartych konkurséw na realizacje zadania
wlasnych Gminy S¢popol w 2013 r. zlecanego podmiotom , o ktorych mowa w art.3 oraz 4 ustawy z

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( DzU. z 2010 r., Nr 127, p0z.857 ze zm. ).

§3
1. Czlonkowie Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynno$ci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkow cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnosci:
- czynny udziat w pracach Komisji
- niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowiazkéw cztonka Komisji.
3. Cztonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczacego komisji ujawnia¢ zadnych informacji

zwiazanych z pracami Komisji.

§4
1. Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
2. Cztonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez sktadajacych oferty.
3. Cztonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych zastrzezen

do pracy Komisji.

§5
Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci
nakazujacych zawieszenie ich udziatu w pracach komisji Iub ocenie poszczegdlnych ofert
niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o§wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez sktadajacych

ofert¢ w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.



§6
Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;
2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert;
3) po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe oferenta i adres (siedzibg) ustugodawcy, a takze
informacje dotyczace ceny oferty;
4) zapewni¢, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byty

otwierane.

§7
Po otwarciu ofert Komisja:
1) analizuje oraz ocenia zlozone przez ustugodawcow oferty
2) zada, jezeli to niezbgdne, udzielenia przez ustugodawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert;
3) poprawia oczywiste pomylki pisarskie oraz pomytki rachunkowe w obliczeniu ceny w tekscie
ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu pomytek;
4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;
5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie

postgpowania.

§ 8
Informacje na temat przebiegu oceny ofert maja charakter poufny, dostepny jedynie dla oséb i
instytucji zaangazowanych w realizacje¢ programu. Komisja sprawdza kompletno$¢ oferty, wzywajac
do jej uzupeinienia, jesli zachodzi taka potrzeba. Nastgpnie dokonuje oceny ofert z uzyciem
ustalonych kryteriow, ustala ranking kwalifikujacych si¢ ofert i dokonuje wyboru oferty (ofert)
najkorzystniejszej.

§9

Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow wskazanych w konkursie.

§ 10

1.Postgpowanie wyboru ofert sktada si¢ z dwoch etapow.
W pierwszym etapie konkursu komisja konkursowa:
a) sprawdza zawarto$¢ ofert

b) ocenia oferty pod wzglgdem formalnym



2. W drugim etapie konkursu, komisja konkursowa analizuje merytoryczna zawarto$¢ ofert wedtug
nast¢pujacych kryteriow podanych w konkursie.

3. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja wszyscy jej cztonkowie. Protokot powinien
zawierac:

- imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowej

- wskazanie ofert najkorzystniejszych

- ewentualne uwagi cztonkow komisji konkursowej

- podpisy cztonkow komisji konkursowe;.

§11
Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkow Komisji, po szczegdtowym zapoznaniu si¢ z ofertami przez cztonkdéw Komisji, ktory

nastegpnie jest przedstawiany Burmistrzowi.



