ZARZADZENIE NR 336/14
BURMISTRZA SEPOPOLA
z dnia 7 marca 2014 roku

w sprawie powierzenia obowiazkow zarzadcy lokalami stanowigcymi zaséb gminy

w budynkach wspélnot mieszkaniowych na terenie gminy Sepopol.

Na podstawie art. 40 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594) oraz art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102 poz. 651 ze zmianami).

- zarzadzam -

§1
Powierzam z dniem 07 marca 2014 r. Zaktadowi Gospodarki Mieszkaniowej i Ustug

Komunalnych w Sgpopolu petnie obowiazkow zarzadcy lokalami stanowiacymi zasob
gminny.

10.

11.
12.

13.

§2
Do obowiazkéw Zarzadcy nalezy:
wykonywanie czynnosci w imieniu Gminy Sgpopol w zakresie zawierania, zmiany
i rozwiazywania umow najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych wyodrebnionych
w budynku wsp6lnoty mieszkaniowej,
wykonywanie czynnosci prawnych w sprawach zwiazanych z obstuga zasobow
gminnych lokali mieszkalnych i uzytkowych w budynku wspolnoty mieszkaniowej,
zaplatg czynszu oraz Swiadczenia zwigzane najmem tych pomieszczen,
pobieranie nalezno$ci czynszowych i optat zwiazanych z najmem lokali mieszkalnych
i uzytkowych,
windykacja nie zaplaconych nalezno$ci czynszowych i optat wynikajacych z najmu
wraz z naleznymi odsetkami i kosztami postgpowania,
egzekwowanie od najemcow lokali obowiazku nalezytego utrzymania lokalu a w
szczegolnosci przywrdcenia poprzedniego stanu lokalu po zakonczeniu stosunku
najmu,
udzielenie odroczen w zaptacie i rozkladanie na raty zaptaty czynszu w granicach
posiadanych uprawnien,
przyjmowanie 1 zalatwianie zgloszen, wnioskdéw 1 interwencji najemcoéw zarzadzanej
substancji mieszkaniowej,
wlasciwa wspotpraca z zarzadami wspdélnot mieszkaniowych w  zakresie
rozwiazywania probleméw remontowych i eksploatacyjnych zwiazanych z najemcami
lokali tworzacych gminny zasdb mieszkaniowy,
informowanie na biezaco Burmistrza Sgpopola o zagrozeniach i niezbgdnych
dzialaniach przekraczajacych uprawnienia Zarzadcy zwiazanych z eksploatacja lokali
gminnych w budynkach wspolnot mieszkaniowych,
zawiadamiania Burmistrza Sgpopola 0 pustostanach oraz o przewidywanych
opréznieniach lokali,
dozorowanie zwolnionych lokali uzytkowych,
prowadzenie dla kazdego lokalu petnej dokumentacji i korespondencji zwiazanej z
najmem,
wnioskowanie do Burmistrza Sg¢popola umorzen czynszowych i oplat za media
zgodnie z obowiazujaca procedura,



14.
15.

16.

17.
18.

19.

20.

rozliczanie kaucji w przypadku rozwigzania umowy najmu,

powiadamianie najemcow lokali o zmianie wysoko$ci czynszu i optat za najem lokali
w drodze aneksow lub zawiadomien,

terminowe przekazywanie na rachunek wspolnot mieszkaniowych naleznych optat
miesigcznych i okresowych wynikajacych z podjetych uchwat ogoétu wiascicieli
dotyczacych migdzy innymi:

- zarzadzania nieruchomoscia wspdlna,

- odpisOw na fundusz remontowy,

- oplat z tytutu §wiadczen wewngtrznych i zewngtrznych,

- kosztow eksploatacji.

biezaca analiza kosztow eksploatacji zarzadzanej substancji mieszkaniowej,
prowadzenie biezacej ewidencji napraw obciazajacych najemcéw 1 ich realizacji, a
takze dokonywanie odbioru wykonywanych przez najemcoéw napraw koniecznych a
obciazajacych wynajmujacego,

przechowywanie i archiwizowanie zrodlowych dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz technicznych zwiazanych z zarzadzana substancja mieszkaniowa w budynkach
wspolnot mieszkaniowych,

uczestnictwo w zebraniach wspolnot mieszkaniowych oraz informowanie o takich
zebraniach Burmistrza S¢popol.

§3

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych w zarzad stanowi zataczniki do Zarzadzenia

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe]
1 Ustug Komunalnych w Sepopolu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz
Grzegorz Mucha



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 336/14
Burmistrza Sgpopola z dnia
7 marca 2014 r.

WYKAZ
lokali przekazanych do zarzadzania przez Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej i Ustug
Komunalnych w Sepopolu

1. Lokal Nr 2 w budynku Nr 13 w miejscowosci Dzietrzychowo.
Lokal potozony jest na parterze budynku 2 rodzinnego.
Powierzchnia uzytkowa lokalu - 63,32 m2.
Lokal sktadajacy si¢ z:1 pokoi, kuchni i korytarza wraz z przynaleznym budynkiem
gospodarczym o pow. uzytkowej 23,48 m? - bezumowny uzytkownik — Kruszewski

Zygmunt.

2.Budynk mieszkalny Nr 49 w miejscowosci Smolanka.
Wolnostojacy, parterowy z poddaszem nieuzytkowym, niepodpiwniczony.

Powierzchnia uzytkowa - 95,13 m?.
Sktadajacy si¢ z: 2 pokoi, kuchn. spizarni i korytarza wraz z przynaleznym budynkiem

gospodarczym — najemca Bodnar Grazyna.



