ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 363/14
Burmistrza S¢popola

z dnia 20 maja 2014 r.

przedsigwzigcia objetego dofinansowaniem z Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia z siedziba w Warszawie

PRZEDSIEWZIECIE ., POLSKO — ROSYJSKIE DNI RODZINY 2014”
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WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA

Konta bilansowe

Rachunek budzetu

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Pozostate rozrachunki

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu

ANALITYKA

Konta bilansowe

Dochody budzetu

Wydatki budzetu
Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

- Rachunek srodkow przedsiewzigcia

- Rozliczenie dochodéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sg¢popolu
- Rozliczenie wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu
- Pozostate rozrachunki dotyczace przedsigwzigcia



2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadanie ujete w budzecie przedsigwzigcia zostalo przypisane do jednostki organizacyjnej
realizujacej przedsigwzigcie czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900010 — Polsko — Rosyjskie Dni Rodziny 2014

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaly
zbudowane w sposob nastgpujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — szesciocyfrowy numer zadania jw. — litera X
lub W na oznaczenie pochodzenia srodkow (z dotacji i whasne).

Przyktad: 902-801-80195-4300W-900010X

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebnic operacje na tych kontach zwigzane z przedsigwzigciem.

Wszelkie dokumenty w organie dotyczace przedsigwzigcia oznakowuje si¢ symbolem DR.
Saldo na wyodrebnionych wyciagach bankowych — oznacza w organie stan $rodkow na
rachunku bankowym.

Dochody i wydatki zwiazane z przedsigwzigciem sa ksiggowane do organu kwartalnie na
podstawie sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej przedsigwzigcie, tj. w Urzedzie Miejskim zaktada sig
odrebny dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Polsko-Rosyjskie Dni
Rodziny” (DRO).

Wszelkie dokumenty wtasne tj. Raporty kasowe, Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi
bankowe sg oznakowane symbolem DR przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz 1 przechowywane w odregbnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadza koordynator przedsigwzigcia. Koordynator
przedsigwzigcia podpisuje rowniez faktury, rachunki 1 listy plac pod wzgledem
merytorycznym na pieczeci stuzacej za wzor w instrukcji obiegu dokumentow. Pod wzgledem



formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczgci ksiggowa, wyznaczona do ksiggowania
przedsigwzigcia, zatwierdza do wyptaty Skarbnik i Burmistrz.

Obroty na wyciagu bankowym $rodkéw przedsigwzigecia oznakowanym symbolem DR —
oznaczaja W jednostce, czyli w Urzedzie Miejskim realizowane wydatki lub dochody.

Czas przechowywania dokumentow musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. 5 lat liczac od
dnia 1 stycznia roku nast¢pujacego po roku, w ktorym zakonczono realizacje przedsiewzigcia,
tj. do konca 2019 r.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowos$ci przedsigwzigcia obowiazuja ogdlne
zasady zawarte w Zaktadowym Planie Kont.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA
1. Konta bilansowe

101 - Kasa

130 - Dochody i wydatki jednostki

141 - Srodki pienigzne w drodze

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatéw 1 energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
101-07 - Kasa
130 - !DOChOdy I wydatki Urzedu zwiazane z przedsigwzigciem
141-07 - Srodki pienigzne w drodze
201 — 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow)
225-01 - Podatek dochodowy PIT-4
225-02 - Podatek dochodowy PIT 8B



229-01 - Sktadka na ubezpieczenie spoteczne —,,51”

229-02 - Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne — ,,52”

229-03 - Sktadka na Fundusz Pracy —,,53”

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen (osobowe i bezosobowe)
234 — 01 itd. - Pozostale rozrachunki z pracownikami (zaliczki)
240-13 - Pozostale rozrachunki

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne 1 inne §wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

720-02 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - dotacje
800 - Fundusz jednostki

800-03 - Fundusz jednostki — wynik za rok ubiegty

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

Zadanie ujete w budzecie przedsigwzigcia zostato przypisane do jednostki organizacyjnej
realizujacej przedsigwzigcie czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900010 — Polsko — Rosyjskie Dni Rodziny 2014

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 409, 720, 980 i 998 zostaly zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — szesciocyfrowy numer zadania jw. — litera X
lub W na oznaczenie pochodzenia srodkow (z dotacji i wlasne).

Przyktad: 130-801-80195-4300W-900007X

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z przedsigwzigciem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochoddéw i wydatkéw przedsiewzigcia sa
sporzadzane jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiggowane kwartalnie
w organie.



