Zarzadzenie Nr 112/15
Burmistrza Sepopola
Z dnia 11 grudnia 2015 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.)
zarzadzam sporzadzenie spisu z natury:

1.Nazwa obiektu i oznaczenia inwentaryzacyjnego pomieszczenia : Urzad Miejski,
jednostki OSP.

2. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.

3. Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego :
- materialy, tj. paliwo, opat,
- stan gotowki i innych waloréow w kasie.

4. Termin rozpoczgeia spisu z natury - 12 grudnia 2015 r. , zakonczenia — 15 stycznia

2016 r.

5. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skladnikéw majatkowych
wyznaczam zespot spisowy w nastepujacym sktadzie spisowym:

1) Iwona Olechowska Piluk - przewodniczacy
2) Bozena Latoch - czlonek
3) Beata Szymska - czlonek
4) Kornelia Bacik - czlonek

Osoby powolane na czlonkéw zespotu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

6. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2015 r.

7. Arkusze spisu wypetnia si¢ w 2 egzemplarzach.

8. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny stanu zapasow.

9. Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywa¢ wyliczenia wstepnego.

10. Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie, w ktoérym
przypadajg czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

11.  Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.



13. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do gldwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

15. Szczegétowe zasady i sposOb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiggowy w czasie instruktazu.
16. Nadzér nad prawidlowoscig kompletnoscia 1  terminowoscia  spiséw

inwentaryzacyjnych powierza si¢ gldéwnemu ksiegowemu.
17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.



