Zarzadzenie Nr 228/16
Burmistrza Sepopola
z dnia 15 listopada 2016 r.

W sprawie: udzielenia informacji publicznej i ustalenia wysokosci oplat za udostepnienie

informacji publicznej w Urzedzie Miejskim w Sepopolu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(. Dz. U. z 2016 t., poz. 446) oraz art. 4 ust. 1 pkt 1, art. 15 ust 1 i 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1764 ze zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:
§1
1. Zarzgdzenie dotyczy informacji wytworzonych w Urzedzie Miejskich w Sepopolu, ktére
nie dostaty udostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej, a ktére udostepnia sie na
wniosek zlozony przez wnioskodawce.

2. Przykladowy wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
1. Z tytutu udostepnienia informacji publicznej w formie pisemnej lub elektronicznej
od wnioskodawcy pobiera sie oplate stanowigcg zwrot poniesionych kosztéw powstalych
z powodu zgdanego przez wnioskodawce sposobu udostepnienia lub koniecznosci
przeksztalcenia informacji w formie wskazanej we wniosku.
2. Ustalam wysokos¢ oplat za udostepnienie informacji publicznej zgodnie ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepnienia:
1) Koszt kserokopii lub wydruku w formacie czarno — bialej:
a. 0,20 zt brutto —za kopie/wydruk jednej strony w formacie A-4,
b. 0,40 zl brutto - za kopie/wydruk jednej strony w formacie A-3.
2) Koszt kserokopii lub wydruku w formacie kolorowe;j:
a. 0,60 zt brutto —za kopie/wydruk jednej strony w formacie A-4,
b. 1,20 zI brutto —za kopie/wydruk jednej strony w formacie A-3.
3) Koszt informacji na nosniku elektronicznym ptyta CD-ROM — 3,00 zt brutto.



3. Odstgpuje si¢ od pobierania oplaty, jezeli koszty udostepnienia informacji nie
przekraczajg 3,00 zt brutto.
§3

1. W przypadku wystapienia dodatkowych kosztéw zwigzanych z formg udostepnienia
informacji publicznej, wskazanej w § 2, w terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku,
pracownik przygotowujacy odpowiedZ informuje wnioskodawce w formie pisemnej
0 wysokosci kosztéw przygotowania informacji.

. Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje nie pozniej niz w terminie 14 dni
od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa
whniosek.

§4

. Pracownicy merytoryczni przygotowujacy odpowiedZ na wniosek zobowigzani sa
do ustalenia wysokosci naleznej za przygotowanie dokumentéw oraz kontroli whniesienia
oplaty.

. Kontrole wniesienia oplaty za udostepnienie informacji publicznej sprawujg pracownicy
Urzedu udostepniajacy informacje publiczna.

. Opfaty, o ktérych mowa w § 1 uiszczaé nalezy w kasie Urzedu Miejskiego w Sepopolu

badZ na rachunek bankowy Urzedu wskazany w wystawionej fakturze VAT.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

. )

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 228/2016
Burmistrza S¢popola z dnia 15.11.2016 1.

DANE WNIOSKODAWCY

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
(. Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 ze zm. ) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji
W nastepujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

i dostep do przegladania informacji w urzedzie |1 kserokopia i pliki komputerowe

RODZAJ NOSNIKA:

i CD-ROM

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:

I Przestanie informacji pocztg elektroniczng pod adres .............ooeeeeeeeeveeeeeeeereeerenn,

| Przestanie informacji pocztg pod adres™ ™ ............ccoeeeeieiieeeeeeeee e,

I Odbior osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z
dnia 29.08.1997 r. (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 922)

Miejscowosé, data podpis wnioskodawcy
Uwagi:
* prosze zakresli¢ whasciwe pole krzyzykiem
** wypefnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej
Urzad zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udost¢pnionych zgodnie z art.
15 ustawy o dostepie do informacji publicznej, zgodnie z obowiazujacym Zarzadzeniem
Burmistrza S¢popola.



