ZARZADZENIE Nr 321/17
Burmistrza S¢popola

z dnia 31 maja 2017 r.

w sprawie: wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej projektu ,,Lubig si¢ uczy¢ — wiedza i
kompetencje to moja przyszto$¢” w Urzedzie Miejskim w Sepopolu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) oraz §14 i §15 Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 760) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie¢ Zasady Ewidencji Ksiegowej projektu pn. ,Lubi¢ si¢ uczy¢ — wiedza i

kompetencje to moja przyszto$¢” stanowiacy zaltacznik Nr 1 do zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i dotyczy ksiggowan od poczatku realizacji

projektu .




Zal. nr 1
do Zarz. Nr 321/17

Burmistrza Se¢popola
z dnia 31 maja 2017 r.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

przedsiewziecia objetego dofinansowaniem z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

PRZEDSIEWZIECIE ,, LUBIE SIE UCZYC — WIEDZA I KOMPETENCJE TO

1.
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MOJA PRZYSZX.0SC”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY

SYNTETYKA
Konta bilansowe
Rachunek budzetu
Rozliczenie dochodéow budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Pozostate rozrachunki

Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Skumulowane wyniki budzetu
Wynik wykonania budzetu

. Konta pozabilansowe

Planowane dochody budzetu
Planowane wydatki budzetu




ANALITYKA

1. Konta bilansowe

133-08 - Rachunek srodkéw do projektu ,,Lubig si¢ uczy¢ — wiedza i kompetencje to moja
przysztosé”

222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu

223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu

240-08 - Pozostate rozrachunki dotyczace projektu ,,Lubig si¢ uczy¢ — wiedza i
kompetencje to moja przysztos$é”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadania ujete w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900908 - Dochody projektu ,,Lubie si¢ uczy¢ — wiedza i kompetencje to moja
przysztos¢”

Zadanie 900909 - Wydatki —zad. Nr 1 - Stworzenie w SP Sepopolu warunkow do
nauczania eksperymentalnego”

Zadanie 900910 - Wydatki - Koszty posrednie

W oparciu o te zadania konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaty
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — sze$ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U,
X lub W na oznaczenie pochodzenia srodkéw (unijne, wlasne i z dotacji).

Przyktad: 902-801-80195-4017W-900910U

Przypisanie zadania do kont z Kklasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebnié operacje na tych kontach zwiazane z przedsigwzigciem.

Wszelkie dokumenty w organie dotyczace przedsiewzigcia oznakowuje si¢ symbolem LU.
Saldo na wyodrebnionych wyciggach bankowych — oznacza w organie stan Srodkow na
rachunku bankowym.




Dochody i wydatki zwigzane z przedsigwzigciem sg ksiegowane do organu kwartalnie na
podstawie sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujgcej przedsigwziecie, tj. w Urzedzie Miejskim zaklada sie
odrebny dziennik do ksiggowania dowodéw finansowych pod nazwa Lubi¢ sie uczyé -
wiedza i kompetencje to moja przysztos¢” (LUB).

Wszelkie dokumenty wlasne tj. Polecenia ksiggowania PK, Wyciagi bankowe sg oznakowane
symbolem LU przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe s3 ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrebnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadza koordynator przedsiewziecia. Koordynator
przedsigwzigcia podpisuje rowniez faktury, rachunki i listy plac pod wzgledem
merytorycznym na pieczgei stuzacej za wzor w instrukeji obiegu dokumentéw. Pod wzgledem
formalno-rachunkowym podpisuje si¢ na pieczeci ksiggowa, wyznaczona do ksiegowania
przedsigwzigcia, zatwierdza do wyptaty Skarbnik i Burmistrz.

Obroty na wyciagu bankowym $rodkéw przedsiewziecia oznakowanym symbolem LU —
oznaczajg w jednostce, czyli w Urzedzie Miejskim realizowane wydatki lub dochody.

Czas przechowywania dokumentéw musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. 2 lat liczac od
dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkow, w ktoérym ujgto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.

W pozostatym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci przedsigwziecia obowigzujg ogdlne
zasady zawarte w Zaktadowym Planie Kont.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

130 - Dochody i wydatki jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materialow i energii




402 - Uslugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw roku budzetowego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

ANALITYKA
1. Konta bilansowe
130 - Dochody i wydatki Urzgdu zwigzane z przedsiewzigciem
201 - 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentéw
221-01 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (oprocentowanie konta, inne
wplywy)
225-01 - Podatek dochodowy PIT-4
225-02 - Podatek dochodowy PIT 8B
229-01 - Sktadka na ubezpieczenie spoteczne —,,51”
229-02 - Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne — ,,52”
229-03 - Sktadka na Fundusz Pracy —,,53”
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen (osobowe i bezosobowe)
240-16 - Pozostate rozrachunki
401 - Zuzycie materialéw i energii
402 - Uslugi obce
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe
720-02 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dotacje
750-01 - Przychody finansowe — oprocentowanie konta
800 - Fundusz jednostki
800-03 - Fundusz jednostki — wynik za rok ubiegly
860 - Wynik finansowy
2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkoéw roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat




Zadania ujgte w projekcie zostaty podzielone na podzadania przypisane do jednostki
organizacyjnej realizujacej projekt czyli do Urzedu Miejskiego, jak nizej:

Zadanie 900901 - Dochody projektu ,,Lubie si¢ uczy¢ — wiedza i kompetencje to moja
przysztosé”

Zadanie 900909 - Wydatki —zad. Nr 1 - Stworzenie w SP Sepopolu warunkéw do
nauczania eksperymentalnego”

Zadanie 900910 - Wydatki - Koszty posrednie

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacjg budzetowa, tj. konta 130, 201, 225, 229, 401,
402, 404, 405, 409, 720, 980, 998 i 999 zostaty zbudowane w sposob nastepujacy:
Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;

— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — szesciocyfrowy numer zadania jw. — litera X
lub W na oznaczenie pochodzenia $rodkow (z dotacji i wiasne).

Przyktad: 130-801-80195-4017W-900910U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowa stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z przedsigwzigciem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochoddéw i wydatkéw przedsiewzigcia sg
sporzadzane jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sg ksiggowane kwartalnie

W organie.
@




