BURMISTRZ
SEPOPOLA

ul. 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 462/18
Burmistrza Sepopola

z dnia 20 marca 2018 r.

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

§ 1. Niniejszy Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow
Komisji Konkursowej powotanej niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. Komisje Konkursowg powotuje Burmistrz Sepopola zgodnie z zapisami ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ~ Programem wspoipracy
z organizacjami pozarzadowymi.

§ 3. Zadaniem Komisji jest wybor ofert zlozonych w ramach otwartych konkursow
na realizacje zadan wlasnych Gminy Sepopol w 2018 r. zlecanego podmiotom o ktérych mowa
w art. 3 oraz art. 4 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie

§ 4. 1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowiazkéw cztonkéw komisji nalezy w szczego6lnoscei:

- czynny udziat w pracach Komisji

- niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkow cztonka Komisji.

3. Czlonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczacego komisji ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.

§ 5. 1. Czltonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez sktadajacych oferty.

3. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.

§ 6. Czlonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okoliczno$ci nakazujacych zawieszenie ich wudzialu w pracach komisji lub ocenie
poszczegolnych ofert niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez sktadajacych oferte w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu

W postepowaniu.

§ 7. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:
1) bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia,
2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okazaé obecnym na posiedzeniu stan

zabezpieczenia ofert,
3) po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢: nazwe oferenta i adres (siedzibe) ustugodawcy, a takze

informacje dotyczace ceny oferty,




4) zapewnié, aby oferty, ktore zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byty
otwierane.

§ 8.1. Komisja rozpoczyna prace nad ocena ofert w dniu wskazanym w ogloszeniu
konkursowym.

2. W skladzie komisji znajduje si¢ od 3 do 5 oséb.

3. Informacje na temat przebiegu oceny ofert maja charakter poufny. Komisja sprawdza
kompletnos$é oferty, wzywajac do jej uzupeknienia, jesli zachodzi taka potrzeba. Nastepnie
dokonuje oceny ofert z uzyciem ustalonych kryteriéw, ustala ranking kwalifikujacych sig¢ ofert.
4. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.

5. Komisja opiniuje ztozone oferty i przedstawia Burmistrzowi propozycje do zatwierdzenia.
Ostateczng decyzj¢ dotyczaca zlecenia zadania publicznego i przyznania dotacji podejmuje
Burmistrz Sepopola.

6. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow wskazanych w konkursie.

7. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

8. Z prac Komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja wszyscy jej cztonkowie. Protokot
powinien zawieraé:

- imiona i nazwiska cztonkow komisji konkursowe;

- kryteria oceny ofert

- ewentualne uwagi cztonkéw komisji konkursowej

- podpisy cztonkéw komisji konkursowe;j.

9. Protokot oraz dokumentacje¢ konkursowa Komisja przedktada Burmistrzowi.



