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ZARZADZENIE Nr 131/19
Burmistrza Sepopola

z dnia 2 pazdziernika 2019 r.

w sprawie: wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu ,,Akademia kompetencji cyfrowych
dla mieszkancow wojewodztw pomorskiego, warmifisko-mazurskiego, podlaskiego” w
Urzedzie Migjskim w Sepopolu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz §14 i §15 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Zasady Ewidencji Ksiggowej projektu pn. ,,Akademia kompetencji cyfrowych
dla  mieszkancow wojewodztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego™

stanowiacy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zal.nr 1
do Zarz. Nr 131/19
Burmistrza Sepopola
z dnia 2 pazdziernika 2019 r.

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

projektu objetego dofinansowaniem z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020

PROJEKT ,, AKADEMIA KOMPETENCJI CYFROWYCH DLA
MIESZKANCOW WOJEWODZTW POMORSKIEGO, WARMINSKO-
MAZURSKIEGO, PODLASKIEGO”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu



ANALITYKA

1. Konta bilansowe

133-03 - Rachunek projektu ..Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow
wojewodztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego”

222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu
223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu
240-04 - Pozostale rozrachunki projektu

9201 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadanie uj¢te w projekcie zostalo przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego. otrzymujac symbol:

Zadanie 900901 — ,, Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancéw wojewodztw

pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego” - PO Polska Cyfrowa 2014 -2020

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaly
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i wlasne).

Przyklad: 902-853-85395-4217W-900901U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowy stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodre¢bnié operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Saldo na wyciggach bankowych srodkéw wiasnych oznakowanych symbolem AK oznacza w

organie stan srodkéw na rachunku bankowym.



Dochody i wydatki zwigzane z projektem sa ksiegowane do organu kwartalnie na podstawie
sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej projekt, tj. w Urzedzie Miejskim zaklada sic
odrebny dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Akademia kompetencji
cyfrowych dla  mieszkancow  wojewodztw — pomorskiego, warminsko-mazurskiego,
podlaskiego™ (AKA).

Dowody finansowe sa ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrebnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja pracownicy zgodnie z obiegiem dokumentow tj.
pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ projektem -  opisuje zadanie i podpisuje pod
wzgledem merytorycznym, pracownik ksiegowosci podpisuje pod wzgledem formalnym,
zatwierdza do wyptaty Skarbnik i Burmistrz.

Obroty na wyciagach bankowych srodkéw wilasnych oznakowanych symbolem AK —
oznaczajg w jednostce, czyli w Urzedzie Miejskim realizowane wydatki lub dochody.
Pozostale dokumenty wlasne, a w szczegdlnosci Polecenia ksiggowania PK, sa oznakowane
symbolem AK przy wprowadzaniu dowodow.

Czas przechowywania dokumentow musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. przez okres 2 lat
liczac od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow. w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu.

W pozostalym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowiazujg ogélne zasady
zawarte w Zakladowym Planie Kont wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 161/12 Burmistrza
Sg¢popola z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawic ustalenia dokumentacji zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Se¢popolu.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

013 - Pozostale srodki trwale

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

130 - Dochody i wydatki jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

401 - Zakup materiatow i energii

402 - Ustlugi obce

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy
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2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

ANALITYKA

1. Konta bilansowe

013-07 - Pozostale srodki trwate — wyposazenie projektu ,,Polska akademia cyfrowa
dla mieszkancdw wojewodztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego,
podlaskiego™ — PO Polska Cyfrowa 2014-2020

071-07 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych —, Polska akademia cyfrowa
dla mieszkancow wojewodztw pomorskiego, warminsko-mazurskiego,
podlaskiego™ — PO Polska Cyfrowa 2014-2020

130 - Dochody i wydatki Urzedu zwiazane z projektem

201 - 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentow
401 - Zakup materialow i energii

402 - Ushugi obce

720-02-04 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych — dotacje —,,Polska akademia

cyfrowa dla mieszkancow wojewodztw pomorskiego, warminsko-
mazurskiego, podlaskiego™ — PO Polska Cyfrowa 2014-2020

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

Zadanie ujgte w projekceie zostalo przypisane do jednostki organizacyjnej realizujgcej projekt
czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:

Zadanie 900901 — ,,Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancéw wojewodztw

pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego” - PO Polska Cyfrowa 2014 -2020

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa. tj. konta 130, 201, 401, 402, 720,
980 i 998 zostaly zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dzial klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkoéw (unijne 1 wlasne).

Przyktad: 130-853-85395-4217W-900901U



Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowg stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodéw i wydatkow projektu sa sporzadzane
jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktore sa ksiegowane kwartalnie w organie.



