ZARZADZENIE Nr 538/18
Burmistrza S¢popola

z dnia 24 sierpnia 2018r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w Zakladowym Planie Kont w Urzedzie  Miejskim w
Sepopolu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 .
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) oraz §14 i §15
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow Jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 1., poz. 1911) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zmiany w Zarzadzeniu Nr 161/12 Burmistrza Sepopola z dnia 14 sierpnia
2012 r. w sprawie ustalenia dokumentacji zasad prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie

Miejskim w Sepopolu.

“or
[Se]

W zal. Nr 1 do Zarzgydzenia:
- wZakladowy Plan Kont”:
a) wczesei [ ,,Ustalenia ogdlne™

- § 1 ust. 31 5 otrzymujg brzmienie:
..3) Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w Sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow Jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych — zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.. poz. 1911),
5) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji

Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. 72016 . poz. 1864)",



- § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
..Urzad Miejski w Sepopolu prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie wedhug systemu
komputerowego pod nazwa ,PUMA™, w ramach projektu ,,Wrota Warmii i Mazur”, moduty
komputerowe autorstwa firmy: . ZETO SOFTWARE” Sp. z 0.0. w Olsztynie, wedtug wersji
aktualizowanych na biezaco.”

- § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
~Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostal w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego.  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zaktadow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych maja;cyci]
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.”
b) w czesci I1 ,,Ustalenia szczegotowe™

- § 4 ust. 1 zdanie drugie otrzymuje brzmienie:
.System przetwarzania danych jest pakietem programow ,,PUMA™ w ramach projektu .. Wrota
Warmii i Mazur” autorstwa firmy ..ZETO SOFTWARE” Sp. z 0.0. w Olsztynie.”

- § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.Srodki trwale — konto 011 oraz wartosci niematerialne i prawne — konto 020 — ewidencji
ilosciowej i wartosciowej na tym koncie podlegaja srodki trwale o wartosci okreslonej w
przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j.
Dz. U.z 2018 r. poz. 1036 ze zm.) tj. o wartosci wyzszej od 10.000,00 zt.”

- § 7 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»Wartos¢  poczatkowa Srodkéw  trwalych podlega podwyzszeniu o wartos¢ naktadéw
poniesionych na ich ulepszenie w przypadku, gdy wartos¢ ulepszenia przekracza kwote
10.000,00 zt.”

- § 7 ust. 10 otrzymuje brzmienie:
..Pozostate srodki trwale o wartosci nie przekraczajgcej 10.000,00 zI i rownej lub wyzsze]
od 350 zt ewidencjonuje sie w ksiedze inwentarzowej PUK- 205 i ksieguje na koncie
013 — ,,Pozostale srodki trwale”. Umarzane sg one w 100% ich wartosci w dacie
przyj¢cia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 400 — _Koszty wg rodzajow”
i konto 072 — _Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych,  wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych™.”

- § 7 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

e}



~Wyjatkiem od zasady wymienionej w ust. 10 sa zespoly komputerowe lub ich czesci
sktadowe (monitor, komputer, drukarka, skaner), ktére pomimo wartosci zakupu nie
przekraczajacej 10.000 zL, sg odnoszone na konto 011- ..Srodki trwale™ i umarzane jak srodki
trwale w ust. 8.”

- § 7 ust. 17 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:

JSrodki trwale w budowie (inwestycje) — wycenia si¢ w wysokosci ogotu kosztow
pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem (wytworzeniem) pomniejszonych o
ewentualne odpisy z tytutu utraty wartosei.”
¢) w czesci IT ,,Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen i ewidencji operacji gospodarczych”
- § 11 ust. 4 zdanie drugie otrzymuje brzmienie:
.. Ponadto sporzadza sig raport kasowy dla depozytow, dla wptywow i wydatkow
z funduszu socjalnego oraz dla rachunku dochodow o$wiaty.”
- § 11 ust. 9 ulega wykresleniu.
d) w czgsei 111 .. Ksiegi rachunkowe™

- § 16 zdanie czwarte otrzymuje brzmienie:

»Ksiggi rachunkowe i pomocnicze sa prowadzone sg przy uzyciu oprogramowania ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. Olsztyn .,PUMA™ w ramach programu ., Wrota Warmii i Mazur”.

¢) w czegsei ..Wykaz moduléw komputerowych dopuszezonych do uzytku w Urzedzie
Miejskim™:

- w opisie modutu ,,Budzet”,

- w zdaniu — Do kazdej jednostki przypisane sa zadania oznakowane symbolem
trzycyfrowym™
- tiret 7 otrzymuje brzmienie

.. = 700 — 899 — zadania z funduszu sofeckiego™.

- w opisie modutu ..Finanse i Ksiggowo$¢™ ostatni fragment otrzymuje brzmienie:
.Sprawozdania z jednostek organizacyjnych Rb-27S i Rb-28S zapisuje sie do zbioru xml, a
nastepnie przekazuje si¢ po zakonczeniu kwartatu a takze za styczen i listopad do jednostki
organu. Po zaksiggowaniu sprawozdan nalicza si¢ w organie sprawozdania zbiorcze z
dochodow i wydatkéw budzetowych i po zapisie sprawozdan do pliku DBF przekazuje sie

dane do programu Bestia.”

Dodaje si¢ opisy kolejnych modutow.



- modut - ,,FAKTURY”

Zadaniem modutu ,.Faktury™ jest informatyczne wspomaganie Urzedu w pracach zwigzanych
z wystawianiem dokumentéw sprzedazy oraz rejestrowaniem dokumentow zakupu. Modut
jest scisle powigzany z modufem ,,Windykacja” w obszarze rozliczania faktur.

Wystawione faktury sa rejestrowane w rejestrze sprzedazy VAT w celu sporzadzenia

deklaracji miesigcznej VAT.

- modut — ,,GOSPODARKA ODPADAMI - OPLATY”

Modul umozliwia tworzenie kartotek os6b fizycznych i prawnych zobowigzanych do
uiszczania oplaty za gospodarowanie odpadami. Jest skonfigurowany z modulem kontrahenci,
w ktorym zapisuje i pobiera dane dotyczace kontrahentow.

Umozliwia naliczanie wymiarow podatkowych na podstawie deklaracji., generowanie
przypisow rat i terminow platnosci optaty do modutu Windykacji podatkowej.

Ponadto wspétpracuje z modutem Windykacja podatkowa i Kasa w celu naliczania i poboru

naleznych oplat.

- modul - ,OPLATY ROZNE”

Jest to modul za pomocy ktérego mozna zdefiniowaé i pobieraé¢ rozne oplaty, w tym w
szczegolnosci oplate skarbowa.

Wszystkie te optaty moga by¢ rozliczane w dwojaki sposéb:

- bezposrednio przez modut Kasa,

- przez modul Windykacja (te. ktére wymagaja stworzenia przypisu).

- modut -,,PSY”

Modul Psy zawiera nastepujace funkcje:

- ewidencjonowanie kartotek platnikow

- ewidencjonowanie psow

- wystawianie decyzji w sprawie odroczenia terminu platnosci, roztozenia na raty zaleglosci,
umorzenia zaleglych rat

- ustalanie stawek oplat, optat ulgowych, ulg procentowych i zwolnien

- wydruk i przegladanie korespondencji z ptatnikami

- edycje tekstow korespondencji

- zestawienia decyzji, ubytych platnikow, platnikéw i ich pséw, naliczanie przypisow.



- modul — ,,SERWAL”
Modut umozliwia przeglad stanu swoich naleznosci i oplat dla osob fizycznych

zarejestrowanych w systemie — drogg elektroniczna.

- modut — ,,SRODKI TRWALE”

W module Srodki trwale prowadzi sig¢ ewidencje szczegétowa srodkow trwalych z podzialem
na grupy klasyfikacji srodkéw trwatych. Ponadto $rodki trwale sa sklasyfikowane w
odpowiednich kodach dziatalnosci na cele rozliczeniowe z urzgdem GUS.

Modut umozliwia dokonanie operacji zwigzanych z obstuga biezaca srodkéw trwatych. tj.
naliczenie amortyzacji/umorzen, sprzedaz, likwidacje, modernizacje. przesuniecie i
przekazanie srodka trwatego. Umozliwia réwniez przegladanie i wydrukowanie karty srodka
trwalego.

Na koniec roku obrotowego stan $rodkow trwalych i ich umorzenia musza byé zgodne z
ksiegami finansowymi Urzedu.

Docelowo przewiduje sie wprowadzenie do modutu wartosci niematerialnych i prawnych.

W zalaczniku Nr 2 do Zakladowego Planu Kont:

a) w czesci ,,Wykaz kont dla jednostki budzetowe]™:
-wust. 1, Konta bilansowe ™
- w Zespole 7 — Przychody, dochody i koszty usuwa sie
- konto 770 — Zyski nadzwyczajne oraz
- konto 771 — Straty nadzwyczajne,
- w Zespole 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy usuwa si¢
- konto 820 — Rozliczenie wyniku finansowego

i dodaje si¢ konto (w jednostkach o$wiatowych)

- 870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy.
- wust. 2, konta pozabilansowe” usuwa sig
- konto 975 — Wydatki strukturalne™.

b) w czesci ..Zasady funkcjonowania kont™:
- w Zespole 0 — Majatek trwaty
- w opisie do konta 013 — Pozostate srodki trwale zdanie drugie otrzymuje brzmienie:

..Na koncie 013 ujmuje si¢ $rodki trwale:



1) wyposazenie o wartosci poczatkowej do kwoty nie przekraczajacej 10.000,00 zt,

2) meble i dywany,
3 bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa srodki dydaktyczne

przyjete bezposrednio z zakupu, z inwestycji (pierwsze wyposazenie), z magazynu,

ujawnionych nadwyzek oraz otrzymanych nieodptatnie od jednostek i darowizn (strona Whn).”
- W Zespole 7 — Przychody, dochody i koszty usuwa si¢ opisy do kont 770 — Zyski

nadzwyczajne i do konta 771 - Straty nadzwyczajne.

- W Zespole 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy usuwa sie opis do konta 820
— Rozliczenie wyniku finansowego oraz dodaje sie opis do konta 870

Konto 870 — Podatki, i obowiqzkowe rozliczenia z budietem obcigiajace wynik finansowy

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu
podatku dochodowego oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzgcych
dzialalnos¢ oswiatowa.

W czgsci konta pozabilansowe usuwa si¢ opis do konta 975 — Wydatki strukturalne.

Uchyla si¢ zalacznik Nr 4 i Nr 5 do Zakladowego Planu Kont.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2018 r.

Trena (Wolosiuk



