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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 351/14
Burmistrza Sepopola z dnia 17.04.2014 r.

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 euro

Postanowienia Ogolne
§1
Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany okresla zasady wydatkowania srodkow
publicznych z budzetu Gminy Sgpopol w celu dokonania zakupu dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty

30 000 euro.

. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy 1 oszczedny

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw, w sposob

umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan.

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w sposob zapewniajgcy zachowanie

uczciwej konkurencji oraz zgodnie z zasada rownego traktowania Wykonawcow.

. ZamoOwienia publiczne przeprowadzone sa przez pracownikéw Urzedu Miejskiego

odpowiedzialnych za realizacj¢ wydatkow. Obowiazkiem przeprowadzajacych postgpowanie
jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa' powszechnie
obowigzujacego przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania, na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych
2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sepopol,
3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Sgpopolu,
4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Sgpopola,
5) pracownika — nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznego Urzgdu bedgcego
upowaznionym do wydatkowania $rodkéw finansowych 1 odpowiedzialnego

za realizacje zamdéwienia.



6) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ kazdy wydatek dokonywany
z budzetu Gminy na podstawie ustnego lub pisemnego zamowienia, zlecenia
lub pisemnej umowy zawartej pomigdzy zamawiajacym a wybranym wykonawca,
ktérego przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

7) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw lub innych débr,
w szczegdlnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu.

8) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — prawo
budowlane (tj. Dz. U. z 2013, poz. 1409 ze zm.), a takze realizacj¢ obiektu budowlanego
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych
$rodkéw, zgodnie z okreslonymi przez zamawiajacego,

§3

1. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania jest ustalenie
czy dany zaméwienie miesci si¢ w planie finansowym na dany rok budzetowy.

2. Pierwsza czynnoscia w postepowaniu jest ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia (bez
podatku od towaréw i ustug — VAT). Ustalenia dokonujg pracownicy merytoryczni
poszczegolnych Wydziatow Urzedu lub pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska.
Sprawdzenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia dokonuja bezposredniego
przetozonego, a w przypadku samodzielnych stanowisk — Sekretarz Gminy, uwzgledniajac,
7e kwota 30 000 euro odnosi sic do zaméwien udzielonych w ramach catego Urzedu
Miejskiego, a nie poszczegolnych jej wydzialow czy stanowisk pracy.

3. Ustalenie wartosci szacunkowej nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami Dziatu II, Rozdziatu 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zaméwien publicznych,

4. Podstawa przeliczenia warto$ci zaméwien publicznych, stanowi sredni kurs zlotego
w stosunku do euro, ogloszony w formie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22013 poz. 907 ze zm.),

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigeia obowigzku
stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych oraz procedur udzielania zaméwien w niej

okreslonych.



Procedury udzielania zaméwien publicznych ponizej kwoty 30 000 euro
§ 4
1. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukladzie:
1) zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 8 000 euro (netto),
2) zamo6wienia o warto$ci szacunkowej przekraczajacej 8 000 euro do 14 000 euro (netto),
3) zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej 14 000 euro do 30 000 euro (netto).
§5

1. Zaméwienia o wartodci do 8 000 euro realizujg pracownicy merytoryczni, Z zachowaniem
zasad nalezytej starannosci. Zamowienia moga by¢ realizowane po negocjacjach tylko
z jednym wykonawca.

2. Do zaméwien o ktérych mowa w ust. 1 nie stosuje sig¢ postanowien niniejszego regulaminu.

3. Do zaméwiet o wartosci do 8000 euro, nie jest wymagane zachowanie formy pisemne;
negocjacji i dokonania zamowienia. Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia,
o ktéorym mowa w ust. 1 jest faktura lub rachunek.

§6

1. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowe przekraczajacej 8 000 euro
do 14 000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Burmistrza wniosek, ktorego wzOr stanowi
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Wyboru wykonawcy do realizacji zaméwienia dokonuje sie po przeprowadzeniu rozeznania
lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcow, zgodnie z zasada
gospodarnosci i racjonalnosci wydatkéw w zakresie kryterium najnizsza cena lub najnizsza
cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia, W szczegolnosei jakose,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii
w zakresie oddzialywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, warunki i okres
gwarancji , termin wykonania zaméwienia.

3. Rozeznania rynku, dokonuje pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje
zamowienia: telefonicznie, poczta elektroniczng, faksem, poprzez portale internetowe,
pisemnie, korzystajac z cennik6w, katalogdw, albo w inny sposéb wynikajacy ze specyfiki
przedmiotu zamowienia.

4. Rozeznanie rynku obejmuje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, ktorzy
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci zdolni sg do realizacji dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej bedacej przedmiotem zaméwienia, chyba ze wykonanie przedmiotu
zaméwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

5. Jezeli zaméwienie ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj moze by¢ zrealizowane tylko
przez jednego wykonawce, przestanki wyboru wykonawcy nalezy uzasadni¢ pisemnie
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i dotaczy¢ do notatki.

6.

8.
9

10.

ey

7 rozeznania cenowego w dowolnej formie sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktorej wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Przy zamoéwieniach o wartosci przekraczajacej 8 000 euro do 14 000 euro na dostawy,
ustugi i roboty budowlane sporzadza si¢ zlecenie, zaméwienie w formie pisemnej lub
umowe, zgodnie z § 9 ust. 2.

Na fakturach nalezy zamieszczaé¢ adnotacje o sposobie wyboru wykonawcey.
Przeprowadzenie rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu
na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcey
nalezy uzasadni¢ i dolaczy¢ do notatki.

Cata dokumentacja z podjetych czynnosci tj. wniosek wraz z notatkg stuzbowa oraz
projektem zlecenia lub umowy zostaje przekazana Burmistrzowi lub osobie przez niego

upowaznionej celem udzielenia zamowienia.

§7

. Wszezecie procedury udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej 14 000 do 30 000

euro nastepuje z chwilg zatwierdzenia przez Burmistrza wniosku, ktdry stanowi zatacznik

nr 1 do Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez skierowanie przez

(98]

wn

pracownika zaproszenia do skladania ofert takiej liczby Wykonawcow, ktora zapewnia
konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednak nie mniejszej niz do trzech. Wzor

zaproszenia wraz z formularzem oferty stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

. Zaproszenie do skladania ofert wraz z wzorem formularza ofertowego przekazuje si¢

na pismie: drogg pocztowa, za pomoca faxu, poczta elektroniczna, bezposrednie dorgczenie.
Liste wykonawcow, do ktérych skierowane beda zapytania ofertowe kazdorazowo
zatwierdza Burmistrz.

Zaproszenie do skladania ofert mozna upubliczni¢ poprzez umieszezenie w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Sgpopolu na stronie www.bip.sepopol.pl

Tre$é zaproszenia podaje sie do publicznej wiadomosci na okres co najmniej 7 dni.

. Wykonawcy skladajg oferte w formie pisemnej, w miejscu i czasie okreslonym

w zaproszeniu. Kazdy z wykonawcéw moze zaoferowac tylko jedna ceng i nie moze jej

zmienic.

6. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.



7. Zamowienia udziela sie¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte tj. zaoferowat
najnizsza cene albo zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia biorge
pod uwage zaréwno ceng jak i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia,
wskazane przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

8. Z przeprowadzonych czynnosci pracownik sporzadza protokél postepowania, ktory
przekazuje Burmistrzowi lub osobie upowaznionej do zatwierdzenia, co stanowi podstawe

do udzielenia zamoéwienia. Wzdr protokotu stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zakonczenie postepowania
§8
1. Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia nastgpuje z chwilg:
1) zatwierdzenia wyboru wykonawcy,
2) podjecia przez Burmistrza lub osob¢ upowazniong decyzji w sprawie zamknigcia
postepowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert,
3) podijecia przez Burmistrza lub osobe upowazniona decyzji w sprawie uniewaznienia
postepowania jezeli:
a) nie wyloniono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejsza oferty przewyzsza kwotg, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia.
2. Udzielenie zaméwienia powinno byé poprzedzone pisemnym zleceniem/ zamdwieniem lub
podpisanej umowy, ktéra powinna okresla¢ w szczeg6lnosci:
1) date zawarcia umowy,
2) oznaczenie stron umowy,
3) przedmiot umowy,
4) termin wykonania,
5) wysokos$¢ wynagrodzenia (brutto 1 netto),
6) warunki platnosci,
7) pracownika odpowiedzialnego za nadzor nad prawidlowsg realizacjg umowy
8) warunki gwarancji, serwisu,
9) ewentualne kary umowne.
3. Do umow stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
4, Umowy dla zaméwien o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro podlegajg wpisowi

do rejestru uméw prowadzonego przez Sekretarza Gminy.



5. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienie przechowywana jest przez
pracownika, ktory odpowiada za realizacj¢ zamowienia przez okres 5 lat, liczac od dnia

skierowania do wykonawcy zaméwienia lub zlecenia, albo od dnia podpisania umowy.

Odpowiedzialnos¢ i kompetencje
§9
1. Burmistrz Sepopola lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za:
1) zatwierdzenie oraz potwierdzenie tej czynnosci wlasnorgeznym podpisem z data:
a) wniosku o dokonanie dostawy, ushugi lub roboty budowlanej,
b) notatki z rozeznania rynku,
¢) zamdwienia na dostawy, zlecenia na ustugi lub roboty budowlane
d) protokolu z zapytania ofertowego
2) podpisanie uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane
2. Skarbnik Gminy Sepopol lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za:
1) zatwierdzenie pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje
zamOwienia publicznego w planie finansowym oraz potwierdzenie tej czynnosci
wiasnorecznym podpisem z datg:
a) wniosku o dokonanie dostawy, ushugi lub roboty budowlanej,
b) umoéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane .
3. Bezposredni przelozeni pracownikéw a w przypadku samodzielnego stanowiska- Sekretarz
Gminy odpowiedzialni sg za:
1) przestrzeganie przepisoéw niniejszego Regulaminu,
2) sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz potwierdzenie te
czynnosci wlasnorgcznym podpisem z data:
a) wniosku o dokonanie dostawy, ushugi lub roboty budowlane;j,
b) notatki stuzbowej z rozeznania rynku,
¢) sporzadzenie protokolu z zapytania ofertowego.
4. Pracownicy odpowiedzialni za:
1) przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu,
2) ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia,
3) sporzadzenie wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej,
4) przeprowadzenie rozeznania rynku,
5) sporzadzenie notatki z rozeznania rynku,
6) sporzadzenie zamowienia na dostawy lub zlecenia na ustugi lub roboty budowlane,

7) sporzgdzenie zapytania ofertowego,



8) sporzadzenie protokotu z zapytania ofertowego,

9) sporzadzenie projektu umowy.

Postanowienia koncowe

§10

1. W przypadku koniecznoéci pilnego zlecenia zamoOwienia, ze wzgledu na zaistnialg awaryjna

i wyjatkowa sytuacje, nie stosuje si¢ zasad niniejszego Regulaminu. W takiej sytuacji

sporzadza sie notatke stuzbowa podlegajaca zatwierdzeniu przez Burmistrza.

2. Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych szacunkowa warto$¢

zamowienia nie przekracza 30 000 euro, a dotyczacych w szczegolnosel :

1) Opracowanie koncepcji, opracowan technicznych i projektéw budowlanych,

2) Zakupu uzywanych pojazdéw osobowych i specjalistycznych

3) Zamowien dla potrzeb pracownikow Urzedu, ktérych przedmiotem sa:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

ushugi szkoleniowe lub edukacyjne,

ustugi gastronomiczne,

ushugi przewozowe,

ustugi publikacji ogloszen, komunikatow, anonsow okolicznoséciowych,

ustugi serwisu i przegladéw samochoddéw stuzbowych,

nabycie wiasnodci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,

w szezegolnosei dzierzawy lub najmu,

4) nabywania dla potrzeb pracownikéw Urzgdu dostaw:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

artykuléw spozywezych,

srodkow czystoscei,

bukietow, wiazanek 1 wiencow okolicznoéciowych,

publikacji, materiatow promocyjnych,

pieczatek lub pieczeci,

drukéw akcydensowych,

pucharéw i statuetek,

nagréd rzeczowych, w szczegolnosci publikacii ksiazkowych, zabawek, artykutow
gospodarstwa domowego, artykutow plastycznych, papierniczych, pismienniczych,
sportowych za udziat w konkursach, olimpiadach, zawodach sportowo —

rekreacyjnych, festynach, itp.

5) oplat administracyjnych, ktérych uiszczanie regulowane jest odrebnymi przepisami,

6) przyznawania dotacji ze $rodkéw budzetu Gminy na wsparcie realizacji zadan

publicznych,



7) zaméwien na dostawy lub ustugl udzielanych ze $rodkow Zakiadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Urzgdu.
§11
1. Pracownicy prowadzacy postgpowanie 0 udzielenie zamowienia o okreslonej wartosci,
w kazdym przypadku moga zastosowa¢ procedure jak dla progu wyzszego.
2. Postgpowania o udzielenie zaméwienia, 0 wartosci nie przekraczajgcej 30 000 euro podlegaja
wpisowi do rejestrow zaméwien prowadzonego przez Sekretarza Gminy.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ wiasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.
4. Zmiany do Regulaminu nastepujg w trybie stosowanym dla jego wprowadzenia.
5. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:
1) Zatacznik Nr 1 — Wniosek o dokonanie dostawy, ustugi, roboty budowlane;j.
2) Zatacznik Nr 2 — Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.
3) Zalgcznik Nr 3 — Zapytanie ofertowe.
4) Zatacznik Nr 4 - Protoké! z zapytania ofertowego.

mgy Gr¥febrz Muchn



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

(miejscowosé, data)

LIVAKY .o wmmmomsimimnin st 61500, 40850000 8

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci netto:
- powyzej 8 000 euro do 14 000 euro
- powyzej 14 000 euro do 30 000 euro

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

4. Rodzaj zamowienia: 0 dostawa o ustuga o robota budowlana

5. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalono na podstawie.......

1 wynosi:
181511 71 SO —— zlotych, co stanowi rdwnowartosc ........ceevveneane euro
brutto ..oeoveeeeeereiiiii, zlotych
Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety
zostal zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w roku ......... i wynosi
........................ zt
6. Wysokos¢ srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie gminy:
Kwotabrutto - ......ooovviiiiiiiiinnn zt
7. Osoba/y odpowiedzialna/e za realizacje przedmiotu zamdwienia:
Whniosek sporzadzil:
(data, podpis i pieczqtka pracownika sporzqdzajgcego whniosek)
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:
(data, podpis i pieczgtka bezposredniego przetozonego)
Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

(data, podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

ZNAK: oot e
(miejscowosé, data)

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGQ ROZEZNANIA RYNKU
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
PRZEKRACZAJACEJ 8 000 EURO DO 14 000 EURO

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

..................................................................................................................

...................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

3. Rodzaj zaméwienia: O dostawa o ustuga o robota budowlana

4. Termin realizacji / wykonania zaméwienia : ...................ooin

5. Zestawianie wykonawcow, ktérych dotyczy rozeznanie rynku:

Nazwa i adres Zaproponowana Wartosci innych Imie i nazwisko
L.p. | Wykonawcey cena w zlotych zaproponowanych osoby udzielajacej
(brutto) kryteriow informacji
(jezeli dotyczy)

1.

%

3.
6. Rozeznanie rynku przeprowadzono w dniach: ...
7. Wybrano WYKOIMAWEE . ....o.uiiuniiiiiiieiiie ittt st

8. Uzasadnienie wyboru :

.....................................................................................................................

................................................
................................................

................................................
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Notatke sporzadzil:

(data, podpis pracownika sporzadzajacego notatke)
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

...............................................

(data, podpis bezposredniego przelozonego)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

(podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu

ZNAK: ooovoereevvsssiesseessenieniee e s
(miejscowos¢, data)

Zamawiajacy:
Gmina Sepopol
ul. 22 Lipca
11-210 Sepopol

Wykonaweca:

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie .......... Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartose
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, zapraszam do zlozenia
oferty na realizacje zamowienia:

1. Przedmiot zamoéwienia :

..................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

..................................................................................................................

...................................................................................................................

...................................................................................................................

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
.................................................. 18l cmvsvensussmmssmmssnen CTIALLY nonvesamansstms sins sEFATIEHEH AT
(imig i nazwisko pracownika)
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Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Sgpopolu,
ul. 22 Lipca 7 lub przesta¢ poczta, faksem lub za pomocg poczty elektronicznej w terminie
Ao s conmmmmmimpsspverss A BBAZ. .ormmmniniisiassarinezss

Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i przepisami prawa. W ofercie nalezy
podaé okres waznosci oferty oraz zawrze¢ o$wiadczenie o tresei: ,,Oéwiadczam, ze w przypadku
wybrania mojej oferty, zrealizujg zamoéwienie na warunkach w niej okreslonych”.

................................

(podpis i pieczgtka pracownika)

(podpis Burmistrza lub bezposredniego przefozonego)
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FORMULARZ OFERTY

INAZWA WYKONAWCY ..o v vvnissniiiuenanssionssnssssestssitnmsiumsissessimaetstorsaatronsneessssisnsseiss
AAIES WYKODMAWCY 11eevverenietenieiitiiisiits e tes s ass s bbb e R e e
T T s imsemommensn oo o i 5170721 [OOSR Y-

NIP s sunisvmsmssmsnssmus oo s REGON....covnmmmnemonsanss bbbt S50 00 i ms e s R 859

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zaméwienia publicznego
realizowanego na:

..................................................................................................................

...................................................................................................................

L5115 1 = 1 1o SO 71 (stownie ZotyCh......c.oviviriririiirieii )
Podatek VAT ....ooovieniiiiceieeeene R (IO WIE FOLYEN. oo svemsavnam v amssssssmvps v svwavmamuvs )
CEHE BEOHO: osomessssissssiassmansanmnions 71 (slowmie Zotyeh s iaesmmmmmmemssasssssommemsanssssssssmnss )

zgodnie z kosztorysem ofertowym/ formularzem cenowym (jezeli dotyczy)

2. Os$wiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg
do niego zastrzezen.
3. Potwierdzam termin realizacji zamoéwienia okreslony w zapytaniu ofertowym
1. S0 N s comcnmmssiansms resmmmamonsmsss s s ROk SR SR AT SRR S A ATES
lub
Oferuje wykonanie zamowienia W terminie: ..........coevveeneiiniiiniinn.
4. Wyrazam zgode na warunki gwarancji, serwisu okreslone w zapytaniu ofertowym
lub
Oferuje nastepujace warunki gwarancji, serwisu . s
5. Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytamu ofertowym
lub
Oferuje nastepujgce warunki platnoscl .........oovvveieniii
6. O$wiadczam, ze w przypadku wyboru mojej oferty, zrealizuje zamowienie na
warunkach w niej okreslonych”.
7. O$wiadczam, ze pozostaje zwigzany ofertg na okres ...........ooevvveininiinnnn,

(data, podpis i pieczqtka upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL
z zapytania ofertowego

o wartosci przekraczajacej 14 000 euro do 30 000 euro

1. Przedmiot zamowienia:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

3. Rodzaj zamowienia: dostawa ushuga robota budowlana

4. Warto$é szacunkowa zaméwienia :
NETEO vneevieeiirieerrirrerrnnnneenns zlotych, co stanowi réWnowartose .......cceevverivinne euro
brutto ....oooceeveeriiiiiieiiennns zlotych
Warto$é szacunkowa zamowienia ustalono w dniu ...........ooeeeen i,

5. Zaproszenie skierowano do ................ WykonawcOw poprzez:

rozestanie / przekazanie formularza zapytania ofertowego wraz z formularzem oferty,
ktory stanowi integralng czgs$¢ niniejszej dokumentacji
lub
wdnit .o zamieszczono na stronie internetowej www.bip.sepopol.pl
formularz zapytania ofertowego wraz z formularzem oferty do pobrania przez
wykonawcow.
6. W terminie skltadania ofert, tj. do dnia ..........  BOBOAE, sicisasn ZOTONG soimvsinsn ofert.
7. Zestawienie zlozonych ofert;

Nazwa i adres Zaproponowana cena w Warto$ci innych Uwagi
L.p. Wykonawcey zlotych (brutto) zaproponowanych
kryteriow
(jezeli dotyczy)
1.
2
2
8. Wybrano oferte najKorzystniejsza, . ..........coooooviiiiii

9. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty :

..................................................................................................................

..................................................................................................................



11. Zalgeznik do protokolu stanowiace jego integralng czesé
1) Whniosek o dokonanie dostawy/ushugi/roboty budowlane;,
2) Zapytanie ofertowe wraz z potwierdzenie otrzymania zapytania przez wykonawcow
lub umieszczenia zapytania na stronie internetowej,
3) Oferty wykonawcow.

Protokoél sporzadzil:

.........................................................

................................................

(podpis pracownika sporzgdzajgeego protokdl)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

(padpis bezposredniego przefozonego)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

(podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)
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