Zarzgdzenie Nr 275/20
Burmistrza S¢popola

z dnia 18 sierpnia 2020 r.

w sprawie: czasowych zmian organizacyjnych w Urzedzie Miejskim w Sepopolu.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.)
-zarzgdzam-
co nastepuje:
§1
1.Zarzadzam czasowe zmiany organizacyjne zwigzane z obstuga interesantéw polegajace na:
1) ograniczeniu przyjmowania interesantOw poprzez utworzone biuro podawcze czynne
w godz. 0od 9 % do 12 % umozliwiajace ztozenia korespondenciji (pisma, wniosku itp.).
2) obstuga interesantow wylacznie po wezesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem
W wyznaczonym biurze podawczym z zachowaniem s$rodkéw bezpieczenstwa
(zachowaniu bezpiecznej odleglosci, zaslanianiu nosa i ust, dezynfekcja dioni).
Rekomendujemy zatatwianie spraw telefonicznie, poprzez email oraz elektroniczng
skrzynke podawcza,
3) wnioski o zwrot podatku akcyzowego przyjmowane beda w godzinach 9 % — 12 %
w biurze podawczym, po wczesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem pod
nr 89 307 04 95.
4) KASA URZEDU - otwarta od dnia 24.08.2020 r. w godzinach od 9 % do 12%,
§2
Zmiany organizacyjne obowigzujg od 19 sierpnia 2020 r. do odwolania.
§3
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci mieszkanicom w sposdb zwyczajowo przyjety.
§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 272/20 Burmistrza S¢popola z dnia 10 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowych zmian organizacyjnych w Urzedzie Miejskim w Sepopolu.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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