ZARZADZENIE Nr 85/19
Burmistrza Sepopola

z dnia 31 maja 2019 r.

w sprawie: wyodrebnionej ewidencji ksiggowej projektu ..Ochrona biordznorodnosci z
budowa sciezki dydaktycznej nad Lyng w Sepopolu” w Urzedzie Miejskim w Se¢popolu.

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 351) oraz §14 i §15 Rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity
Dz.U.z2017r., poz. 1911 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Zasady Ewidencji Ksiggowej projektu pn. ..Ochrona bioréznorodnosci z

budowa sciezki dydaktycznej nad Lyna w Sepopolu” stanowiacy zalacznik Nr 1 do

zarzadzenia.
§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMISTRZ

Irena higifr:rtosfuk



Zal. nr 1
do Zarz. Nr 85/19

Burmistrza S¢popola
z dnia 31 maja 2019 .

ZASADY EWIDENCJI KSIEGOWEJ

projektu inwestycyjnego objetego dofinansowaniem z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

PROJEKT ,,OCHRONA BIOROZNORODNOSCI Z BUDOWA SCIEZKI
DYDAKTYCZNEJ NAD LYNA W SEPOPOLU”

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY
SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu



ANALITYKA

1. Konta bilansowe

133-06 - Rachunek projektu ..Ochrona bior6znorodnosci z budowa sciezki dydaktycznej
nad L.yna w Sepopolu”

222-06 - Rozliczenie dochodow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu

223-06 - Rozliczenie wydatkow budzetowych Urzedu Miejskiego w Sepopolu

240-03 - Pozostale rozrachunki projektu ,,Ochrona bioréznorodnosci z budowa sciezki
dydaktycznej nad L.yng w Sepopolu”

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

Zadanie ujete w projekcie zostato przypisane do jednostki organizacyjnej realizujacej projekt
czyli do Urzgdu Miejskiego, otrzymujgc symbol:

Zadanie 900134 — Ochrona bioréznorodnosci z budowg $cieiki dydaktycznej
nad Eyna w Sepopolu” - RPO WWM 2014 -2020

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 901, 902, 991 i 992 zostaly
zbudowane w sposob nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowe;
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia $srodkow (unijne i whasne).

Przyktad: 902-900-90008-6057W-900134U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budietowg stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodrebni¢ operacje na tych kontach zwigzane z projektem.

Wszelkie dokumenty w organie dotyczace przedsiewziecia oznakowuje sie symbolem BI.
Saldo na wyodregbnionych wyciagach bankowych — oznacza w organie stan $rodkéw na
rachunku bankowym.

[R9]



Dochody 1 wydatki zwigzane z przedsiewzigciem sg ksiegowane do organu kwartalnic na
podstawie sprawozdania jednostkowego Urzedu Miejskiego.

JEDNOSTKA BUDZETOWA

W jednostce budzetowej realizujacej przedsigwzigcie, tj. w Urzedzie Miejskim zaklada sig
odrebny dziennik do ksiggowania dowodow finansowych pod nazwa ,,Ochrona
bioroznorodnosci z budowa sciezki dydaktycznej nad Lyng w Sepopolu™ (BIO).

Wszelkie dokumenty wtasne tj. Polecenia ksiegowania PK. Wyciagi bankowe sg oznakowane
symbolem BI przy wprowadzaniu dowodow.

Dowody finansowe sg ponumerowane od Nr 1 wzwyz i przechowywane w odrebnych
segregatorach.

Opisy na fakturach i rachunkach sporzadzaja pracownicy zgodnie z obiegiem dokumentow tj.
pracownik merytoryczny zajmujacy si¢ inwestycjg - opisuje zadanie i podpisuje pod
wzgledem merytorycznym, pracownik ksiggowosci podpisuje pod wzgledem formalnym,
zatwierdza do wyplaty Skarbnik i Burmistrz.

Obroty na wyciaggach bankowych srodkoéw projektu oznakowanym symbolem BI — oznaczaja
w jednostce, czyli w Urzedzie Miejskim realizowane wydatki lub dochody.

Pozostale dokumenty wlasne, a w szczegolnosci Polecenia ksiegowania PK, sg oznakowane
symbolem BI przy wprowadzaniu dowoddow.

Czas przechowywania dokumentow musi by¢ zgodny z zawarta umowa, tj. przez okres 2 lat
liczagc od dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu.

W pozostatym zakresie, do prowadzenia rachunkowosci projektu obowigzuja ogolne zasady
zawarte w Zakladowym Planie Kont wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 161/12 Burmistrza
S¢popola z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawie ustalenia dokumentacji zasad prowadzenia
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Sepopolu.

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

SYNTETYKA

1. Konta bilansowe

011 - Srodki trwale

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 - Dochody i wydatki jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami



240 - Pozostate rozrachunki

400 - Amortyzacja

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

ANALITYKA
1. Konta bilansowe

011-02-20 - Srodki trwate — obiekty inzynierii ladowej i wodnej - ,,Ochrona
bioréznorodnosci z budows $ciezki dydaktycznej nad £.yna w Sepopolu” -
RPO WWM 2014 -2020

071-02-20 - Umorzenie obiektow inzynierii ladowej i wodnej - ,,Ochrona
bioréznorodnosci z budows $ciezki dydaktycznej nad Eyna w Sepopolu” -
RPO WWM 2014 -2020

080-01 - Inwestycje ,,Ochrona bioréznorodnosci z budowa sciezki dydaktycznej nad
Lyna w Sepopolu”™ - RPO WWM 2014 -2020

130 - Dochody i wydatki Urzgdu zwigzane z projektem

201 - 000001 itd. — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wedtug listy kontrahentéw

225-02 - Podatek dochodowy PIT 8B

240-13 - Pozostate rozrachunki

400-14

Amortyzacja - ,,Ochrona bioréznorodnosci z budowa $ciezki dydaktycznej nad
Lyna w Sepopolu” - RPO WWM 2014 -2020

720-02-11 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dotacje - ,,Ochrona
bioréznorodnosci z budowa sciezki dydaktycznej nad Eyna w Sepopolu” -
RPO WWM 2014 -2020

800-01 - Fundusz jednostki — $rodki na inwestycje
810-01 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow roku budzetowego

Zadanie ujgte w budzecie przedsigwzigcia zostalo przypisane do jednostki organizacyjnej
realizujacej przedsigwzigcie czyli do Urzedu Miejskiego, otrzymujac symbol:



Zadanie 900134 —  Ochrona bioréznorodnosci z budowy $ciezki dydaktycznej
nad Lyna w Sepopolu” - RPO WWM 2014 -2020

W oparciu o te zadanie konta z klasyfikacja budzetowa, tj. konta 080, 130, 201, 225, 720,
810, 980 i 998 zostaly zbudowane w sposéb nastepujacy:

Trzycyfrowy numer konta — dziat klasyfikacji budzetowej — rozdziat klasyfikacji budzetowej
— paragraf — D lub W (dochody lub wydatki) — 6-ciocyfrowy numer zadania jw. — litera U lub
W na oznaczenie pochodzenia srodkow (unijne i wiasne).

Przyktad: 130-900-90008-6057W-900134U

Przypisanie zadania do kont z klasyfikacja budzetowy stanowi tzw. kod, pozwalajacy
wyodre¢bni¢ operacje na tych kontach zwigzane z przedsiewzieciem.

Na podstawie zaksiggowanych w jednostce dochodéw i wydatkéw projektu sa sporzadzane
Jednostkowe sprawozdania Rb-27 S i Rb-28 S, ktére sg ksiegowane kwartalnie w organie.




