Zarzgdzenie Nr 318/20
Burmistrza Se¢popola

z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w sprawie: czasowych zmian organizacyjnych w Urzedzie Miejskim w Sepopolu.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 713)
-zarzgdzam-— conastepuje:
§1
W celu zapobiegania rozpowszechniania si¢ chorobie COVID-19 zarzadzam zmiany
organizacyjne w pracy Urzedu Miejskiego polegajace na:
1. Ograniczenia w przyjmowaniu interesantéw poprzez:
1) wstrzymaniu bezposredniego przyjgcia interesantow,
2) zalatwianie spraw urzedowych:
- wylgcznie telefonicznie lub korespondencyjnie,
- poprzez pozostawienie korespondencji w skrzynce podawcze] umieszczonej na
budynku Urzedu,
- poprzez Srodki komunikacji elektronicznej: EPUAP oraz platforme¢ obstugi

mieszkancow www.e.sepopopol.pl

3) obstuga interesantow wytgcznie w sprawach BARDZO PILNYCH
po wczesniejszym uzgodnieniu z pracownikiem w Wwyznaczonym miejscu
z zachowaniem S$rodkéw bezpieczenstwa (zachowaniu bezpiecznej odlegloscei,
zastanianiu nosa i ust, dezynfekcja dioni).

2. Rejestrowanie przez Urzad Stanu Cywilnego wylacznie zgonéw — w pozostatym
zakresie kontakt z pracownikami USC i ewidencji ludnosci jak w pkt. 1.

3. KASA URZEDU - zamknieta do odwotania. Dokonywanie wplat w formie przelewu
na konto bankowe Urzedu Miejskiego: 28 8855 0004 2004 0008 5316 0001.



§2
Zmiany organizacyjne obowiazuja od 2 listopada 2020 r. do odwolania.
§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 305/20 Burmistrza Sepopola z dnia 8 pazdziernika 2020 r.
w sprawie czasowych zmian organizacyjnych w Urzgdzie Miejskim w Sgpopolu.
§4
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosei mieszkancom w sposob zwyczajowo przyjety.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



