Plan audytu wewnetrznego Gminy Sepopol na 2021 rok

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 357/20
Burmistrza Sepopola

z dnia 31 grudnia 2020 r.

Urzad Miejski w S¢popolu
Ul 11 Listopada 7
11-210 Sepopol

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2021

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym

Nazwa jednostki

Urzad Miejski w Sepopolu

Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Sepopolu

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Sepopolu

Szkota Podstawowa w Wiatrowcu

Szkota Podstawowa w Ponikach
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Szkota Podstawowa w Dzietrzychowie
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2. Wiyniki analizy obszar6éw ryzyka - obszary dzialalno$ci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze, w ktorym zostang przeprowadzone zadania

zapewniajace w 2021 roku

L Obszar dziatalnosci jednostki
Nazwa obszaru typ obszaru opis obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, dziatalnosci wspomagajacej’
jezeli to konieczne) Podstawowa/ Wysoki/Sredni/Niski

Wspomagajaca?
1 2 3 5 6

1 Zarzadzanie oswiatg Wspomagajaca | Zarzadzanie Wysoki

2 Bezpieczefistwo informacji/ Urzad | Wspomagajaca | Systemy Wysoki
Miejski w Sepopolu informatyczne/Bezpieczenstwo

3 Windykacja Wspomagajaca | Gospodarka finansowa Wysoki

3. Analiza liczby osobodni

Laczna liczba osobodni w 2021 roku przy 50 godzinach miesigcznie wynosi 75 osobodni roboczych (1 osobodzien roboczy = 8 godzin)
ZASOBY UWAGI

Lp.
ZADANIA
LUDZKIE

! 7Kolumneg 5 nalezy wypemi¢ tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: "Dziatalnos¢ Wspomagajaca". Wowczas nalezy wybraé odpowiednio: "Gospodarka finansowa"
albo "Zakupy", albo "Zarzadzenie mieniem", albo "Bezpieczenstwo", albo "Systemy informatyczne", albo "Zarzadzanie".
? Dzialalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalno$¢ merytoryczna, statutowa, charakterystyczna dla danej jednostki. Dzialalnos¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany

proces zarzadzania jednostka, zapewnia sprawnos¢ i skuteczno$¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
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(liczba osobodni)

Opracowanie technik przeprowadzania zadar audytowych oraz 65 osobodni roboczych w roku 3 zadania zapewniajgce: 1

przeprowadzanie zadan zapewniajacych zadanie rozpoczete w 2020 roku -
20 osobodni roboczych, 1 zadanie

25 osobodni roboczych, 1 zadanie
— 20 osobodni roboczych

Przeprowadzenie czynnosci doradczych 8 osobodni roboczych

Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajgcych i monitorowania 8 osobodni roboczych
wdrazania zalecen

Czynnosci organizacyjne - plan audytu, sprawozdanie z wykonania [ 3 osobodni roboczych W tym uczestnictwo w kontroli

planu oraz wspétpraca z innymi stuzbami kontrolnymi prawidiowosci przekazywania
$rodkéw niepublicznym placéwkom

o$wiatowym

Rezerwa czasowa 2 osobodnie roboczych
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4. Planowane tematy audytu wewnetrznego

4.1 Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru Planowana liczba | Planowany czas Ewentualna Uwagi
zapewniajacego (nazwa obszaru z audytoréw przeprowadzenia potrzeba
kolumny 2 w tabeli 2) wewnetrznych zadania powolania
przeprowadzajacych (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach)
Tak/Nie
Efektywnos¢ zarzadzania w | Zarzadzanie oswiata Nie dotyczy 20 Zadanie
1 obszarze zarzadzania i Nie rozpoczete
finansowania o$wiaty w w 2020 roku
Gminie Sepopol
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Bezpieczenstwo
informacji

Audyt bezpieczenstwa
informacji na podstawie §
20 rozporzadzenia Rady
Ministréw

z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i
wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla
systemow
teleinformatycznych w
jednostkach
organizacyjnych Gminy
Sepopol

Nie dotyczy 25

Nie

Realizacja obowigzkow Windykacja
zwiazanych z windykacja
naleznosci
cywilnoprawnych i
publicznoprawnych

Nie dotyczy 20

Nie

4.2 Planowane czynnosci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych | Planowany czas przeprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze doradczych
(w etatach) (w dniach)
1 W ramach biezacych potrzeb 10 W uzgodnieniu z Burmistrzem
Sepopola
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5. Monitorowanie oraz planowane czynnosci sprawdzajgce

Lp. |Temat zadania Zapewniajacego/czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
doradczych, ktérego dotyczy monitorowanie audytorow przeprowadzenia
wdrozenia  zaleced  oraz czynnosci wewnetrznych czynnosci
sprawdzajace przeprowadzajacych | sprawdzajacych

czynnosci (w dniach)
sprawdzajace
(w etatach)
Realizacja zadan przez Miejsko-Gminny Dotacje podmiotowe i Nie dotyczy 8
1 Osrodek Kultury w Sepopolu w zwigzku z celowe
otrzymaniem dotacji podmiotowej oraz
celowej w 201 i 2020 roku ’




