……….…………………………………………………..                                                                                            Burmistrz Sępopola 
                                                                                                                           ul. 11 Listopada 7
              (imię i nazwisko)                                                                                           11-210     Sępopol

 …………………………………………………….…….

                      (adres)
NIP …………………………. lub   PESEL…………………………..

     Na podstawie art. 306a § 1,§ 2,§ 3 i § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa  

(Dz. U. z  2020 r. poz. 1325 z późn. zm.)   w oparciu  o  posiadaną  ewidencję,  proszę  o  wydanie 
zaświadczenia ………..………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………....

celem przedłożenia …………………………………………………………………………………....

w sprawie …………………………………………………………………………………………..….
 Sępopol, dnia………………………………….                                ……………………………….. 
                                                                                                                                                 (czytelny podpis)

Art. 306a§1 Organ podatkowy wydaje zaświadczenia na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie.

§2. Zaświadczenia wydaje się jeżeli:

1) urzędowego potwierdzenia określonych faktów lub stanu prawnego wymaga przepis prawa, 

2) osoba ubiegająca się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu 

    określonych faktów  lub stanu prawnego.

§ 3. Zaświadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejący w dniu jego wydania.

§ 4. Zaświadczenie wydaje się w granicach żądania wnioskodawcy.
  Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych                     z dnia 27 kwietnia 2016 r., informujemy Panią/Pana o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a także o przysługujących Pani/Panu prawach, wynikających z regulacji o ochronie danych osobowych:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miejskim                        w Sępopolu jest Burmistrz Sępopola, działający w imieniu Gminy Sępopol dane adresowe:                                    11-210 Sępopol, ul. 11 Listopada 7.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych – Panem Jarosławem Góralem możliwy za pośrednictwem poczty elektronicznej, adres e-mail: iod@jgconsulting.net.pl               
lub pisemnie na adres Administratora danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze, zgodnie z ustawą z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach  i opłatach lokalnych, ustawą z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym, ustawą z dnia 
30 października 2002 r. o podatku leśnym, ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r.  Ordynacja podatkowa, w szczególności w celu:

- naliczania wysokości podatków i opłat lokalnych, podatku rolnego i podatku leśnego;

- wydawania decyzji w sprawie podatków i opłat lokalnych, podatku rolnego i podatku leśnego

- poboru i zwrotu podatków i opłat lokalnych, podatku rolnego i podatku leśnego;

  - windykacji niezapłaconych w terminie podatków i opłat lokalnych, podatku rolnego 
i podatku leśnego

  - wydawaniu zaświadczeń o niezaleganiu w podatkach i opłatach lokalnych lub stwierdzających stan zaległości;

- wydawaniu innych zaświadczeń;

- wydawaniu zaświadczeń o pomocy de minimis oraz o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie;

- przeprowadzania postępowania podatkowego w przedmiocie udzielenia ulgi uznaniowej,                 o której mowa w art. 67a § 1 ustawy Ordynacja podatkowa;

- wydawania decyzji w sprawie udzielenia ulgi inwestycyjnej oraz zwolnienia i ulgi z tytułu nabycia gruntów rolnych.

4. W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, 
w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz inne podmioty ( obsługa informatyczna i prawna Administratora, ), które na podstawie stosownych umów podpisanych z Gminą Sępopol przetwarzają dane osobowe dla których Administratorem jest Burmistrz Sępopola.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z zasad określonych w Rozporządzeniu z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwów zakładowych.

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu dostęp  do swoich danych osobowych, jak również prawo żądania ich sprostowania, usunięcia  lub ograniczenia przetwarzania, do  przeniesienia danych osobowych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu  Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych, które będą przetwarzane w wyżej podanych celach jest  wymogiem ustawowym.

8. Podanie danych osobowych w zakresie podatków i opłat lokalnych jest wymogiem ustawowym. Osoba, której dane dotyczą jest zobowiązana do ich podania.  Inne dane osobowe  podatne  przez Panią/Pana nie na podstawie obowiązującego prawa, są dobrowolne, brak ich podania może skutkować ograniczeniem form komunikacji. W sytuacji dobrowolności podania danych osobowych, zostanie Pani/Pan poinformowana/y o tym fakcie.

Podstawa prawna:


Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.                            w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE. L. z 2016r. Nr 119/11)
………………………………………..                                              …………………………

Dnia zapoznałem się z klauzulą informacyjną                                                 Podpis

